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Agenda

• Akteure und Kommunikation

• Ausschreibung und Tools

• Auswahlverfahren

• Vorbereitungen

• Finanzhilfevereinbarung, Finanzmanagement

• Administration und Qualitätssicherung

• Abschlussbericht BIP und BM

• Was tun, wenn…
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Akteure und Kommunikation
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Akteure und Kommunikation

• Individuelle Beratung; virtuell oder in Präsenz

• Info über Mittag

• Informationsveranstaltung im Wintersemester

• Informationstisch z. B. Fakultätsveranstaltungen, Tag der Lehre

• Ankündigung im Uni-Newsletter

• Homepage 

• Auslegen von Postkarten mit QR Code (Homepage, Fristen, usw.)

• Einbindung von erfahrenen BIP-Koordinator*innen (Peer-to-Peer)
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Akteure und Kommunikation
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Ausschreibung und Tools

• Veröffentlichung der zentralen Ausschreibung 15. November

• Bewerbungsfrist 20. Januar

• Bewerbung „Koordination“ oder als Partner
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Ausschreibung und Tools

• Bewerbung „Koordination“ erfolgt ausschließlich über Mobilitätsportal

• Auswahlgremium sichtet und rankt Bewerbungen

• Ausrichtung (thematisch, disziplinär, interdisziplinär)

• Lehrmethode

• Partner

• Erstantrag oder Wiederholungsantrag

• Eingangsbestätigung und Informationen zum weiteren Vorgehen
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Ausschreibung und Tools

• Bewerbung als Partner erfolgt ausschließlich über Mobilitätsportal

• Auswahlgremium „prüft“ Antrag als Partner

• Zugangsvoraussetzung (Anzahl der Unis, ECTS, ...)

• Ist die koordinierende Einrichtung bereits eine Partneruniversität?

• Anzahl der mobilen Lernenden (wichtig für den Call)

• Anzahl der teaching mobilities (wichtig für den Call)

• Erstantrag oder Wiederholsantrag

• Eingangsbestätigung und Informationen zum weiteren Vorgehen
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Ausschreibung und Tools
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Vorbereitungen
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Finanzhilfevereinbarung (FHV) und Finanzmanagement

Eingang FHV

• Check Anzahl beantragter und bewilligter  BIPs in Koordination

• Einrichtung einer Auftragsnummer pro BIP

• Bewilligungsnachricht an Fakultät/Antragsteller*in

• Hinweise zum Finanzmanagement und Verwendungszweck

Finanzmanagement

• Auftrag wird zentral verwaltet, zwecks

• Einhaltung u. Sicherstellung Budgetregeln

• Einhaltung Verwendungszweck

• Budgetaufteilung 90 % / 10 %

• Worst case „Mindestanzahl mobile Lernende nicht erreicht“
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Administration und Qualitätssicherung - Koordination

Administration

• Mobilitätsportal

• Funktionspostfach

• Checklisten

• Step-by-step Anleitung

• Kommunikation mit den Partnern und Incomern

• Beneficiary Module

Qualitätssicherung

• Fortlaufende Begleitung/Beratung d. Internationale Lehrentwicklung

• Monitoring mobiler Lernender (Incoming)

• Beneficiary Module

• Finanzchecks
12



Administration und Qualitätssicherung - Partner

Administration

• Mobilitätsportal

• Funktionspostfach

• Checklisten

• Kommunikation mit den Partnern und Outgoing Studierenden

• Beneficiary Module

Qualitätssicherung

• Sicherstellung der Anerkennung

• Monitoring mobiler Lernender (Pre Departure Session)

• Beneficiary Module

• Finanzchecks (2. Raten; vollständige Dokumentation)
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Abschlussbericht BIP und Beneficiary Module

Abschlussbericht Koordination

• Mobilitätsportal

• Onlineform

• Feedbackgespräch nach Bedarf

• Beneficiary Module

Beneficiary Module 

• Datenabgleich

• Vorbereitung Abschlussbericht
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Was tun, wenn…
• ein BIP nicht stattfinden kann (bspw. Partner sagt ab, kein Ersatz; Ausfall 

Lehrpersonal, kein Ersatz)

⚫ sofern zeitlich machbar, BIP-Hülse übertragen an andere*n 
Antragsteller*in

⚫ BIP-OS für SMS-Mobilitäten verwenden

• ein BIP verschoben werden muss (bspw. krankheitsbedingt)

⚫ sofern zeitlich machbar, Abstimmung mit Partnern herbeiführen, ob z. 

B. Projektmittel für Mobilitäten auch später noch vorhanden sind 

• Anzahl Mindestteilnehmende nicht erreicht wird

⚫ Gibt es weitere passende Partner, denen Plätze angeboten werden 

können? Kurzfristigkeit bedenken!

• Fördermittel zurückzuzahlen sind, trotz bereits getätigter Ausgaben

⚫ Im Vorfeld klären, wie in einem solchen Fall zu verfahren ist. 

Kostenaufteilung möglich?
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