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Wir heifen Sie als neues Erasmus+ Mitglied
herzlich willkommen!

Erasmus+ MaRnahmen werden sowohl dezentral als auch zentral organisiert: Dezentrale Maf3-
nahmen werden von uns in der Nationalen Agentur fiir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit
im DAAD (NA DAAD) gemanagt, wahrend zentrale MaRnahmen von der Exekutivagentur der Eu-
ropaischen Kommission in Briissel (EACEA) verwaltet werden. Weitere Informationen Uiber die
EACEA und die zentralen MalRnahmen finden Sie auf der Website der EACEA.

WAS SIE ZU BEGINN IHRER

AUFGABE IM ERASMUS+ PRO- Von Anfang an mochten wir als NA DAAD Sie auf lhre Aktivitdten vorbereiten und Sie bei der
GRAMM BESONDERS BEACH- Umsetzung des Erasmus+ Programms begleiten.
TEN SOLLEN

Auf unserer Website finden Sie
Lesen Sie den Erasmus+ o Allgemeine.lnformationen zum Erasmus+ Prog.r'amm
X ) o  Konkrete Hilfestellungen zur Programmdurchfiihrung
Leitfaden und sonstige o  Hinweise zu Tagungen und Publikationen

Programmregularien und
halten Sie im Bedarfsfall mit

der NA DAAD Riicksprache. IHRE ROLLE ALS ERASMUS+ HOCHSCHULKOORDINATORIN BZW. HOCH-

SCHULKOORDINATOR

Als Erasmus+ Hochschulkoordinatorin oder -koordinator sind Sie fiir das Management des Pro-
gramms an lhrer Hochschule zustandig und korrespondieren mit der NA DAAD. Sie stellen si-
cher, dass der Antrag den Bedarf lhrer Hochschule realistisch abbildet und formalen Kriterien
entspricht.

Sieinformieren alle in Ihrer Hochschule beteiligten Einheiten und Organe liber die vertraglichen
Verpflichtungen und tragen die Verantwortung dafiir, dass die vertragsrelevanten Informatio-
nen weitergegeben und umgesetzt werden.

Durch die Einflihrung neuer Schwerpunktthemen, wie Erasmus Without Paper, Inklusion, Blen-
ded Mobility oder Blended Intensive Programmes, libernehmen die Erasmus+ Koordinatorin-
nen und Koordinatoren eine neue, deutlich komplexere Rolle: Sie transportieren die Programm-
ziele innerhalb der Organisation und erarbeiten - gemeinsam mit anderen Organisationseinhei-
ten - Malinahmen, die die Erreichung der Programmziele und die Organisation der komplexen
Programmvorgaben sicherstellen. Damit stehen Koordinatorinnen und Koordinatoren im Mit-
telpunkt der Umsetzung des Erasmus+ -Programms.
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WICHTIG!

Stellen Sie den Antrag auf Mo-
bilitatsmittel bei der NA DAAD
jedes Jahr fristgerecht!

BENEFICIARY MODUL

Pflegen Sie lhre Daten im
Beneficiary Module (BM)
regelmalig.

FRISTENKALENDER

Der NA DAAD-Fristenkalender gibt einen Uberblick tiber alle wichtigen Berichtspflichten und
Termine fiir laufende Erasmus+ Mobilitatsprojekte. Um das zur Verfligung stehende Gesamt-
budget fiir Erasmus+-Mobilitat in Deutschland bestmdglich unter den beteiligten Hochschulen
zu verteilen, behalt sich die NA DAAD vor, ggf. weitere verpflichtende Fortschrittsberichte fiir
eine Mittelumverteilung anzusetzen. Entsprechende Fristen werden friihzeitig in den Fristenka-
lender ibernommen und lber das Erasmus+-Mailforum bekannt gegeben.

DATENBANKEN

Informationen und Anleitungen zur Verwendung von Datenbanken der EU KOM im Erasmus+
Programm sind auf der Webseite der NA DAAD zusammengestellt.

EU-LOGIN

Ein Konto beim EU-Login ist Ihr Tor zum Erasmus+ Programm. Sie benétigen es beispielsweise,
um einen Antrag im Erasmus+ Programm zu stellen. Mit dem EU Login kdnnen Sie auf die Eras-
mus+ and European Solidarity Corps Platform als single entry point zugreifen, auf der alle
wichtigen EU-Seiten fiir das Projektmanagement verlinkt sind, z.B. die Antragsplattform, das
Organisation Registration System (ORS), das Berichterstattungstool Beneficiary Module (BM)
oder der Beneficiary Guide.

Weitere Informationen zum EU-Login finden Sie hier.

ORGANISATION REGISTRATION SYSTEM (ORS)

Um Erasmus+ Projekte zu beantragen, die von der NA DAAD dezentral verwaltet werden, beno-
tigen Hochschulen, Mobilitdtskonsortien und Institutionen eine eindeutige Organisations ID
(OID).

Alle bereits am Programm teilnehmenden Hochschulen aus Deutschland sind in der Regel im
Besitz einer OID. Uber das Organisation Registration System kdnnen u.a. die Stammdaten der
Hochschule vom authorised user gedndert werden, z.B. im Falle einer Namensanderung. Aus-
fiihrliche Anleitungen zu der Rolle authorised user und dem Andern von Organisationsdaten fin-
den Sie unter Organisation Registration Guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps gui-
des.

ERASMUS+ PROJECT MANAGEMENT AND REPORTING TOOL (BENEFICIARY
MODULE)

Die Projekttragerinnen und Trager miissen nach Projektende iiber die durchgefiihrten Aktivita-
ten berichten. Die durchgefiihrten Aktivitaten (Mobilitdten und BIP‘s) werden in der Datenbank
Beneficiary Module erfasst.

Die eLearning Videos der EU KOM eignen sich besonders dazu, einen Uberblick {iber das Be-
neficiary Module zu erhalten. Momentan sind eLearning Videos zu grundlegenden Funktionali-
tdten, Management von Organisationen, Anlegen einer Mobilitat, Verknilipfung einer Mobilitat
mit einem BIP und Einreichung eines Abschlussberichts verfiigbar.

Dariiber hinaus sind detaillierte Hinweise (inklusive ausfiihrlicher Schritt-fiir-Schritt-Anleitun-
gen mit Screenshots) im Beneficiary Guide der EU KOM fiir das Beneficiary Module zu finden:
Beneficiary module guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki
(europa.eu)

Auf folgende Unterseiten mochten wir Sie einfiihrend noch hinweisen:
e Data Dictionary und Import-Export template files
Data Dictionary and Mobility Import-Export templates - Erasmus+ & European

Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

My Projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (eu-
ropa.eu)

Contacts in projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public
Wiki (europa.eu)

e Anlegen von Mobilitaten im Beneficiary Module



https://eu.daad.de/fristenkalender
https://eu.daad.de/infos-fuer-hochschulen/projektdurchfuehrung/datenbanken-zur-projektdurchfuehrung/de/
https://ecas.ec.europa.eu/cas/oauth2/authorize?client_id=zeazn9RWYHTFhTA4vdcUEfNS3A0WG0RX947ipVtjFVQWvVvxTKzzKsqcqE5CXrykLUbyzfxZDOHvzQZzcXert3JC-yntOf97TTHqpjNmBvLcDYW&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwebgate.ec.europa.eu%2Ferasmus-esc%2Fhome&response_type=id_token&scope=openid%20email%20profile%20phone%20hr%20authentication_factors&state=069480670c524de0a2aef13b19d47a60&nonce=65479d051da1448da594069492bb555d&req_cnf=eyJrdHkiOiJFQyIsImNydiI6IlAtMjU2IiwieCI6IjRLUl9NVlNES3VmTllYTEpnUjRZcGlMZ3pBM1FTdGhsZmQ2anlSLVU3NDAiLCJ5IjoiNXJqT240cnc0NUgzaGVXY0ZyV09pQVdWbHBOSkpLNGhYRXhMbVFNTEtvVSJ9
https://ecas.ec.europa.eu/cas/oauth2/authorize?client_id=zeazn9RWYHTFhTA4vdcUEfNS3A0WG0RX947ipVtjFVQWvVvxTKzzKsqcqE5CXrykLUbyzfxZDOHvzQZzcXert3JC-yntOf97TTHqpjNmBvLcDYW&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwebgate.ec.europa.eu%2Ferasmus-esc%2Fhome&response_type=id_token&scope=openid%20email%20profile%20phone%20hr%20authentication_factors&state=069480670c524de0a2aef13b19d47a60&nonce=65479d051da1448da594069492bb555d&req_cnf=eyJrdHkiOiJFQyIsImNydiI6IlAtMjU2IiwieCI6IjRLUl9NVlNES3VmTllYTEpnUjRZcGlMZ3pBM1FTdGhsZmQ2anlSLVU3NDAiLCJ5IjoiNXJqT240cnc0NUgzaGVXY0ZyV09pQVdWbHBOSkpLNGhYRXhMbVFNTEtvVSJ9
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/register-my-organisation
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Data+Dictionary+and+Mobility+Import-Export+templates
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Data+Dictionary+and+Mobility+Import-Export+templates
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/My+Projects
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/My+Projects
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Contacts+in+projects
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Contacts+in+projects

TAGUNGEN UND SCHU-
LUNGSANGEBOT

Nutzen Sie das Online-Schu-
lungsangebot und besuchen
Sie das Newcomer-Seminar.
Nehmen Sie an Erasmus Ta-
gungen, Seminaren und an
den regelmaRigen virtuellen
Sprechstunden teil.

Beneficiary module guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC
Public Wiki (europa.eu)

e Importund Export von Mobilitaten
Manage mobility activity export and import - Erasmus+ & European Solidarity
Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

e  Kiirzlich aktualisierte Wiki-Seiten
Newly added and updated wiki pages for Beneficiary module - Erasmus+ & Euro-
pean Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

NEUES SCHULUNGSANGEBOT FUR ERASMUS+ KOORDINATORINNEN UND

KOORDINATOREN

Die NA DAAD stellt im Laufe des Jahres 2024 ein Online-Schulungsangebot fiir neue Erasmus-
Koordinatorinnen und -Koordinatoren bereit, das die zweimal jéhrlich stattfindenden Newco-
mer-Seminare erganzt. Das Angebot ist zu hier zu finden.

ERASMUS+ FORUM

Die NA DAAD informiert und berat liber verschiedene Kommunikationswege zur Durchfiihrung
des Erasmus+ Programms. Das Erasmus+ E-Mail-Forum ist Erasmus+ Hochschulkoordinatorin-
nen und Koordinatoren sowie deren Vertretung vorbehalten und wird von der NA DAAD genutzt,
um Uber vertragsrelevante Inhalte zu informieren. Die NA DAAD informiert dort beispielsweise-
Uiber Veranstaltungen oder neue Regelungen, die ab Ver6ffentlichung vertraglich bindend
sind. Damit auch weitere Personen in Ihren Hochschulen diese Informationen erhalten, konnen
die Nachrichten selbstverstandlich intern weitergeleitet werden (z.B. auch liber automatische
Weiterleitung je nach E-Mail-Programm). Gleichzeitig bieten wir mit dem Forum eine Mdglich-
keit zum Informationsaustausch unter Erasmus+ Hochschulkoordinatorinnen und Koordinato-
ren. Als Erasmus+ Koordinatorin und Koordinator bzw. als Vertretung werden Sie in der Finanz-
hilfevereinbarung hinterlegten E-Mail-Adresse automatisch in das Erasmus+ Forum aufgenom-
men.

ERASMUS+ EXPERTINNEN UND EXPERTEN

Jahrlich wahlt die NA DAAD eine Gruppe von Erasmus+ Expertinnen und Experten aus dem Kreis
der am Erasmus+ Programm teilnehmenden deutschen Hochschulen und Konsortien aus, die
andere Projektnehmende in Fragen des Erasmus+ Programms beraten und im Rahmen natio-
naler wie internationaler Veranstaltungen informieren. Sie stehen auch fiir Ihre Fragen zur Ver-
fliigung. Sie unterstiitzen die deutschen Hochschulen mit Fachwissen und begleiten sie bei der
Anpassung der bisherigen Praxis an die zukiinftigen Anforderungen. Die Kontaktdaten der Eras-
mus+ Expertinnen und Experten finden Sie auf unserer Website.

ANSPRECHPERSONEN
Kontakte in der NA DAAD und der teilnehmenden deutschen Hoch- | Link
schulen

Uberblick zum Referat EU02 - Mobilitat von Einzelpersonen Link
Aktuelles Organigramm der NA DAAD Link
Erasmus-Hochschulkoordinatorinnen und -koordinatoren Link

Wenn Sie Fragen oder Anmerkungen zu den unterschiedlichen Forderinstrumenten oder zum
Projektmanagement haben, kdnnen Sie sich gerne schriftlich unter Angabe Ihres Erasmus+
Codes im Betreff an erasmus-mobilitaet@daad.de wenden. lhre personliche Ansprechperson
in der NA DAAD wird Sie zeitnah kontaktieren.

Fir Ubergeordnete Fragen zum Thema Inklusion kdnnen Sie sich an erasmus-inclu-
sion@daad.de wenden. Fragen zu Realkostenantragen und der Administration von Mobilitaten
mit Inklusionsunterstilitzung richten Sie bitte an erasmus-mobilitaet@daad.de.

Zur Sicherung unserer telefonischen Erreichbarkeit wurden telefonische Sprechzeiten einge-
richtet. Unter der Telefonnummer +49 (228) 882-8800 sind wir zu folgenden Zeiten erreichbar:

- Montag und Mittwoch von 9:30 Uhr bis 12:30 Uhr
- Dienstag und Donnerstag von 13:30 Uhr bis 16:00 Uhr

Alle relevanten Dokumente fiir das jeweilige Projekt sind im Downloadcenter zu finden.
Dariiber hinaus finden Sie Beratungsangebote der NA DAAD auch hier.
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INFORMATIONSQUELLEN

Ubersicht der Veranstaltungen und der dazugehérigen Prasentationen Link
Themen und Dokumentation der virtuellen Sprechstunden, dieim dreiwéchi- | Link
gen Rhythmus stattfinden.
Informationen zu den Forderraten der aktuellen Erasmus+ Programmgene- | Link
ration 2021-2027.
Informationen zur Situation in der Ukraine. Link
Das Newcomer-Schulungs- Uberblick zu Auswahlergebnissen, Statistiken, Auswertungen und Studien | Link
. der NA DAAD.
angebot hat das Ziel, neuen
Erasmus+ Koordinatorinnen Newsletter der NA DAAD: Um auf dem Laufenden zu bleiben, melden Sie sich | Link
und Koordinatoren umfang- gerne fiir den Erasmus-Newsletter der NA DAAD. Dieser erschient einmal im
reiche Informationen zur Monat und enthalt wichtige und interessante Informationen fiir das Pro-
rammmanagement.
KA131, KA171 und KA130 zur & &
Verfiigung zu stellen und so- Publikationen: Die Publikationen des DAAD und der NADAAD helfen Ihnenbei | Link
mit die Zusammenarbeit zwi- der Vermarktung von Erasmus+ in lhrer Hochschule - nutzen Sie die Méglich-
schen der NA DAAD und den keit, Publikationen beim DAAD kostenlos zu bestellen.
International Offices zu unter-

stutzen. Flr weitere Fragen zum Programmmanagement steht Ihnen das Erasmus+ Team der NA DAAD

zur Verfligung.
Verschaffen Sie sich hier ei-

nen Uberblick tiber diese um-
fassenden Fordermoglichkei-
ten.

Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit mit Ihnen.

Ilhr Mobilitatsteam der NA DAAD
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