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Praxisbeispiel Jahreszyklen



Jahreszyklen der Mobilitatsaktivitaten

September
Oktober
November
Dezember

Inter Institutional Agreements

Antrag Erasmus+ Mittel Projektbeginn
Bewerbungsphase SMS Nominierungsphase 1 SMS

Nominierungsphase 2 SMS
Grant Agreements 1 SMS Grant Agreements 2 SMS
Ruckkehrer Workshop 1 Pre-Departure Workshop 1 Ruckkehrer Workshop 2 Pre-Departure Workshop 2

Bewerbungsphase SMP

Bewerbungsphase SMP International

Bewerbungsphase STA

Bewerbungsphase STT 1 Bewerbungsphase STT 2
Zwischenbericht Abschlussbericht
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Praxisbeispiel Erasmus+ lIA - Inter-
Institutional Agreement
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Erasmus+ lIA (Inter-Institutional Agreement) — Anbahnung,
Abschluss und Evaluation

Programmvorgaben

« Das llA ist die Grundlage und verpflichtend fur alle Austausche (Ausnahme SMP
und STT).

KA131: Nur mit am Erasmus+ teilnehmenden Partnern (ECHE, Erasmus Code,
OID) aus Programmlandern (digitaler Abschluss, nur bei Nicht-Vorlage der
technischen Voraussetzungen EU-Papiervorlage zulassig)

 KA131 International: Erasmus+ Partnerlandern (EU-Papiervorlage)

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT
N GOTTINGEN i sea conmoon




Erasmus+ lIA — Anbahnung, Abschluss und Evaluation

Hochschulinterne Regelungen
« Zeichnung von lIAs (Wer ist bevollmachtigt, Verschriftlichung)

» frihzeitige Einbindung des 10s bei Anbahnung von lIAs (Auslastungen, Budget,
Kapazitaten, Passgenauigkeit, Strategie ...)

» Bereitstellung eines Leitfadens fur den Abschluss von lIAs (Workflow, Vertragsdetails,
Fristen fiir Neuabschliisse, Anderungen und Kiindigungen)

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT
N GOTTINGEN i sea conmoon




Erasmus+ lIA — Anbahnung, Abschluss und Evaluation

Bei Nutzung eines Mobilitatsportals (inhouse, Drittanbieter...)
« (Digitaler) lIA Abschluss und Dokumentation im Mobilitatsportal

* Anlegen von Aufenthaltsmoglichkeiten und Platzverfugbarkeit (Nutzung eines
Publishers)

« Auswertung Platzauslastung und Aufenthaltsdauer (+ ggf. weitere Kriterien)

« Evaluierung mit Fach-/Programmkoordinatoren/-innen besprechen (Ursachen
ausmachen, Empfehlungen aussprechen)

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT
ST\ GOTTINGEN 5:7cs commons
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Praxisbeispiel Marketing &
Kommunikation
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Internes Marketing & Kommunikation

« Informationsveranstaltungen: 1. Mittwoch jeden Monats
* Wege ins Ausland
« Studieren in Europa

* Workshops
* Pre-Departure Workshop
» Ruckkehrer Workshop

« Prasentationen auf Abruf der Studiengange

« Offene Sprechstunden: einmal pro Woche

« Erfahrungsberichte: Post aus...

« Social Media: Podcast, Instagram, ...

,\‘H!erf_
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%A|74$ Braunschweig Dieses Foto" von Unbekannter Autor ist lizenziert gemaR CC BY-SA-NC



https://netz-rettung-recht.de/archives/2231-Blogbeitraege-in-sozialen-Medien-teilen.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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Zeitlicher Ablauf am Beispiel Studierendenmobilitat (SMS)
(Wer  JAufgaben  |Termime/Frisen |

Erasmus+ Koordination

Erasmus+ Koordination u. Team

Erasmus+ Koordination u. Team

Abteilungsleitung/Erasmus+ KA 131
Koordination/Erasmus+ Team/
ggf. Rechtsabteilung u. Datenschutz

Erasmus+ Koordination

Erasmus+ Koordination u. Finanzadministration

Erasmus+ Team

Erasmus+ Programmbeauftragte

Erasmus+ Team

Evaluierung Erasmus+ Vertrage und
Aufbereitung (Ubersicht und
Austauschdatenbank)

Vorbereitung Mobilitatsportal (Online forms,
Prozessautomatisierung, Vorlagen)

Vorbereitung und Durchflhrung
Informationsveranstaltung Erasmus+
Programmbeauftragte (alle Aktivitaten)

Freigabe und hochschulweite
Veroffentlichung Ausschreibung
Studierendenmobilitat (SMS) und Offnung
des Mobilitatsportals

Mobilitatsantragsstellung EU-Portal

Finanzkalkulation vorab (Wenn > Dann)

Import Online-Bewerbungen
Checkliste und Leitfaden bereitstellen

Ranking und Erstellen der Bewerberinnen u.
Bewerberliste inkl. mogl. Nachrickpersonen
(Upload Cloud), Platzzuweisung u.
Nominierung Outgoing-SMS Uber
Mobilitatsportal (sending), Nominierung an
der Partnerhochschule (receiving)

Formale Prufung Nominierungen (Einhaltung
der Zugangs- und Auswahlkriterien)

September - Oktober

Oktober - November

November

Ausschreibungsfrist:

Veroéffentlichung 01. Dezember
10. Januar Medizin; 31. Januar alle Fakultaten auler Medizin;

31. Januar (Anmerk.: Formale Antragsfrist ist ca. Mitte Febr.)

Februar

1.- 7. Februar
bis 28. Februar

30. April (sending) ,
Je nach (receiving) zwischen 15. Marz — Juni fur das

Wintersemester; zwischen 15. September bis Dezember flr
das Sommersemester

bis 31. Mai




Zeitlicher Ablauf am Beispiel Studierendenmobilitat (SMS)
Wer  |Augaben | Teminffrst

NA DAAD

Erasmus+ Koordination und
Finanzadministration

Erasmus+ Team

Erasmus+ Finanzadministration und
Erasmus+ Team

Erasmus+ Finanzadministration
Erasmus+ Team
Erasmus+ Koordination u. Finanzadministration

Erasmus+ Team

Erasmus+ Finanzadministration und
Finanzabteilung

Erasmus+ Koordination und
Finanzadministration

Benachrichtigung/Finanzhilfevereinbarung/
Dokumente und Leitfaden

Prufung Finanzhilfevereinbarung und
Unterschrift; Einrichtung Auftragsnummern
(SAP/EDMA), Budgetplanung finalisieren und
Forderregeln verbindlich veroffentlichen;
Anpassung Dokument Fordervereinbarung
(Seriendokument, Mobilitatsportal)

Import (Online) Learning Agreements

Anpassung Fewer Opportunities (aktualisierte
Online Abfrage mit verbindlicher Frist)
Anpassung Green Travel (aktualisierte Online
Abfrage mit verbindlicher Frist)

Anpassung Startdatum (aktualisierte Online
Abfrage mit verbindlicher Frist)

Druck Fordervereinbarung (Originale!)
Pre Departure Veranstaltung Outgoing Start WS
Option Zeichnung Foérdervereinbarung vor Ort

Ankundigung OLS
fortlaufender Import CoA

Vorbereitung u. Auszahlung 1. Rate

Import Mobilitatsdaten (alle) ins BM

Mitte Mai — 01. Juni (Abweichungen mdglich z. B. in
Krisenzeiten)

Mitte - Juni

fortlaufend April — September (Kohorte Start WS)
Thd. (z. B. 15. Mai)

Juli — September (Kohorte Start WS)

Juni oder Juli (Kohorte Start WS)

Juni oder Juli (Kohorte Start WS)
ab August fortlaufend (Kohorte Start WS)

August — Oktober (Kohorte Start WS)

ab September fortlaufend (abhangig von
Projektbereitstellung im BM durch EACA)




Zeitlicher Ablauf am Beispiel Studierendenmobilitat (SMS)
(Wer  lAufgaben  |Terminffrist

Erasmus+ Team

Erasmus+ Finanzadministration und
Erasmus+ Team

Erasmus+ Finanzadministration

Erasmus+ Team
Erasmus+ Koordination u.
Finanzadministration

Erasmus+ Team

Erasmus+ Team

Erasmus+ Finanzadministration und
Finanzabteilung

Erasmus+ Koordination und
Finanzadministration

Erasmus+ Team

Import (Online) Learning Agreements

Anpassung Fewer Opportunities (aktualisierte
Online Abfrage mit verbindlicher Frist)
Anpassung Green Travel (aktualisierte Online
Abfrage mit verbindlicher Frist)

Anpassung Startdatum (aktualisierte Online
Abfrage mit verbindlicher Frist)

Druck Férdervereinbarung (Originale!)
Pre Departure Veranstaltung Outgoing Start

SoSe Option Zeichnung Fordervereinbarung
vor Ort

Ankundigung OLS
fortlaufender Import CoA

Import und Prufung Abschlussdokumente
Vorbereitung und Auszahlung 1. Rate

Vorbereitung und Auszahlung 2. Rate oder
(Teil-) Ruckforderung und Abschluss Mobilitat

Update Mobilitatsdaten ins BM

Import und Prufung Abschlussdokumente

fortlaufend September — Januar (Kohorte Start SoSe)

Tbd. (z. B. 15. Okt)

September — Januar (Kohorte Start SoSe)

November (Kohorte Start SoSe)

November (Kohorte Start SoSe)
fortlaufend ab Januar (Kohorte Start SoSe)

Dezember — April (Kohorte Start WS)
Januar — Marz (Kohorte Start SoSe)

Januar — April (Kohorte Start WS)

fortlaufend (Achtung Zwischenbericht Marz)

Juni — August (Kohorte Start SoSe)




Zeitlicher Ablauf am Beispiel Studierendenmobilitat (SMS)
Wer  JAugaben | TeminfFrist

Erasmus+ Finanzadministration und Vorbereitung u. Auszahlung 2. Rate oder Juni — September (Kohorte Start SoSe)
Finanzabteilung (Teil-) Ruckforderung und Abschluss Mobilitat
Erasmus+ Koordination und Update Mobilitatsdaten in das BM Oktober

Finanzadministration

Blaue Markierung = digitaler (Teil-)Prozess
; = StoRzeiten, erhohter Arbeitsanfall

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT
N GOTTINGEN i sea conmoon
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Praxisbeispiel Study Mobility Life Cycle




Student Mobility Life Cycle SMS

Bewerbung Antrag Wahrend der Mobilitat Nach der Mobilitat
» Mobilititszuschuss »

31. Januar jedes Jahr « WiSe: Juli — » Anfang des Spatestens 6 Wochen

September Aufenthaltes nach der Ruckkehr
 SoSe: Dezember — * LA sobald sich etwas
Januar andert

» Spatestens eine
Woche vor Abreise

Dokumente * Online-Bewerbung  Sicherheitsbelehrung » Adresse im Ausland Departure Sheet

(personliche Daten, * Merkblatt zur * Arrival Sheet » Transcript of Records
gewunschte Versteuerung * Ewvil. Learning * Anerkennung
Hochschule) » Selbsterklarung zu Agreement During » Erfahrungsbericht

« Ausweiskopie Fewer Opportunities Mobility * Evil. 10 ECTS

» Passfoto * Letter of Acceptance Begrindung

* Notenliste » Learning Agreement * (EU Survey)

» Lebenslauf Before Mobility * (EU Sprachtest)

» Motivationsschreiben * (EU Sprachtest)

» Sprachnachweis
%% Technische . Immatrllktljlatlons-
Universitat bescheinigung
< Braunschweig Kursplan



Praxisbeispiel STT



GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT

Steuerung Personalmobilitat (Training) - STT =7\ GOTTINGEN 277

e
Kalkulation (Past Performance, Importins BM Zwischenbericht + 70 % Nachweis fiir
Entwicklungsprognose) fortlaufend ab November bis alle Aktivitaten Ifd. Projekt
Dezember/Januar Projektende Februar
o _/' . ‘ < 4
e N , N : 2
| \
| o Feedback NA DAAD zum Zwischenbericht
el e Durchfiihrung Personalmobiltaten . qnd ggf..Anderung .
(alle Aktivitaten) innerhalb eines 24-monatigen Projektes Fmanzhnlﬂ/averﬁngbgn;gg (Minder-
Mehrbeda
Februar Oktober 2023 - April 2025 e
\
J Y .
™ ™
Budgetverfligbarkeit anpassen
Weitere Ausschreibung ? Wie viel
- ; : Mobilitaten? .
Ausstellung Finanzhilfevereinbarung Auswahlgremium und Nominierung Abschlussbericht
Juni . Koénnen alle geplanten Mobilitaten Juli 2025
Oktober, November, Marz ausreichend finanziert werden?
Transfers erforderlich?
Mai |
/ 0 L o
\\ \I
Anpassung Kalkulation
I o |
D(Anzahl M9p|'!|taten,durchschnlt.tllghe Ausschreibung + Infoveranstaltung Abschluss und Dokumentation der o . .
auer Mobilitatphase, durchschnittliche S L Uberpriifung Finanzverwaltung
. e Personalmobilitat STT Mobilitaten
Férdersumme pro Mobilitat) Mai 2025
. . September, November, Februar fortlaufend
Vorbereitung Ausschreibung
Juni
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Praxisbeispiel - Auswahlverfahren



Auswahl - Fristen & Verwaltung

Verwaltung: Fristen:
 Teilweise Verwaltung uber Papierordner « SMP:
(Vertrage) « Bewerbungsfrist: 2 — 6 Monate vorher
» Restliche Verwaltung der Dokumente & Daten « SMP International:
uber selbstausgewahlte Datenbank: . 3107
* MoveOn . STA:
* Mobility Online  Bewerbung: auf Anfrage, 2 Monate vorher
* Etc. « STT
 Bewerbung:
 Einpflegen der Projekte, Hochschulen, 01.05. — 31.05. 2. Halbjahr
Mobilitaten, Berichte in: 01.11. - 30.11. 1. Halbjahr
- Beneficiary Module (BM) + BIP:

« Bewerbung: November/Dezember fur Folgejahr

> Universitat
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Praxisbeispiel Auswahlverfahren
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Auswahlverfahren

Einheitliche
Regelung
Zugangsvoraus-
setzungen

*Registrierung nur
mit stud.-E-
Mailadresse

eImmatrikulation
*Sprachnachweis

Regelung Zentrale

Fordervergabe

Annahme 1:
Fordermittel
reichen aus

Annahme 2:
Fordermittel
reichen nicht aus
(Anwendung
Kalkulations-
tabelle und
Losverfahren)

Bewerbungsfrist:

10.01. (Medizin)

31.01. (alle
anderen)

Bewerbung ist
ausschlief3lich
online Uber
Mobilitatsportal
maoglich

Auswahl! und
Nominierung
erfolgt dezentral
nach einheitlich
zentral

vorgegebenen
Kriterien u.
einheitlicher
Gewichtung bis
30.04.

Formale Prifung
der Nominie-
rungen und
Bewerberinnen-
und Bewerberliste

Anpassung Status
im Mobilitatsportal
bis spatestens
30.05.

G

Forderinformation
an Fach-
/Programmkoor-
dinatoren/-innen

und Studierende
nach (Vorab-)

Fordermitteilung

durch NA DAAD

GEORG-AUGUST-UNIV
GOTTINGEN &5 o




Praxisbeispiel zu Auszahlung Forderung
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Auszahlung Forderung

Studierendenmobilitat SMS und SMP
2 Raten (75 %/25 %)
* Auszahlung 1. Rate nach Erhalt Confirmation of Arrival (CoA)
* Auszahlung 2. Rate nach Mobilitatsabschluss u. vollstandiger Dokumentation
* Reisetage nur in Kombination mit Green Travel (ab 500 — 1999 km = 2 Tage; > 1999 km= 4 Tage)

Personalmobilitat STA und STT
2 Raten
» Auszahlung 1. Rate Aufenthaltspauschale nach Vorlage Teaching/Training Agreement (TA), Dienstreiseantrag und
Fordervereinbarung (GA)
* Auszahlung 2. Rate Reisepauschale nach Mobilitatsabschluss u. vollstandiger Dokumentation
» Forderung Reisetage nur, wenn diese unmittelbar vor/nach Mobilitatsaktivitat
* Tipp: Checkliste bereitstellen

Blended Short term mobilities
2 Raten (75 %/25 %)
* Auszahlung 1. Rate vor Mobilitatsbeginn

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT

* Reisetage nur in Kombination mit Green Travel GOTTINGEN i connoo

» Auszahlung 2. Rate nach Mobilitatsabschluss u. vollstandiger Dokumentation C




Berichte: Zwischen- und Abschlussberichte

» Berichte werden im BM ausgefullt
» Ehrenwortliche Erklarung des Legal Representative

» Anleitungen im Downloadcenter der NA DAAD
https://eu.daad.de/de/

« Zwischenbericht * Abschlussbericht
« Mitte der Projektlaufzeit « Zwei Monate nach Projekt-Ende
« Auf Anfrage

« Ggf. wahrend der Projektlaufzeit
Mittelumverteilungen (Excel-Tabelle)
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* Enriching lives,
opening minds.

Nationale Agentur fiir

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit
Erasmus+ National Agency

Higher Education

eu.daad.de
DAAD - Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service (DAAD) *

Kennedyallee 50 | 53175 Bonn
www.daad.de
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Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit German Academic Exchange Service
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Erasmus+

Enriching lives, opening minds.
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