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Gut zu wissen, bevor Sie starten

o Sollten Sie keine Mobilitaten umgesetzt haben, springen Sie bitte direkt zum letzten Kapitel die-

ser Anleitung ,,Abschlussbericht bei Nullmobilitét“. Ansonsten folgen Sie der vollstandigen An-
leitung.

e Die EU KOM stellt eine umfangreiche Dokumentation (inklusive Screenshots) fiir das Project Ma-
nagement Reporting Tool (Beneficiary Module - BM) im Beneficiary Guide zur Verfligung. Die
Startseite erreichen Sie liber folgende Website: Beneficiary Guides - Project implementation

phase - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

o Auch zur Erstellung des Abschlussberichts steht ein kurzes einfiihrendes eLearning Video zur
Verfiigung sowie eine ausfiihrliche forderlinientibergreifende Anleitung mit Screenshots. Bitte
beachten Sie dariiber hinaus auch die spezifischen Hinweise fiir die Forderlinie KA131 in dieser
Anleitung. Die Vorlage (,,2022 KA131 Final Beneficiary Report Form v10.docx”) fiir den Abschluss-
bericht 2022 KA131 finden Sie ebenfalls im Beneficiary Guide. Diese dient nur lhrer Information
bzw. zur Vorbereitung. Das zu tibermittelnde Online-Formular finden Sie im Beneficiary Module
unter dem Reiter ,,Reports”.

o Der Abschlussbericht wird in deutscher Sprache ausgefiillt. Einzige Ausnahme hierbei ist die
Project Summary (Background and objectives, Implementation, Results), die in englischer
Sprache erstellt werden muss, da sie als Ergebnis des abgeschlossenen Projekts auf der Eras-
mus+ Project Results Platform veréffentlicht wird. Die Ubertragung Ihrer englischen Project

Summary auf die Erasmus+ Project Results Platform erfolgt automatisch und muss von lhnen
nicht manuell vorgenommen werden.

Wenn Sie Deutsch als User-Sprache fiir das Beneficiary Module ausgewahlt haben, stellen Sie
bitte zusatzlich zu der in deutscher Sprache verfassten Zusammenfassung des Projekts, eine
englische Ubersetzung im entsprechend gekennzeichneten Feld zur Verfligung. In der deutschen
Spracheinstellung ist das Feld fiir die englische Ubersetzung mit dem Sternchen als Pflichtfeld
markiert.

Haben Sie Englisch als User-Sprache fiir das Beneficiary Module eingestellt, erscheint nur das
Pflichtfeld der Project Summary. Hier bitte die Zusammenfassung in englischer Sprache verfas-
sen.

Achtung: Beim Wechsel der Spracheinstellung im Beneficiary Module von Deutsch nach Eng-
lischist die ggf. zuvor eingetragene englische Zusammenfassung nicht mehr sichtbar. Dies spielt
ggf. eine Rolle, wenn verschiedene Mitarbeitende an der Erstellung des Abschlussberichts mit-
wirken und unterschiedliche Spracheinstellungen verwenden (vgl. nachfolgende Darstellun-

gen).
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https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Final+Beneficiary+Report+templates
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
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LS
NA User, DEO1
Budget Detalls (2] Project list [IEIERS
laufendes Projekt
-KA131-HED-000003951 Awarded/Reported Budget : 80 000 € / 39 603 €
I P . . ( | Deadline: 29 sept. 2024
ZL beit im D hen Akads hen hdi NA-DAAD) - Organisation OID : E10191110 - Legal name: : UNIVERSITE BORDEAUX MONTAIGNE “ aa
ys left |

~

Start Einreichungsprozess Entwurf des Berichts gespeichert (85%) Zuriick zu den Berichten

Projektzusammenfassung

Einleitung
K Kontext
Bitte geben Sie kurze Antworten auf die folgenden Fragen und fassen Sie die Informationen zusammen, die Sie im restlichen Bericht angegeben haben.
Teilnehmende Bitte verwenden Sie vollstandige Satze und eine klare Sprache und verzichten Sie auf Akronyme. Die von Ihnen erstellte Zusammenfassung wird von der Europaischen
&/ beginstigte Kommission und den Nationalen Agenturen vertffentlicht

Einrichtung(en) . )
Hintergrund und Zielsetzung

v Durchfiihrung und Was wollten Sie mit der Durchfiihrung des Projekts erreichen? *
Budget 117

Bitte fligen Sie eine Kurze Zusammenfassung des Projekts zu allen drei Fragen (Hintergrund und Ziele, Durchfishrung, Ergebnisse) hinzu. D : \/

Akkreditierung und
x Qualitét

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *
1189

v Auswirkungen des Blease proxids a short summeary answerng all tiee questions el \/
Projekts E
V Verbreitung der Durchfthrung

Projektergebnisse
Welche Aktivitaten haben Sie durchgefiihrt (siehe auch die nachstehenden Ubersichtstabellen zu den Aktivitaten)? = )

V ;;\Sgigr;i;es Alle 3 Felder der m sind Pflichtfelder, markiert durch ein rotes Sternchen. }- \/
Anhénge Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. * 1200
e yp— e N
¥ Checkliste (=
Ergebnisse

Was waren die Ergebnisse und Auswirkungen Ihres Projekis? * TEs

itte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische belﬁ‘)
1250

Bitte tragen Sie die deutsche Zusammenfassung ins richtige Feld ein.
(;
2

| E[\/G

Value missing

e Wenn Sie den Abschlussbericht einmal ge6ffnet und mit der Bearbeitung begonnen haben, kon-
nen Sie Uber ,Edit draft“ weitere Anderungen an lhrem Bericht vornehmen. Anderungen, die Sie
im Beneficiary Module vornehmen (bspw. in Mobilitdten oder in der Ansicht ,,Budget®), aktuali-
sieren sich automatisch im Abschlussbericht.

e Solange die Mobilitatsdaten nicht vollstandig sind, kénnen Sie den Ubermittlungsprozess des
Abschlussberichts nicht starten. Da eine Revalidierung der Mobilitaten einige Zeit (z.T. mehrere
Stunden) in Anspruch nehmen kann, empfehlen wir, diese friihzeitig durchzufiihren.
Ausfuhrlichere Informationen finden sie nachfolgend unter ,,Ausfiillen des Abschlussberichts®.

e Sobald Sie den Abschlussbericht abgeschlossen und tibermittelt haben, konnen Sie keine wei-
teren Anderungen vornehmen.

o Der Bericht ist ausschlieBlich in elektronischer Form {iber das Beneficiary Module zu libermit-
teln.

e Die Einreichungsfrist fiir 26-monatige Projekte ist der 29. September 2024.

GEFORDERT VOM
. . Bundesministerium
Kofinanziert von der N A DAA D * fiir Bildung
Europdischen Union Nationale Agentur fir |~ Deutscher Akademischer Austauschdienst und Forschung
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Vorbereitung des Abschlussberichts

Greifen Sie Uber die Erasmus+ and European Solidarity Corps platform unter PROJECTS auf Ihr Pro-

jekt im Beneficiary Module zu. Verwenden Sie moglichst die englische Spracheinstellung des Tools,
damit die Feldbezeichnungen mit dieser Anleitung Uibereinstimmen.

A HOME . ) .
a More Filters
e B2 o |
¥l OPPORTUNITIES > Project N i’j:m Beneficiary Beneficlary Legal ngn" "'g'{:" Duration Project g':'"::l e
title greem Name (months) Status P
No.: Date Date Status
APPLICATIONS >
P — o108 i Bmontns  Frolect e
= rrosecTs e Y 0102 31-10 ojec
= 01-08- 3110- Project
KA131-HED £ ] . 26 months o
00000 o 2021 2023 ongaing
B nanonaLacencies >
2021-1-DE01
3 p—— e 01-08- 31-10- Project
il DASHBOARDS » el — ) 2023 20 monts gon =
[stal raledaiy 2021 202 ongaing
) ER ’ 20211 DEOY —— 01-08- 31410 Project
KAI31-HED-  Eemmame . 26 months o °
P 2021 2023 angoing .
00000 __— going
Qo RESOURCES > -
2021-1-DE01 msam— e 21.10 ciec!
o Tools > KA131-HED. E —— (z)uJ:\ "( - 26 months z'lj.""‘
CoooCqER - o o

Informationen zur EESC-Platform als Single-Entry-Point finden Sie hier.

Bitte priifen Sie zunachst, ob Sie Zugang zum Projekt haben und ob die Personen unter Kontakte
noch aktuell sind (insbesondere die ,,Primary contact person“ und der , Legal representative®).

Bitte priifen Sie dann, ob die Gesamtbewilligung, die Bewilligung der Aktivitatslinien sowie die Be-
willigung der BIPs (Anzahl und Personen) mit lhrer letzten Bewilligung tibereinstimmt. Um die Be-
willigung der einzelnen Aktivitatslinien und BIPs zu sehen, klicken Sie bitte auf das entsprechende
Plus-Symbol. Es werden standardmaRig nur diejenigen Kostenkategorien angezeigt, fiir die Sie be-
reits Kosten berichtet haben. Leere Zeilen (also ohne berichtetes Budget) werden in der Standard-
sicht ausgeblendet. Um alle Kostenkategorien zu sehen, entfernen Sie bitte den Haken bei ,Hide
empty items”.

Wenn Sie bereits Mobilitaten im BM eingepflegt haben, priifen Sie auch das berichtete Budget auf
Plausibilitat.

GEFORDERT VOM
. . Bundesministerium
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+use+the+Erasmus+and+European+Solidarity+Corps+platform
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Content menu <
Budget
Detai
sortby: | pefout P
e e Hiide empty Approved number of participants Reported number of participants Awarded budget Reported Budget % Reported /
L E by NA Awarded
items
ciat !
Total project 54 36 12564500 € 12180100 € 96.94 %
Mo
Fewer Opportuniti Mobility Organisational Support 3 36 13 600,00 € 650000 | € 100 %
Budget Mobility activity organisational support (without 34 36 13600,00 € 1360000 | € * 100 %

Inclusion support for organisations)

All mobility activity types + 54 ED) 11204500 € 10820100 € 96.57 %
Amwrlytype@ 54 ED) 11204500 € 10820100 € 96.57 %
Student mobility for studies + a3 2 83 550,00 € 8327000 € 99.66 %
Student mobility for traineeships + 7 6 11900,00 € € 130,18 %
Staff mability for teaching + 4 1 482000¢ 91500 | € 1898 %
Staff mobility for training + 10 ] 177500 ¢ B52500 | € 7240 %

Es kann vorkommen, dass noch nicht alle Anderungen von der Projektdatenbank der NA DAAD au-
tomatisch ins Beneficiary Module (ibertragen wurden. Uber den Button ,,Update project data“ (1)
konnen Sie eine Aktualisierung des Projekts manuell anstofien. Dadurch werden die aktuellen In-
formationen aus der Projektdatenbank der NA DAAD abgerufen, z.B. relevant nach einer Ande-
rungsmitteilung zu Kontakten oder einer Budgetanderung nach einer Mittelumverteilung. Die Aktu-
alisierung kann bis zu einer Stunde dauern.

Mit ,Refresh Reported Budget“ (2) wird das berichtete Budget im Projekt aktualisiert. Dieser Schritt
ist z.B. nach Import oder Revalidierung von Mobilitaten sinnvoll.

Project Activities and Budget Details @

Grant Agreement No. : 2021-1-DE01-KA131-HED-000003566 Awarded/Reported Budget : 432 500 €/ 67 786 €

NA : DEO1 - Nationale Agentur fir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit (NA-DAAD) - Organisation OID : E102087071 - Legal name: : ECOLE NOR
MALE SUPERIEURE PARIS-SACLAY

Project ongoing

Degédline: 24 déc. 2023
—

aﬂ Update project datag

27 Refresh Reported Budg%ﬁ

Important! Revalidation of mobilities procedure is applied for Call 2021 and Call 2022 Higher education (KA131) and Youth projects. More informanie
available here (2

@UUULT LIS TUICUUIanty 13

Content menu ¢ Filter ¢ Details
Details Details
Context Information
Organisations Context
Programme: Erasmus+
Contacts Information
Key Action: Learning Mability of Individuals
Mobility Activities National agency Action Type: Mobility of higher education students and staff supported by intemal
policy funds
Blended Intensive Programme Beneficiary organisation Call 2021
GEFORDERT VOM
Kofinanziert von der N A D A A D * ?ﬂurngﬁm\lglstenum
Europdischen Union Nationale Agentur fir |~ Deutscher Akademischer Austauschdienst und Forschung

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit German Academic Exchange Service
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Es kann nétig sein, das Projekt zu schliefen und neu zu 6ffnen, damit die aktuellen Informationen
abgerufen werden. Sollten Sie auch nach ,,Update project data“ weiterhin Abweichungen feststellen,
schreiben Sie bitte eine Email an erasmus-mobilitaet@daad.de unter Angabe des Erasmus-Codes
Ihrer Hochschule (im Betreff) und der genauen Projektnummer.

Uberpriifung der Mobilititsdaten/Hiufige Fehlerquellen

Wahlen Sie das Projekt 2022 KA131 aus, fiir das Sie den Abschlussbericht erstellen mochten, und
vergewissern Sie sich, dass alle relevanten Informationen korrekt eingetragen sind. Klicken Sie dazu
auf ,Mobilities” bzw. exportieren Sie lhre Mobilitaten tber ,Mobility Import - Export*.

Es empfiehlt sich, die Mobilitatsdaten auf folgende haufige Fehlerquellen zu tberpriifen:

e In Fallen von Force Majeure (hohere Gewalt) muss das entsprechende Feld aktiviert sein und
die Griinde im Feld ,,Force Majeure Explanations* erlautert werden, ggf. unter Bezug auf Corona,
Krisengebiete und/oder die Ihnen vorliegende Genehmigung der NA DAAD.

e Bitte beachten Sie in Zusammenhang mit Force Majeure und Corona unsere Mitteilung
NA EU 2023 013 - Covid19 Addendum. Fiir Mobilitaten, die nach dem durch die WHO festge-
stellten Ende der Pandemie (05.05.2023) angetreten werden, treffen die vereinbarten Sonderre-

gelungen nicht mehr zu. Damit werden an diesem Zeitpunkt auch alle Corona-Force-Majeure-
Falle zu ,reguldren“ Force-Majeure-Fallen und miissen mit der NA DAAD individuell abgestimmt
und genehmigt werden.

e Wurdenim Projekt Incomings aus der Ukraine gefordert, miissen diese Mobilitaten als ,,/ncoming
international participant (under special conditions)“ gekennzeichnet werden. Bitte beachten Sie
die Informationen aus Mitteilung NA EU 2023 018: Ab dem 14.08.2023 ist die Zahlung von Rei-
sekosten fiir diesen Personenkreis verpflichtend. Bereits abgeschlossene Mobilitaten miissen

nicht riickwirkend angepasst werden. Zu dem Zeitpunkt laufende und/oder bereits ausgewahlte
Mobilitaten kdnnen, missen aber nicht angepasst werden. Bitte notieren Sie fiir jede der ge-
nannten Mobilitdten im Kommentarfeld ,,Forderung vor Klarstellung zur Regelung der Reisekos-
ten, abgestimmt mit NA DAAD“, damit wir dies bei der Priifung des Abschlussberichts beriick-
sichtigen kénnen.

e Sofern Sie sich in den Férderbedingungen eine Kiirzung der Forderrate vorbehalten, ist im Feld
»Overall Comments“ eine Erlauterung zu erfassen (z. B. ,,2. Rate nicht ausgezahlt, da ...“). Durch
die Erfassung des nicht geforderten Zeitraums (,,non-funded duration“) wird die reduzierte For-
dersumme berechnet.

e Alle Teilnehmenden miissen nach abgeschlossener Mobilitdt einen Teilnahmebericht (EU Sur-
vey) einreichen. Wenn die Ubermittlung eines Teilnahmeberichts aus besonderen Griinden nicht
moglich war, tragen Sie in das Feld ,,Overall Comments® in der Mobilitat (wenn es sich um ein-
zelne Mobilitaten handelt) oder im entsprechenden Kommentarfeld im Abschlussbericht eine
aussagekraftige Erlauterung ein.

GEFORDERT VOM

m Kofinanziert von der NA DAAD * ?uurn[g?glrmgisterium
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mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
https://eu.daad.de/eudownloadcenter/download/1022/
https://eu.daad.de/eudownloadcenter/download/1019/
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e DieInformation beziiglich eines Additional Non-EU Grant ist nicht verpflichtend, da in Deutsch-

land keine systematische Abfrage bzgl. der finanziellen Unterstlitzung von Studierenden vorge-
sehen ist.

e Bitte priifen Sie vor Einreichung des Berichts ebenfalls die Landerbezeichnungen. Z.B. wird Siid-
korea als ,Korea, Republic of“ gefiihrt, wahrend Nordkorea als ,,Korea, Democratic People‘s Re-
public Of* aufgefiihrt ist.

Studierendenmobilitat

e Alle Mobilitatsteilnehmenden missen mit einem giiltigen Geburtsdatum eingetragen werden.

¢ Die Minimal- und Maximalaufenthaltsdauer muss eingehalten werden. Es gibt folgende Aus-
nahmen bei der Studierendenmobilitat:

o Eine Unterschreitung der Mobilitatsdauer (bspw. Trimester) muss im Feld ,,Overall Com-
ments“ erlautert werden.

o Wurde das maximale Forderkontingent der regularen 12 Monate eines Studienzyklus (bspw.
bei Staatsexamen, ggf. inkl. der previous participation) liberschritten, muss dies ebenfalls
im Feld ,,Overall Comments“ erlautert werden.

e Previous participation in Erasmus or Erasmus+ at the same level of study (months) ist als engl.
Dezimalzahl anzugeben. Beispiel: Wenn ein Studierender im gleichen Studienzyklus bereits
3 Monate und 5 Tage im Ausland war, entspricht dies einem Wert von 3.17 (3 Monate + 5/30).

e Beieinem kombinierten Studienaufenthalt mit Praktikum (Studies combined with traineeship)
mussen im Feld ,,Overall Comments“ die aufnehmende Organisation sowie der Ort und die Dauer
des Praktikums aufgefiihrt werden.

e Erhalt eine geforderte Person den Aufstockungsbetrag fiir Teilnehmende mit geringen Chancen
(fewer opportunities top up) ist die Mobilitat als ,,Participant with Fewer Opportunities“ zu kenn-
zeichnen. Zusatzlich ist der Haken bei "Participant with a Top-Up Amount for Fewer Opportuni-
ties" weiter unten zu setzen. Dadurch wird der Aufstockungsbetrag automatisch berechnet (ein-
malig fiir Kurzzeitmobilitaten bzw. monatlich fiir Langzeitmobilitaten). Durch die Auswabhl als
»Participant with Fewer Opportunities* o6ffnet sich ebenfalls das Feld ,,/nclusion Support“. Dieses
Feld ist fiir die Eintragung von Realkosten vorgesehen. D.h. in dieses Feld darf nur etwas einge-
tragen werden, wenn ein Realkostenantrag von der NA DAAD fiir diese Mobilitdt genehmigt
wurde. Der im Feld ,,/nclusion Support” eingetragene Betrag fiir Realkosten darf nicht den von
der NA DAAD genehmigten Betrag libersteigen und wird nach Ende der Mobilitat auf die tatsach-
liche Summe laut der finalen Abrechnung aktualisiert. Sofern nur das Top Up gewahrt wurde,
nehmen Sie bitte keine Anderung im Feld ,,Inclusion Support“ vor. Die Angabe ,,0,00 €“ ist in die-
sem Fall korrekt.

GEFORDERT VOM
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INCLUSION SUPPORT

Participant with fewer opportunities

Inclusion support for participants

000 | €

PARTICIPANT SURVEY

Participant with a top-up amount for fewer opportunities

Participants with fewer opportunities monthly top-up amount *

250,00 €
—
Student monthly base amount *
540,00 €
BUDGET
Zero grant
Individual suppert grant *
6660
Inclusion support for participants M
0
TOTAL CALCULATIONS

Gther EU grant

0,00 €
Additional non-EU grant
0,00 €
Total mobility activity grant
6 660,00 €
MOBILITY ACTIVITY COMMENTS hd

Comments

Data collected in Beneficiary Module£hould not gbntain any sensitive information, especially related to participants’ racial or ethnic origin, political opinions, religious or philosophical beliefs, trade-union membership, and information
concerning health or sex life.

Mitteilung NA_EU_2024 010: Die Zuordnung zu einer der Zielgruppen im Kommentarfeld der
individuellen Mobilitaten ist nicht mehr vorzunehmen.
GEFORDERT VOM
Kofinanziert von der N A D A AD % ?ﬁl:n;ﬁﬂgisterium
Europdischen Union Nationale Agentur fiir | Deutscher Akademischer Austauschdienst und Forschung
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Weiterhin ist die Anzahl der geférderten Teilnehmenden mit Aufstockungsbetrag oder Realkos-
tenantrag im Reiter ,,Fewer Opportunities” einem Hindernis zuzuordnen.

Da zwei unserer national definierten Zielgruppen (Studierende und Hochschulmitarbeitende
mit Kind/ern sowie Studierende aus einem nicht-akademischen Elternhaus) nach Vorgabe der
EU KOM derselben Hiirde zuzuordnen sind (Social Obstacles), und somit liber das Beneficiary
Module keine zielflihrende Auswertung der Daten moglich ist, werden wir zukiinftig die zugewie-
senen Aufstockungsbetrdage nach Zielgruppen liber eine separate verpflichtende Abfrage von
Ihnen erfragen. Die Abfrage wird jeweils zum Abschlussbericht eines jeden Projektes sowie zum
Jahresende (Mitte Dezember) fiir alle im Kalenderjahr begonnen Mobilitdten jedes laufenden
Projektes erfolgen.

Zielgruppe Zuordnungim Reiter Fewer
Opportunities

Entfallt ab Aufruf2022 Aufruf2021 und 2022

Erwerbstatige Studierende Erwerbstatig economic obstacles
Erstakademikerinnenund Sy social barriers
Erstakademiker

Studierende mit Kind/ern s social barriers
Studierende mit chronischer Erkrankung health problems
Erkrankung

Studierende mit einer Behinderung disability

Behinderung

Incoming Participants under (2021: other reasons)
special Conditions (Ukraine) 2022: cultural differences

e Im Fall einer blended-short-term Mobilitat (auRerhalb eines BIPs) von Studierenden ist der indi-
viduelle Auswahlgrund in der Geférdertenakte sowie im Kommentarfeld des Beneficiary Module
zu dokumentieren. Bitte orientieren Sie sich bei der Formulierung des Auswahlgrunds an der
Liste potenzieller Hindernisse im Erasmus+ Programm.

Personalmobilitidt

e Bei einem kombinierten Aufenthalt zu Lehr- und Lernzwecken (Combined Teaching and Trai-
ning) mussen im Feld ,,Overall Comments“ die aufnehmende Organisation sowie der Ort und die
Dauer der Fort- und Weiterbildung aufgefiihrt werden.

e Bitte Uberprifen Sie, ob das richtige Distance Band ausgewahlt wurde.

e Wenn die Reise von einem anderen Ort als der Gasteinrichtung oder der entsendenden Einrich-
tung erfolgt ist, muss dies im Feld Comments on different location than sending/receiving or-
ganisation erlautert werden und das entsprechende Distance Band ausgewahlt werden. Das
Land (Sending Country) wird trotzdem analog der entsendenden Einrichtung eingetragen.

GEFORDERT VOM
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- Beispiel: Die Hochschule X in Deutschland fordert eine Mobilitat nach Madrid, die Anreise
erfolgt jedoch aus Briissel.

- Sending Country: Deutschland (!)

- Sending City: Brussel

- Comments on different location than sending/receiving organisations: Abreiseort Briissel

- Distance Band: fur die Strecke Brussel - Madrid.

e Bei einer Personalmobilitat zu Lehrzwecken muss das Lehrdeputat (Total Number of Teaching
Hours) mindestens acht Unterrichtsstunden pro Woche (5 Arbeitstage) umfassen. Wenn die Mo-
bilitat langer als eine Woche dauert, muss die Mindestanzahl der Unterrichtsstunden fiir eine
unvollstandige Woche proportional zur Dauer der betreffenden Woche berechnet werden (volle
Wochen x 8 Std. plus 8 Std. / 5 x Anzahl Resttage). Bei kombinierten STA/STT-Mobilitaten werden
nur 4 Std. statt 8 Std. gerechnet.

e Wennin Ausnahmefallen keine Reisekosten anfallen, weil bspw. die Gasteinrichtung die Kosten
libernimmt oder die Teilnehmenden bereits vor Ort sind, muss EU Travel Grant - Grant Not Re-
quired ausgewahlt und dies im Feld Overall Comments erlautert werden.

Revalidierung

Wenn die Mobilitdtsdaten nicht vollstandig sind, kdnnen Sie den Ubermittlungsprozess nicht
starten. Sobald ein Hinweis mit der Aufforderung zur Revalidierung erscheint, Gberprifen Sie bitte
Ihre Mobilitatsdaten (Draft). Hierzu klicken Sie Revalidate Mobilities now an, und die betroffenen
Mobilitaten werden angezeigt. Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch
nehmen kann. Sollte es hier zu Verzogerungen kommen, versuchen Sie, die Seite in Ihrem Browser
zu aktualisieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Beneficiary Guide unter Revalidate Mo-
bilities in Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (eu-

ropa.eu).

Budget im Abschlussbericht

Die Budgetdaten (reported budget) der Aktivitatslinien (SMS/SMP/STA/STT) und BIP-OS Mittel er-
rechnen sich durch lhre berichteten Mobilitaten und BIPs automatisch.

Wenn das realisierte Budget vom bewilligten Budget abweicht, miissen Sie dies im Abschlussbericht
begriinden.
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Haben Sie von der Moglichkeit Gebrauch gemacht, projektintern Mittel zu transferieren, fiihren Sie
die durchgefiihrten Transfers bitte ebenfalls im Bericht auf. Eine Zusammenfassung der Transferre-
geln finden Sie unter Punkt 2.4.2. im Leitfaden der NA DAAD und in der Anleitung zum OS-Mittel- und
Transfer-Rechner.

Contracted project grant Reported project grant

0,00€ 3213500 €

{ Please comment and explain the difference, if any, between the contracted and reported number of participants, and explain the
dif?

ference, if any, between the contracted and reported budget. * oS

Budgetdaten fiktiv zur lllustration des Abschlussberichts. Realisierte Mobilititen ohne entsprechende Bewilligung ist nicht maglich

‘ Budget transfers: If relevant, please explain all the budget transfers between budget categories in line with the budget transfer rules

4933

Erlaubte Transfers siehe Leitfaden NA DAAD Kapitel 2.4.2. jauf S. 10

Fir
Geforderte (SM oder ST) mit genehmigtem Realkostenantrag wird in der Zeile ,,Inclusion Support
for participants“ die bewilligte Summe gemal} bewilligtem Antrag (,,Realkostenantrag®) sowie die
abgerechnete Summe gemal} den Eintragungen in den Aktivitaten automatisch angegeben.

Die Zeile ,Inclusion support for organisations” bezieht sich auf den Organisational support, der
Ihrer Hochschule je nach Anzahl der mit Realkostenantragen geférderten Teilnehmenden zusteht.

In der Zeile ,Exceptional costs - Guarantee“ miissen Sie die verausgabten Kosten eintragen, sofern
Sie fur diese Kostenkategorie eine Bewilligung erhalten haben. Die berichteten Kosten diirfen die
bewilligte Summe nicht libersteigen.

Fir den Abschlussbericht miissen Sie lediglich die Ihnen zustehenden Mobilitdts-OS-Mittel errech-
nen, unter Beriicksichtigung ggf. getatigter Transfers. Zur Unterstlitzung stellen wir Ihnen ab ca.
Mitte August 2024 mit dem 0S-Mittel- und Transfer-Rechner (mit Anleitung) ein Hilfs-Tool zur Be-
rechnung im Downloadcenter zur Verfligung. Die errechneten, Ihnen nach ggf. erfolgten Transfers
zustehenden OS-Mittel tragen Sie in das vorgesehene Feld im Beneficiary Module im Reiter ,,Budget”
ein:

Content menu <
Budget
Details
Sortby: | Default 2R
Participating organisations Hide empty Approved number of Reported number of Awarded budget Reported Budget % Reported /
ftems participants by NA participants Awarded
Associated persons
Total project 40 9 80 000,00 € 5076000 | € 63.45 %
Mobility Activities
Blended intensive programme(s) Mobility Organisational Support 50 9 23 000,00 € 340000 | € 1478 %
(e e e Mobility activity organisational support 50 9 20000,00 € 320000 | € |* 16 %
(wnhqut Inclusion support for 03600
Budget organisations)
Reports Exceptional costs for financial guarantee 5000,00 € 500000 | € 100 %
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Die zustehenden BIP-OS-Mittel werden automatisch entsprechend der Anzahl der verkniipften Teil-
nehmenden im Reiter ,,Blended Intensive Programmes® berechnet. Dabei wird die Toleranzmarge
schon entsprechend beriicksichtigt.

Blended Intensive Programmes = 70 0 16 000,00 € 000 | €
2022-1-DE01-KA131-HED-000003951-1 20 0 8 000,00 € 000 | €
2022-1-DE01-KA131-HED-000003951-2 50 0 8 000,00 € 000 | €

Falls Sie OS-Mittel (MOB-OS oder BIP-0OS) auf eine der anderen Aktionen transferiert haben, tragen
Sie jeweils die Summe dieser Transfers im Abschlussberichtsformular unter Punkt ,,Budget Trans-
fers® ein und kommentieren Sie dies im dafiir vorgesehenen Feld:

Contracted project grant Reported project grant

0,00€ 3213500 €

{ Please comment and explain the difference, if any, between the contracted and reported number of participants, and explain the

difference, if any, between the contracted and reported budget. * o

Budgetdaten fiktiv zur lllustration des Abschlussberichts. Realisierte Mobilitéten ohne entsprechende Bewilligung ist nicht méglich

‘ Budget transfers: If relevant, please explain all the budget transfers between budget categories in line with the budget transfer rules o

Erlaubte Transfers siehe Leitfaden NA DAAD Kapitel 2.4.2. uf S. 10

Wenn lhr Budget fiir Internationale Mobilitdten die 20 % des zuletzt bewilligten Budgets tUbersteigt,
mussen Sie dies im Abschlussbericht begriinden.

Bitte beachten Sie, dass bei der Berechnung der 20% auch die OS-Mittel fiir die internationalen Mo-
bilitaten einflieRen.

International Mohility Activities

Share of the awarded/contracted project budget for outgoing international mobility activities

Reported outgoing international mobility activities budget (without real Total awarded/contracted budget (without real costs of the reported
costs): 9 550,00 € outgoing international mobility activities): 16 000,00 €

To allow the systemn to correctly calculate the current budget share, you must enter the current reported mobility organisation support amount above.
The average reported mobility organisation support per maobility is used in calculating the budget share.

GEFORDERT VOM

- Kofinanziert von der N A D A AD * ?ﬁurnfgfjm‘igisterium

Europdischen Union Nationale Agentur fir |~ Deutscher Akademischer Austauschdienst und Forschung
Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit German Academic Exchange Service



Anleitung Abschlussbericht Erasmus+ Projekt 2022 KA131 — 26 Monate Seite 13 von 18

Rundungsdifferenzen

Sollte es bei - aufgrund der anfangs technischen Schwierigkeiten im BM - erst spater eingepflegten
Mobilitaten zu Unterschieden bei der Berechnung der Férdersummen kommen, werden Differenzen
bis 1€ je Mobilitat ausnahmsweise akzeptiert, d. h., dass Hochschulen auf die Auszahlung bzw. Riick-
forderung von Differenzbetragen an/von Teilnehmenden bis 1 € verzichten kénnen. Es wird um ei-
nen kurzen Hinweis im Kommentarfeld gebeten.

Differenzen bis zu 1 € je Mobilitat, die sich ggf. ergeben, konnen intern aus OS-Mitteln ausgeglichen
werden (wenn Teilnehmende bis zu 1 € ,,zu viel“ erhalten haben).

Ausfiillen des Abschlussberichtsformulars

Sobald alle Aktivitats- und Budget-Eintragungen liberpriift und ggf. angepasst worden sind, kon-
nen Sie lGber den Reiter ,Reports® und den Button ,,Generate Beneficiary Report“ den Abschluss-
bericht generieren. Sobald der Abschlussbericht einmal gedffnet und generiert wurde, ist es mog-
lich, Korrekturen oder eine Fortsetzung der Eintragungen vorzunehmen, bis der Bericht eingereicht
wird (Start submission).

Das Speichern erfolgt automatisch.

Project Activities and Budget Details©
A
Grant Agreement No. : 2021-1-DE01-KA131-HED-000003517 Awarded/Reported Budget : 16 000 €/ 15 800 €
NA : DEO1 - Nationale Agentur fiir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit (NA-DAAD) - Organisation OID ; E10191110 - Legal name: ; UNIVERSITE BORDEAUX M Deadline: 24 dée. 2023
ONTAIGNE

~

Important! Revalidation of mobilities procedure is applied for Call 2021 and Call 2022 Higher education (KA131) and Youth projects. More information about this functionality is available here '

Content menu < Beneficiary Reports
Details Final Beneficiary Report
Organisations Please click on this button to generate a new Beneficiary Report
Contacts ..
Mobility Activities

Blended Intensive Programme
Import-export mobility activity

Import-export mobility activity

Fewer Opportunities

=——>

Budget
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Der Abschlussbericht besteht aus 9 Rubriken und wird in deutscher Sprache ausgefiillt (mit Aus-
nahme der Project Summary). Man kann durch Anklicken des jeweiligen Kapitels im Abschlussbe-
richtsformular navigieren. Innerhalb der Kapitel gibt es Pflichtfelder und Pflichtfragen, die mit roten
Sternchen nach der jeweiligen Frage bzw. Feld gekennzeichnet sind (value missing).

Draft report saved (%) Back to reports
Project summary
¥ Context Introduction
Please provide short answers to the following questions, summarising the information you have provided in the rest of the report.
Participating

" beneficiary Please use full sentences and clear language, and do not use acronyms. The summary you provided will be made public by the European Commission and the Mational Agencies.

organisation(s,
9 ) Background and Objectives

® Implementation and What did you want to achieve by implementing the project? *
budget 12

Accreditation and
x quality Value missing

Implementation
¥ Impact of the project

What activities did you implement (please also refer to the overview activities tables below)? * =5

sharing of the project
»® g proj

results
)
Value missing
General feedback
x ¢ Results
®  Annexes What were the outcomes and impact of your project? *

1250

M Checklist
Sobald alle Pflichtangaben in einem Kapitel getatigt wurden, werden diese mit einem griinen Hak-
chen markiert.

Solange Sie den Abschlussbericht nicht Gibermittelt haben, konnen Sie liber die Funktion Edit Draft
bzw. Continue editing draft report weiterhin Anderungen an Ihrem Bericht vornehmen.

Budget Edit Draft
Interim reports

History

Reports

Final created : 12-0

Angaben im Bericht zu lhren Mobilitaten, Budget etc. aktualisieren sich automatisch, wenn Sie
beispielsweise Anderungen in Ihren Mobilitdten vornehmen. Falls nicht, siehe Update Project Data
oder Refresh Reported Budget.

Anhédnge

Bevor Sie lhren Abschlussbericht an die NA DAAD libermitteln, miissen Sie die Declaration on Honour
(Ehrenwdrtliche Erklarung) als Anhang hochladen und entsprechend kennzeichnen.

Die Declaration on Honour konnen Sie unter ,,Annexes® (iber Download the Declaration on Honour (1)
herunterladen.
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Bitte beachten Sie, dass die Declaration on Honour bereits mit dem zu Ihrem Projekt hinterlegten
Legal Representative vorausgefiillt ist. Stellen Sie daher sicher, dass dieser die Unterschrift leistet.
Sollte eine bevollmachtigte Person in Vertretung unterzeichnen, liberpriifen Sie bitte, ob bereits
eine Vollmacht, Prokura, ein Auszug aus dem Geschaftsverteilungsplan 0.a. im Organisation Regist-
ration System (ORS) vorliegt, oder laden Sie die entsprechende Vollmacht neben der Declaration on
Honour zum Abschlussbericht hoch.

Die Angabe der ,Ausweisnummer der unterzeichnenden Person“ (National ID number of the signing
person) auf der Declaration on Honour ist nicht erforderlich.

Sobald die unterschriebene Declaration on Honour (mit Datums- und Ortsangabe) eingescannt ist,
laden Sie diese mit Add the Declaration on Honour (2) hoch.

Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on honour

Please download tt

araties-an honour, print it, have it signed by the legal representative and attach

! 4+ Add the declaration on honour '
Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies &

4+ Add documents

List of documents

& Download the declaration on honour

Other documents

No Name File size (kB) Type of document

Total size (kB) 0

Der OS-Mittel- und Transfer-Rechner muss nicht mit eingereicht werden.

Checkliste

Sind alle Angaben vollstandig, wird in allen Bereichen ein griines Hakchen angezeigt:
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- nanour —
" Context
Total size (kB) 2099
Participating
o beneficiary
organisation(s) Checklist
v Implementation Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that
and budget
All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
Accreditation The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement;
v and quality 4

All the relevant documents are annexed:

v Impact of the Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;

project The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;

You have saved or printed the copy of the completed form for your records.
v Sharing of the

Di=Ctes K Conditions for the Final report submission

v General Final report can only be submitted if:
feedback

All mandatory fields in the report have been filled in
&/ Annexes Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget

All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
M Checklist All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities

Declaration on Honour has been uploaded

Checklist has been fulfilled

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data

Uberpriifen Sie die Checkliste, nachdem alle Felder im Bericht ausgefiillt sind und setzen alle erle-
digten Punkte im oberen Abschnitt auf Done V. Der untere Teil der Checkliste wird automatisch aus-
gefillt, wenn lhre Eintragungen in den entsprechenden Reitern im Beneficiary Module vollstandig
sind. Erst wenn alle Punkte der Checkliste entsprechend als erledigt markiertsind, aktiviert sich die
Schaltflache ,,Start submission process“, und Sie kénnen mit den nachsten Schritten fortfahren.

Datenschutzerkldrung

Die Datenschutzerklarung zum Abschlussbericht ist unter der Checkliste verlinkt.

Ubermittlung des Abschlussberichts

Sind alle Angaben vollstandig und auf der Checkliste als erledigt gekennzeichnet, kénnen Sie den
Bericht mit ,,Start submission process“ starten. Im nachsten Fenster miissen Sie die Ubermittlung
mit ,Submit Final Report“ bestatigen.
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Draft report saved (%)

m Betore submitting your report torm to the National Agency, please make sure that

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
«/ Context The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement;

All the relevant documents are annexed
Participating
/" beneficiary Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;
Organsaton(s) The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;

You have saved or printed the copy of the completed form for your records

Implementation and

v budget . jao
Conditions for the Final report submission

v Accreditation and Final report can only be submitted if
quality
v All mandatory fields in the report have been filled in
v Impact of the v/} Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget
project

All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section

4

All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities

<)

Sharing of the
project results

Declaration on Honour has been uploaded

<

”

v Checklist has been fulfilled
General feedback

Start submission process
Annexes

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Checklist

L I G SR

Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data

Confirm Submission

After clicking button "Submit’ you will not be able to make any further changes to the report
contents including its budget; viewing the report’s contents and attachments will however be
possible

Your National Agency will contact you in case of questions or necessary modifications.

Submit Final Report

Bitte beachten Sie, dass die Ubermittlung des Abschlussberichts - je nach Belastung des Servers -
bis zu 15 Minuten und in Ausnahmefallen mehrere Stunden dauern kann. Sobald der Abschlussbe-
richt mit dem Status ,,Submission in progress* angezeigt wird, konnen Sie das Browser-Fenster
schlieBen, der Abschlussbericht wird trotzdem weiter iibermittelt. Sollte der Abschlussbericht
in Ausnahmefallen nach 24 Stunden noch immer nicht als ,,Submitted“ angezeigt werden, wenden
Sie sich bitte an die NA DAAD.
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E Final Submission in progress

Nach erfolgreicher Ubermittlung des Berichts kdnnen hochschulseitig keine Anderungen mehr im

Beneficiary Module mehrvorgenommen werden, Sie konnen das Projekt im Beneficiary Module aber
weiterhin einsehen. Wir empfehlen lhnen, den Abschlussbericht nun als pdf-Dokument fiir Ihre eige-
nen Unterlagen herunterzuladen (,,Download Beneficiary Report®).

Abschlussbericht bei Nullmobilitat

Momentan ist es nicht moglich, einen Abschlussbericht bei Nullmobilitdt hochschulseitig im Benefi-
ciary Module zu starten.

Wenn Sie das Projekt 2022 KA131 mit Nullmobilitat abschlieRen mdchten, schreiben Sie uns bitte
eine Email an erasmus-mobilitaet@daad.de und nennen Sie im Betreff Inren Erasmus-Code. Bitte
nennen Sie ebenfalls in der Email die genaue Projektnummer, z.B. 2022-1-DE01-KA131-HED-
00000XXXX, und erldautern uns kurz, warum keine Mobilitaten gefordert werden konnten.

Wir informieren Sie dann Uber die weiteren Schritte.
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