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Allgemeines
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• Projektende: 31.07.2026  = spätestes Enddatum für Mobilitäten. 
Auszahlungen an Teilnehmende und Verausgabungen von OS-Mitteln dürfen auch später erfolgen.

• Abgabefrist Abschlussbericht: 29.09.2026

Empfehlungen:
 Rechtzeitige Sichtung der Mobilitäten, der Budgets und anschließende Einreichung des Berichts, um Probleme durch 

Serverüberlastung zu vermeiden.
 Wenn doch technische Probleme/Serverüberlastung entstehen: Screenshots machen und einer Nachfrage bei der NA 

hinzufügen zwecks Dokumentation
 Spracheinstellung generell auf Englisch, wegen des einheitlichen Wordings 

und aufgrund teilweiser Übersetzungslücken/-fehlern in der deutschen Version

Abkürzungen in dieser PPT-Präsentation:

AB Abschlussbericht

BIP Blended Intensive Programme

BM Beneficiary Module

FO Fewer Opportunities

HS Hochschule

MOB Mobilität

OS Organisation Support

TN Teilnehmende



Wie gehe ich am besten vor?
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Anleitungen in Kürze zu finden unter Downloads - DAAD INA:
• Alle Mobilitäten aktualisieren 
• Budget, Transferübersicht überprüfen
• Abschlussberichtsformular befüllen und einreichen

Dokumentation zur Sprechstunde in Kürze unter: Beratung und Sprechstunden - DAAD INA

Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD unter: Leitfaden_NA_DAAD_2026

• eLearning Video „How to submit the beneficiary report in Beneficiary module“: eLearning videos for
the Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps IT Documentation - EC Extranet Wiki

• Weitere eLerning Videos: eLearning videos for the Beneficiary module - Erasmus+ & European 
Solidarity Corps IT Documentation - EC Extranet Wiki

https://www.ina-daad.de/downloads/
https://www.ina-daad.de/downloads/
https://www.ina-daad.de/downloads/
https://www.ina-daad.de/erasmusplus/beratung-und-ansprechpersonen/
https://www.ina-daad.de/erasmusplus/beratung-und-ansprechpersonen/
https://www.ina-daad.de/erasmusplus/beratung-und-ansprechpersonen/
https://www.ina-daad.de/downloads/?q=Leitfaden_NA_DAAD_2026&mode=download
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule


Mobilitäten



Erasmus+ project management and reporting tool: 
Beneficiary Module (BM) – Mobilitäten: Übersicht
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Wenn MOBs im draft Status stehen, überprüfen Sie bitte im Bearbeitungsmodus (oder Ansichtsmodus) 
mögliche Hinweise zu Fehlern



Mobilitäten – Participant reports
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Mobilitäten – Force Majeure Beschreibung
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Inhalt nur sichtbar für 
Personen mit Berechtigung

„Access to the special
categories of personal data“



Mobilitäten – Special categories of personal data
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 Aktivieren, um Kommentarfelder 
zu Force Majeure und 
ggf. Inclusion support lesen und 
bearbeiten zu können.



Mobilitäten – Fewer Opportunities – Inclusion support
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 = Generelle Kennzeichnung 
als Fewer opportunities

€-Feld nur für Realkosten 
(Inclusion support)



Mobilitäten – Fewer Opportunities – Top-up
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Kennzeichnung für 
Teilnehmende mit 

Top-up



Mobilitäten – Previous participation
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• Eingabe bereits erfolgter Förderzeiten im gleichen Studienlevel

• Hinweis: Reisetage zählen nicht zu den Förderzeiten

• Erläuterung im Kommentarfeld, wenn insgesamt > 360 Tage (z.B. „Staatsexamen“)

• Angabe in Monaten

• Beispiel: 4 Monate und 20 Resttage:
 vor dem Komma volle Monate (4)
 Resttage hinter dem Komma als Dreißigstel, also 20 / 30 = 0,66666… = 0,67
 Eintrag Previous participation: 4,67



Mobilitäten – Teaching hours STA

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA171
14

• Lehrdeputat STA: mind. 8 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)

• Lehrdeputat STA/STT kombiniert: mind. 4 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage) 

 Zusätzlicher Hinweis auf 2. Mobilitätsort (STT) in „comments“ angeben

• Deputat für Resttage: 8/5*Resttage bzw. 4/5*Resttage. Beispiele:

Aufenthalt 
in Tagen

Volle 
Wochen Resttage

Mindestdeputat 
STA in Stunden

Mindestdeputat 
STA/STT komb. 
in Stunden

5 - - 8 4

7 - - 8 4

12 1 5 16 8

15 2 1 18 9

25 3 4 30 15



Mobilitäten – Hinweise/mögliche Fehler

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA171
15

SM:
• Previous Participation

- falsche Berechnung 
- anderer Studienlevel

• Short term: 
- Mindest-ECTS (3) nicht beachtet

ST:
• Teaching hours: mind. 8 Std. je Woche (4 Std. kombiniert); bis 7 Tage immer Mindestdeputat!
• STT Outgoing an nicht-akademische Einrichtungen nicht förderfähig

Allgemein:
• Kommentar bei kombinierten Mobilitäten fehlt (SMS/SMT und STA/STT) 
• Travel support not required: in KA171 ist grundsätzlich immer Travel Support zu zahlen
• Comments on different location für andere Kommentare genutzt
• Alle Incoming Studierende aus Ukraine = IMMER „fewer opportunities“ – siehe Factsheet vom 30.03.2023



Budget



Mögliche Transfers zum Abschlussbericht
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• Zum AB nur Transfer ohne Änderungsvereinbarung möglich (Transfers mit
Änderungsvereinbarungen müssen zu einem ZB, einer MUV oder spätestens mit angemessenem 
Vorlauf vor dem AB bei der NA beantragt werden)

• SM <> ST, (inkl. Reiseförderung, Aufstockungsbeträge) max. 100 %, wenn Land und Region bewilligt 
sind 

• Incoming <> Outgoing, bis zu 40 % des im Anhang I zugewiesenen Gesamtprojektbudgets
• OS-Mittel > SM/ST, max. 50 %
• Region 4 zu Region 2, wenn Bewilligung und Addendum vorliegen
• NEU: Transfer von „Fewer Opportunities“ zu „Individual Support“ ohne

Änderungsvereinbarung möglich. Wird ab diesem AB auch korrekt im BM abgebildet und in der 
Transferübersicht korrekt gerechnet! 



Budget – Gesamtübersicht Budget Transfers
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 Transfers, von Region 4 zu Region 2 werden nicht abgebildet -> diese werden rot dargestellt
 mögliche Transfers werden von NA im AB berücksichtigt und die OS-Summe wird entsprechend angepasst



Budget – Hinweise/mögliche Fehler
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• Einzelbudgets überzogen: Ausgleich durch Transfers innerhalb einer Region möglich?  
•  Ausnahme Region 4 > Region 2, entsprechendes Addendum muss vorliegen, ebenso müssen 

beide Regionen und die entsprechenden Länder bewilligt sein
• Realkosten: Summe zu hoch, ggf. durch falsche Kennzeichnung in den Mobilitäten
• OS-Mittel:
 Je realisierte MOB 500 € 
 Transfer systemseitig nicht berücksichtigt oder lt. Regelungen nicht möglich 

Hinweis: die NA kann hier die Transfers von Region 4/Region 2 im AB berücksichtigen



Berichtsformular



Berichtsformular im Beneficiary Module
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Wenn Sie keine Mobilitäten 
realisieren konnten

Wenn Sie Mobilitäten 
realisiert haben



Berichtsformular
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• Spracheinstellung Tool: Wir empfehlen Spracheinstellung Englisch.
• Sprachen: Das Formular kann in Deutsch oder Englisch befüllt werden. Die Project Summary muss

in Englisch befüllt werden, andere Felder gerne in Deutsch.
• Project Summary (3-teilig) immer in Englisch und in vollen Sätzen.

 Bei Spracheinstellung „Deutsch“ werden für die 3 Teile jeweils 2 Felder angezeigt (insgesamt 6), 
einmal für den deutschen Text und einmal für die englische Übersetzung.

 Bei Spracheinstellung „Englisch“ werden für die 3 Teile je nur ein Feld angezeigt (insgesamt 3), 
in welches der englische Text eingetragen wird.

ACHTUNG:
Bei Umschaltung der Spracheinstellung von Deutsch auf Englisch 
verschwindet das Feld für die englische Übersetzung! Siehe Folgeseiten



Project summary
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Spracheinstellung EN:
3 Felder

für die englischen
Texte

EN

EN

ENMy English text – EN

My English text – EN

My English text – EN
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Spracheinstellung DE:
- 3 Textfelder für Deutsch
- 3 Textfelder für Englisch

DE

DE

DE

EN

EN

EN

My English text – EN

My English text – EN

My English text – EN

Befüllen Sie in DE und
wechseln dann zu EN, 

wird nur noch 
der deutsche Text

angezeigt!



Anhänge - Declaration on honour (DoH)
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1. DoH
blanko herunterladen

2. DoH befüllt und 
durch Legal Representative 

unterzeichnet hochladen
(QES optional)

Sofern zutreffend:
3. Weitere Anhänge hochladen, 

z. B. Vollmacht für 
Unterschriftsbevollmächtigte/n

Nur über diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!



Checkliste
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Alles erledigt?



Wird aktiv, wenn alle  da 



Berichtsformular – Hinweise/mögliche Fehler
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• Project Summary 
- keine vollen Sätze
- englische Übersetzung fehlt, entweder wegen Nichtbeachtung der Vorgaben oder wegen Änderung 
der Spracheinstellung während der Bearbeitung

• Declaration on Honour (DoH) 
- nicht als solche gekennzeichnet (korrekter Upload-Button)
- nicht hochgeladen / mitgesendet
- Unterschriftsvollmacht fehlt, wenn die DoH nicht vom Legal Representative unterzeichnet wurde

• Budget: Transferregeln beachten und ggfls. Hinweis in den Bericht aufnehmen

Fragen / Statistische Werte zu Studierenden betreffen nur die von Ihnen berichteten MOBs. 
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• Sind noch Fragen offen geblieben?
• Sollten sich im Anschluss an die Sprechstunde 

noch Fragen ergeben, schreiben Sie uns gerne 
an erasmus-mobilitaet@daad.de. 

• Bitte geben Sie bei allen Email-Anfragen immer 
den Erasmus-Code Ihrer Hochschule im Betreff an.

Wenn sich die Frage auf ein bestimmtes Projekt 
bezieht, geben Sie die Projektnummer bitte 
im Email-Text an, ggf. auch die Mobility-ID, sofern 
zutreffend.

Haben Sie 
Fragen?

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
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German Academic Exchange Service (DAAD)
Kennedyallee 50 | 53175 Bonn
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