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Allgemeines




Allgemeines

e Projektende: 31.07.2026 = spatestes Enddatum fiir Mobilitaten.
Auszahlungen an Teilnehmende und Verausgabungen von OS-Mitteln diirfen auch spater erfolgen.

e Abgabefrist Abschlussbericht: 29.09.2026

Empfehlungen:

v" Rechtzeitige Sichtung der Mobilitaten, der Budgets und anschlieflende Einreichung des Berichts, um Probleme durch
Serverliberlastung zu vermeiden.

v Wenn doch technische Probleme/Serveriiberlastung entstehen: Screenshots machen und einer Nachfrage bei der NA
hinzufligen zwecks Dokumentation

v" Spracheinstellung generell auf Englisch, wegen des einheitlichen Wordings
und aufgrund teilweiser Ubersetzungsliicken/-fehlern in der deutschen Version

Abkiirzungen in dieser PPT-Prasentation:
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Wie gehe ich am besten vor?

Anleitungen in Kiirze zu finden unter Downloads - DAAD INA:
e Alle Mobilitaten aktualisieren

e Budget, Transferlibersicht Giberprifen
e Abschlussberichtsformular beflillen und einreichen

- Dokumentation zur Sprechstunde in Kiirze unter: Beratung und Sprechstunden - DAAD INA

- Erasmus+ Leitfaden der NA DAAD unter: Leitfaden NA DAAD 2026

e eLearningVideo ,How to submit the beneficiary report in Beneficiary module®: eLearning videos for
the Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps IT Documentation - EC Extranet Wiki

e Weitere eLerning Videos: eLearning videos for the Beneficiary module - Erasmus+ & European
Solidarity Corps IT Documentation - EC Extranet Wiki
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https://www.ina-daad.de/downloads/
https://www.ina-daad.de/downloads/
https://www.ina-daad.de/downloads/
https://www.ina-daad.de/erasmusplus/beratung-und-ansprechpersonen/
https://www.ina-daad.de/erasmusplus/beratung-und-ansprechpersonen/
https://www.ina-daad.de/erasmusplus/beratung-und-ansprechpersonen/
https://www.ina-daad.de/downloads/?q=Leitfaden_NA_DAAD_2026&mode=download
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281544/eLearning+videos+for+the+Beneficiary+module
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=1193281544&spaceKey=NAITDOC&title=eLearning%2Bvideos%2Bfor%2Bthe%2BBeneficiary%2Bmodule
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Mobilitaten



Erasmus+ project management and reporting tool:
Beneficiary Module (BM) - Mobilitaten: Ubersicht

=» Wenn MOBs im draft Status stehen, Gberpriifen Sie bitte im Bearbeitungsmodus (oder Ansichtsmodus)
mogliche Hinweise zu Fehlern

Content menu (4 Mobility activities

Details Individual mobility activities Participant reports

Participating organisations
By using Revalidate button all rules on the project will be recalculated. @

Associated persons

Maobility Activities List of mobility activities (29) o} Revalidation

Fewer Opportunities Participant reports submission rate : 38,46 %
Budget Q, Search ‘ ‘ Bulk Actions ‘ Y More Filters ‘ Draft M... i ‘
Interim reports
Mobility Draft Mobility Activity Participant’s first Participant's last Partici » - Sending Receiving Start End Participant with fewer Total mobility Report
T i It t I 2 T |
B activity 1D ] activity ¥ type w name v name u Arficipants el Lp country o country w date W date o oppoertunities activity grant i Status o lreload] Jp
eporis
70052-MOB-0004 S_lud_enl TObihTor Test Test té@st@test.de none Germany 18-09-2023 18-12-2023 No 2080,00€ none | 3 ®
Import-export studies . ]
Staff mobility for S | =
T0052-MOB-0040 bt . Test Test . test@test.de Germany Uzbekistan 19-08-2024 23-08-2024 No 1260,00€ none o |
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Mobilitaten - Participant reports

Mobility activities 2 x die gleiche MOB-ID?
liegt vor v/
Individual I"I"I\‘JI‘:IIi|J"l:"_||r activilies Far‘ticipant reports Repﬂrt on on kann Spater
eingereicht werden
Heports management
List of Participant reports (2)
X Q. Search H Y More Filters
y | Found 2 (total 133)
Entity | Mobility ID 4 E:‘:E W Activity Type J1 :L’;‘e " ;‘a‘:‘t‘:e W Email 1 Current Status [
: . Student mobility for - :
Mobiity 0002 25-02-2024 studies F Parficipant report submitied
Moty 28do-2024  Studentmobiliyfor - gy Ausiomaic Rieminder Set
0002 studies
Items per page: | 30
Showing range 1=2 from 2 . @
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Mobilitaten - Force Majeure Beschreibung

Participating organisations Participant : Sever..

Associated persons
MOBILITY ACTIVITY

Mobility Activities Inhalt nur sichtbar fiir
Mobility activity ID * . .
Blended intensive programme(s) 3 01 Personen mit Berechtl.gung
o »Access to the special v

113

Fewer Opportunities Digital learning agresment categories of personal data

|:| Blended mobility activity

Budget
[] Combined study and traineeship mobility activity Doctoral mobility activity
Reports
’ Force majeure
Import-export Force majeure explanations *

TEST - TEST - TEST
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Mobilitaten - Special categories of personal data

Content menu < Associated person

Details CONTACT PERSON

Participating organisations
g o Organisation

Associated persons ’ e UNIVERSITAET =
= o First Name Last Name
Mobility Activities
S ‘ Sk,

Fewer Opportunities -

Preferred language * o Email
Budget Engish M Aktivieren, um Kommentarfelder » ‘ e e
cepors — zu Force M.a jeure und Gender

gef. Inclusion support lesen und Female  Male  Undefined
import-export Department bearbeiten zu konnen. Posttion
‘ Erasmus Institutional Coordinator
Legal Representative Primary Contact

OLS administrator

q Access to the special categories of personal data
This access is required to manage information related to "Inclusion support for parficipants: description and jusfificalion” and "Force majeure explanations” fields.

ACCESS TO PROJECT

Access to project management Access to project dissemination ™

@ Edit (O View (O None @ Edit () View (O None
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Mobilitaten - Fewer Opportunities - Inclusion support

Content menu £ Mobility activities
Details Individual mobility activities Participant reports
Participating organisations Participant : .

Associated persons

MOBILITY ACTIVITY M = Generelle Kennzeichnung
Mobility Activities als Fewer opportunities
PARTICIPANT
Fewer Opportunities €-Feld nur fiir Realkosten

(Inclusion support)
INCLUSION SUPPORT

Budget

Reports Participant with fewer opportunities
Inclusion support for participants

Import-export

000 | €
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Mobilitaten - Fewer Opportunities - Top-up

INDIVIDUAL SUPPORT
Individual support grant *

342300 | €
Kennzeichnung flr
Teilneh d & . . Participant with a top-up amount
ellnenmende mit for fewer opportunities

Top-up

Participants with fewer opportunities
monthly top-up amount

| 250,00 | €

l

Student monthly base amount *

|

540,00 | €
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Mobilitaten - Previous participation

Previous participation in erasmus+ at the same level of study (months) ™

* Eingabe bereits erfolgter Forderzeiten im gleichen Studienlevel

* Hinweis: Reisetage zahlen nicht zu den Forderzeiten

* Erlauterung im Kommentarfeld, wenn insgesamt > 360 Tage (z.B. ,,Staatsexamen®)
* Angabein Monaten

» Beispiel: 4 Monate und 20 Resttage:
- vor dem Komma volle Monate (4)
—> Resttage hinter dem Komma als Dreildigstel, also 20 / 30 = 0,66666...= 0,67
—> Eintrag Previous participation: 4,67
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Mobilitaten - Teaching hours STA

* Lehrdeputat STA: mind. 8 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)

* Lehrdeputat STA/STT kombiniert: mind. 4 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)
—> Zusatzlicher Hinweis auf 2. Mobilitatsort (STT) in ,comments“ angeben

» Deputat fur Resttage: 8/5*Resttage bzw. 4/5*Resttage. Beispiele:

Mindestdeputat

Aufenthalt | Volle Mindestdeputat | STA/STT komb.
in Tagen Wochen | Resttage STAin Stunden |in Stunden

5 - - 8 4

7 - - 8 4

12 1 5 16 8

15 2 1 18 9

25 3 4 30 15
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Mobilitaten - Hinweise/mogliche Fehler

SM:

e Previous Participation
- falsche Berechnung
- anderer Studienlevel

e Short term:
- Mindest-ECTS (3) nicht beachtet

ST:
e Teaching hours: mind. 8 Std. je Woche (4 Std. kombiniert); bis 7 Tage immer Mindestdeputat!
e STT Outgoing an nicht-akademische Einrichtungen nicht forderfahig

Allgemein:

e Kommentar bei kombinierten Mobilitaten fehlt (SMS/SMT und STA/STT)

e Travel support not required: in KA171 ist grundsatzlich immer Travel Support zu zahlen

e Comments on different location flir andere Kommentare genutzt

e Alle Incoming Studierende aus Ukraine = IMMER ,,fewer opportunities” - siehe Factsheet vom 30.03.2023
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Mogliche Transfers zum Abschlussbericht

e Zum AB nur Transfer ohne Anderungsvereinbarung moglich (Transfers mit
Anderungsvereinbarungen miissen zu einem ZB, einer MUV oder spatestens mit angemessenem
Vorlauf vor dem AB bei der NA beantragt werden)

e SM <> ST, (inkl. Reiseforderung, Aufstockungsbetrage) max. 100 %, wenn Land und Region bewilligt
sind

e |Incoming <> Outgoing, bis zu 40 % des im Anhang | zugewiesenen Gesamtprojektbudgets
e OS-Mittel > SM/ST, max. 50 %
e Region 4 zu Region 2, wenn Bewilligung und Addendum vorliegen

e NEU: Transfer von ,,Fewer Opportunities* zu ,,Individual Support* ohne
Anderungsvereinbarung moglich. Wird ab diesem AB auch korrekt im BM abgebildet und in der
Transferiibersicht korrekt gerechnet!
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Budget - Gesamtiibersicht Budget Transfers

Budget

Budget Budget Transfers

Awarded Amounts Reported Amounts
. . . . . N N . . Remaining Budget Individual s .

Region Partner Country Number of Mobilities Individual and Travel Support Fewer Opportunities mobilities Fewer Oppertunities top-ups  Total budget for mobilities Number of Mobilities Individual and Travel Support Fewer Opportunities mobilities Fewer Opportunities fop-ups  Total budget for mobilities Remaining Budget FO Top-ups % absorption of total fur
> Russian Federation (Region 4) 7 22 270,00 € 4 5000,00 € 27 270,00 € 0 0,00€ 0 0,00€ 5000,00€ < 0% :
> Western Balkans (Region 1) 14 43900,00 € g 875000 € 57 650,00 € 10 18233,00€ 0 000€ 18233,00€ 30667,00€ 8750,00€ 32%
> MNeighbourhood East (Region 2) 19 64 640,00 € 6 9000,00 € 73640,00 € 24 82071,00€ 4 5523,00€ 8759400€ 3477 00€ < 119 % :
>  South-Mediterranean couniries (Region 3) 19 55 860,00 € 5 7000,00 € 62 860,00 € 17 43300,00 € 5 6557,00€ g 12560,00 € 44300 € 79 %

Totals 59 191 670,00 € 21 29750,00 € 221420,00 € 51 143 604,00 € 9 12080,00 155 684,00 € 48 066,00 € 17 670,00 € 0%
40% Incoming / Outgoing Budget Transfers 50% OS Mobilities Budget Transfers
0€ 0% 59 %
Compliant? o 100 368,00 € Compliant? ) 14 750,00 €
Direction Activities awarded Activities reported 0S transfer details
{From OS to)
Russian Federation (Region 4) 0.00€
Incoming 172 540,00 € 14523400 €
Western Balkans (Region 1) £
Qutgoing 4888000 € 1045000 €
Meighbourhood East (Region 2) 17431.00€
South-Mediterranean countries (Region 3) 0.00€

=» Transfers, von Region 4 zu Region 2 werden nicht abgebildet -> diese werden rot dargestellt
= mogliche Transfers werden von NA im AB berticksichtigt und die OS-Summe wird entsprechend angepasst
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Budget - Hinweise/mogliche Fehler

e Einzelbudgets liberzogen: Ausgleich durch Transfers innerhalb einer Region moglich?

e - Ausnahme Region 4 > Region 2, entsprechendes Addendum muss vorliegen, ebenso mussen
beide Regionen und die entsprechenden Lander bewilligt sein

e Realkosten: Summe zu hoch, ggf. durch falsche Kennzeichnung in den Mobilitaten

e OS-Mittel:
—> Jerealisierte MOB 500 €
—> Transfer systemseitig nicht bertcksichtigt oder It. Regelungen nicht moglich

Hinweis: die NA kann hier die Transfers von Region 4/Region 2 im AB berucksichtigen
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Berichtsformular




Berichtsformular im Beneficiary Module

Content menu L4 Beneficiary Reports

Details Access o Erasmus+ Project Resulis platform [7

Participating organisations Final Beneficiary Report

Flease click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Associated persons

Termination with no grant

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

Import-export Wenn Sie Mobilitaten
realisiert haben

Wenn Sie keine Mobilitaten
realisieren konnten
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Berichtsformular

e Spracheinstellung Tool: Wir empfehlen Spracheinstellung Englisch.

e Sprachen: Das Formular kann in Deutsch oder Englisch befillt werden. Die Project Summary muss
in Englisch befillt werden, andere Felder gerne in Deutsch.

e Project Summary (3-teilig) immer in Englisch und in vollen Satzen.

-> Bei Spracheinstellung ,Deutsch“ werden fiir die 3 Teile jeweils 2 Felder angezeigt (insgesamt 6),
einmal fiir den deutschen Text und einmal fiir die englische Ubersetzung.

-> Bei Spracheinstellung ,Englisch“ werden fiir die 3 Teile je nur ein Feld angezeigt (insgesamt 3),
in welches der englische Text eingetragen wird.

ACHTUNG:
Bei Umschaltung der Spracheinstellung von Deutsch auf Englisch
verschwindet das Feld fiir die englische Ubersetzung!
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Project summary “NA User, DEO1 0 (EN]

Compact Theme 9 m

Project summary
Please provide short answers to the following questions, summarising the information you have provided in the rest of the report.

Please use full sentences and clear language, and do not use acronyms. The summary you provided will be made public by the European Commission and the Mational Agencies.

Background and objectives .
: ’ Spracheinstellung EN:

What did you want to achieve by implementing the project? *
3 Felder

My English text - EN < fiir die englischen
Implementation TeXte

*

What activities did you implement and in which countries/regions? Please highlight main achievements and challenges you encountered during implementation.

My English text - EN _

Results

What were the main outcomes and impact of your project? *

My English text - EN _
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Hintergrund und Zielsetzung
KARBA Kerstin
Was wollten Sie mit der Durchfilhrung des Projekts erreichen? * MA User, DEO1 m
My English text - EN <
Kompaktes Thema m

Spracheinstellung DE:
- 3 Textfelder fur Deutsch
- 3 Textfelder fur Englisch

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Value missing

Durchfithrung

Welche Aktivitaten haben Sie durchgefiihrt (siche auch die nachstehenden Ubersichtstabellen zu den Aktivitaten)? =

My English text - EN _

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Befiillen Sie in DE und
wechseln dann zu EN,
wird nur noch
der deutsche Text
angezeigt!

Value missing

Ergebnisse

Was waren die Ergebnisse und Auswirkungen lhres Projekts? *

My English text - EN _

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Value missing
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Anhange - Declaration on honour (DoH)

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

+ Add the declaration on honour

‘ ¥, Download the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies

+ Add documen

List of documents

File
No Name size Type of document
(kB)

Total size (kB) 0

0 Nur Uber diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!
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Start submission process Draft report saved (100%) a minute ago

Checkliste @ ror

& Context Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

v Participating _ _ ) ) ) _
organisations All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement;
V LTEEeTema“o” and All the relevant documents are annexed:
Alles erled igt? Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;
V Accreditation and quality The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;
You have saved or printed the copy of the completed form for your records.
o IR R Conditions for the Final report submission
v rSehsaurliPsg of the project Final report can only be submitted if:
All mandatory fields in the report have been filled in
" Follow-up Reported Budget is greater than zero, see Budget
All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
v Annexes All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities
Declaration on Honour has been uploaded
/' Checklist Checklist has been fulfilled

Start submission process

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA171




Berichtsformular - Hinweise/mogliche Fehler

* Project Summary
- keine vollen Satze
- englische Ubersetzung fehlt, entweder wegen Nichtbeachtung der Vorgaben oder wegen Anderung
der Spracheinstellung wahrend der Bearbeitung

e Declaration on Honour (DoH)
- nicht als solche gekennzeichnet (korrekter Upload-Button)
- nicht hochgeladen / mitgesendet
- Unterschriftsvollmacht fehlt, wenn die DoH nicht vom Legal Representative unterzeichnet wurde

e Budget: Transferregeln beachten und ggfls. Hinweis in den Bericht aufnehmen

0 Fragen / Statistische Werte zu Studierenden betreffen nur die von IThnen berichteten MOBs.
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e Sind noch Fragen offen geblieben?

e Sollten sich im Anschluss an die Sprechstunde
noch Fragen ergeben, schreiben Sie uns gerne
an erasmus-mobilitaet@daad.de.

e Bitte geben Sie bei allen Email-Anfragen immer
den Erasmus-Code |lhrer Hochschule im Betreff an.

Wenn sich die Frage auf ein bestimmtes Projekt

bezieht, geben Sie die Projektnummer bitte

im Email-Text an, ggf. auch die Mobility-ID, sofern R
zutreffend.
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eu.daad.de

x X %

* Enriching lives,
opening minds.

Nationale Agentur fiir

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit
Erasmus+ National Agency

Higher Education

eu.daad.de
DAAD - Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service (DAAD)
Kennedyallee 50 | 53175 Bonn Erasmus+

www.daad.de Enriching lives, opening minds.

Gefordert durch:

N A DAA D %\ Bundesministerium

EUROPAISCHE UNION

&> | fir Forschung, Technologie

Nationale Agentur fiir Deutscher Akademischer Austauschdienst
und Raumfahrt

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit German Academic Exchange Service
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