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Allgemeines
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• Projektende: 31.07.2025  = spätestes Enddatum für Mobilitäten. 
Auszahlungen an Teilnehmende und Verausgabungen von OS-Mitteln dürfen auch später erfolgen.

• Abgabefrist Abschlussbericht: 29.09.2025

Empfehlungen:

✓ Rechtzeitige Einreichung des Berichts, um Probleme durch Serverüberlastung zu vermeiden.

✓ Spracheinstellung generell auf Englisch, wegen des einheitlichen Wordings 
und aufgrund teilweiser Übersetzungslücken / - fehlern in der deutschen Version.

Abkürzungen in dieser PPT-Präsentation:

AB Abschlussbericht

BIP Blended Intensive Programme

BM Beneficiary Module

FO Fewer Opportunities

HS Hochschule

MOB Mobilität

OS Organisation Support

TN Teilnehmende



Tools und Unterlagen



Tools und Unterlagen – NA DAAD
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Downloadcenter der NA DAAD: Downloadcenter – Nationale Agentur für Erasmus+ 
Hochschulzusammenarbeit - DAAD

• Anleitung Abschlussbericht 2023 KA131 

• OS-Mittel- und Transferrechner 

• Anleitung OS-Mittel- und Transferrechner

Dokumentation zur Sprechstunde in Kürze auf: Sprechstunde Erasmus-Mobilität – Nationale Agentur 
für Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit - DAAD

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&documentCategories%5b%5d=8&sortBy=download.title_asc&page=1
https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&documentCategories%5b%5d=8&sortBy=download.title_asc&page=1
https://eu.daad.de/service/veranstaltungen/2025/de/88052-sprechstunde-erasmus-mobilitaet/
https://eu.daad.de/service/veranstaltungen/2025/de/88052-sprechstunde-erasmus-mobilitaet/


Tools und Unterlagen – EU Kommission
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• Erasmus+ and European Solidarity Corps page (EESC): Erasmus+ and European Solidarity Corps 
platform

• Beneficiary module guide: Beneficiary module guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps 
guides - EC Public Wiki

• eLearning Video „How do submit the beneficiary report in Beneficiary module“: How to submit the 
beneficiary report in Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public 
Wiki

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281389/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281389/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/48761153/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/48761153/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/48761153/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module


Wie gehe ich am besten vor?
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• Anleitung lesen und beachten

• Alle Mobilitäten und ggf. BIPs aktualisieren

• Budget überprüfen

• Abschlussberichtsformular befüllen und einreichen



Mobilitäten



Erasmus+ project management and reporting tool: 
Beneficiary Module (BM) – Mobilitäten: Übersicht
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Mobilitäten – Participant reports
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2 x die gleiche MOB-ID?
Participant report liegt vor 
Report on recognition kann später 
eingereicht werden



Mobilitäten – Force Majeure Beschreibung
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Inhalt nur sichtbar für 
Personen mit Berechtigung

„Access to the special
categories of personal data“



Mobilitäten – Special categories of personal data
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 Aktivieren, um Kommentarfelder 
zu Force Majeure und 
ggf. Inclusion support lesen und 
bearbeiten zu können.



Mobilitäten – Fewer Opportunities – Inclusion support
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 = Generelle Kennzeichnung 
als Fewer opportunities

€-Feld nur für Realkosten 
(Inclusion support)



Mobilitäten – Fewer Opportunities – Top-up
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Kennzeichnung für 
Teilnehmende mit 

Top-up



Mobilitäten – Previous participation

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA131
17

• Eingabe bereits erfolgter Förderzeiten im gleichen Studienlevel

• Erläuterung im Kommentarfeld, wenn insgesamt > 360 Tage (z.B. „Staatsexamen“)

• Angabe in Monaten

• Beispiel: 4 Monate und 20 Resttage:
→ vor dem Komma volle Monate (4)
→ Resttage hinter dem Komma als Dreißigstel, also 20 / 30 = 0,66666… = 0,67
→ Eintrag Previous participation: 4,67



Mobilitäten – Teaching hours STA
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• Lehrdeputat STA: mind. 8 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)

• Lehrdeputat STA/STT kombiniert: mind. 4 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage) 

• Eingeladenes Unternehmenspersonal (STA2): kein Mindestdeputat

• Deputat für Resttage: 8/5*Resttage bzw. 4/5*Resttage. Beispiele:

Aufenthalt 
in Tagen

Volle 
Wochen Resttage

Mindestdeputat 
STA in Stunden

Mindestdeputat 
STA/STT komb. 
in Stunden

5 - - 8 4

7 - - 8 4

12 1 5 16 8

15 2 1 18 9

25 3 4 30 15



Mobilitäten – Aktualisierung Budget
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Alle MOBs korrekt? 
→ Reported Budget 

aktualisieren 



Mobilitäten – Häufige Fehler
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SM:

• Previous Participation
- falsche Berechnung 
- anderer Studienlevel
- fehlende Erläuterung bei > 360 Tage insgesamt

• BIP-Verknüpfung fehlt (Sicht als entsendende Hochschule)

• Short term: 
- Mindest-ECTS (3) nicht beachtet
- Begründung bei Short term ohne BIP-Teilnahme fehlt (außer PhD)

ST:

• Teaching hours: mind. 8 Std. je Woche (4 Std. kombiniert); bis 7 Tage immer Mindestdeputat!

Allgemein:

• Kommentar bei kombinierten Mobilitäten fehlt (SMS/SMT und STA/STT)

• Travel support not required: Begründung fehlt

• Comments on different location für andere Kommentare genutzt



Blended Intensive Programmes (BIP)



Blended Intensive Programmes (BIP) – Übersicht
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Übersicht  der bewilligten BIPs mit Teilnehmenden und Status: Zu den 
BIP-Details



Blended Intensive Programmes (BIP) – Details
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Bewilligte BIP-OS-Mittel
für 20 von 30 TN à 400 €

Berichtete BIP-OS-Mittel
auf Basis der verknüpften 

Mobilitäten:
max. 20 TN à 400 €

Alle verknüpften MOBs
ACHTUNG:

BIP-OS nur für MOBs 
im Status COMPLETE



Blended Intensive Programmes (BIP) – Details
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Übersicht der mit dem BIP verknüpften Teilnehmenden:

Verknüpfte Mobilitäten mit Status DRAFT werden in der Gesamtübersicht nicht berücksichtigt!

MOB-Details
mit 

MOB-Status!



Blended Intensive Programmes (BIP) – Häufige Fehler / Fragen

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA131
26

• BIP-Verknüpfung fehlt in der Mobilität (entsendende Hochschule kontaktieren)

• BIP nicht förderfähig aufgrund zu geringer Teilnehmendenzahl (TN)
→ Verknüpfungen bzw. Status der MOBs prüfen

• BIPs nicht gemäß geplanter TN-Anzahl angelegt (siehe Screenshot unten) → BIP-OS systemseitig:
BIP-1: 6.000 € für 15 berichtete TN
BIP-2: 6.000 € für 15 bewilligte TN
→ Im Abschlussbericht Feld „Budget transfers“ um BIP-Tausch bitten 
→ NA DAAD nimmt Anpassung bei Prüfung des Berichts vor:
BIP-1: 6.000 € für 15 bewilligte TN aus BIP-2
BIP-2: 8.000 € für 20 bewilligte TN aus BIP-1*

20

15

15

18

*10 %-
Toleranzmarge 
berücksichtigt

(18 von 20)



Budget



Budget – Gesamtübersicht
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Über + öffnen

Hier OS-Mittel
eintragen



Budget – Eintragung OS-Mittel
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Die der HS nach evtl. Transfer verbleibenden realisierten OS-Mittel werden hier eingetragen: 

Die Summe in blau stellt die aktuelle OS-Obergrenze dar (systemseitig berechnet 
auf Basis der berichteten Mobilitäten).

Berechnung OS-Mittel 

Kapitel „OS-Rechner“



Budget – Inclusion support
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Verbleibende Restmittel aus Inclusion support können ohne Änderungsvereinbarung 
auf Aktivitätsbudgets transferiert werden.

650,00 €

450,00 €

150 € Restmittel aus 
Inclusion support 

transferierbar

800,00 €



Budget – Aktuelles Darstellungsproblem
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Aktuell werden Budgetsummen teilweise nicht angezeigt, sondern nur die Einzelsummen. 
Hierzu über + aufklappen. Ein IT-Ticket bei der KOM ist in Bearbeitung.



Budget – Blended Intensive Programmes (BIP)
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Verbleibende Restmittel können ohne Änderungsvereinbarung auf Aktivitätsbudgets 
transferiert werden, z. B. 8.000 € aus BIP-3



Budget – International Mobility Activities
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• Übersicht  Anteil internationaler Mobilitäten

• Obergrenze: 20 % des zuletzt bewilligten Gesamtbudgets inklusive OS-Mittel

• Nur Outgoings in Partnerländer (Ausnahme mit Addendum: Ukraine-Geflüchtete)

• Incomings aus der Ukraine sind nicht mit einberechnet

• Bei > 20 %→ Beantragung der Überschreitung im AB-Formular.



Budget – Häufige Fehler
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• Einzelbudgets überzogen: Ausgleich durch OS oder BIP-OS möglich?

• Realkosten: Summe zu hoch, ggf. durch falsche Kennzeichnung in den Mobilitäten

• OS-Mittel: nicht eingetragen oder eingetragene Summe falsch 
→ Je realisierte MOB 400 € (1. – 100. MOB) bzw. 230 € (ab 101. MOB)
→ Transfer nicht berücksichtigt
→ ggf. Os-Rechner nutzen (Downloadcenter)

• KA131 International: 20 %-Limit überschritten



OS-Rechner und 
Transfers



OS-Rechner
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NEU

NEU

NEU

Zuerst Erasmus-Code 
auswählen

NEU: Sofern zutreffend, eintragen:
- realisierte BIP-OS
- Restmittel aus Inclusion support.
Der Transfer wird vor OS-Transfer 
berücksichtigt.



OS-Rechner
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• OS-Rechner und Anleitung zum OS-Rechner im Downloadcenter.

• Zuerst Erasmus-Code wählen → graue Felder befüllen sich automatisch

• Nur blaue Felder befüllen, sofern zutreffend.

• NEU: BIP-OS-Transfer 

• NEU: Restmittel aus Inclusion support

• Eventuelle Fehler werden anhand von automatischen Hinweisen im OS-Rechner angezeigt.

• WICHTIG: Übertragen Sie die Ihnen zustehende Summe an OS-Mitteln in das vorgesehene Feld der 
Budgetübersicht im Beneficiary Module.

• Der OS-Rechner dient Ihnen nur als Hilfs-Tool und muss nicht zwangsläufig verwendet oder mit 
eingereicht werden.

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=OS-Rechner&sortBy=download.title_asc&page=1


Mögliche Transfers zum Abschlussbericht
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• SMS <> SMT max. 100 %

• STA <> STT max. 100 %

• ST > SM max. 100 %

• SM > ST max. 10 %

• Nicht realisierte BIP-OS > SMS/SMT/STA/STT

• Restmittel aus Inclusion support > SMS/SMT/STA/STT

• OS-Mittel > SMS/SMT/STA/STT max. 100 %, wenn die Projektqualität nicht darunter leidet.



OS-Rechner – Häufige Fehler
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• Nicht alle relevanten blauen Felder befüllt / falsch befüllt

• Technische Probleme aufgrund veralteter Excel-Version oder hausinterner IT-Einschränkungen

Hinweis: Sollten nach dem Auswählen des Erasmus-Codes falsche Angaben angezeigt werden, 
informieren Sie uns bitte über erasmus-mobilitaet@daad.de. 

Bitte geben Sie bei allen Anfragen immer den Erasmus-Code Ihrer Hochschule im Betreff an und 
im Email-Text ggf. die betroffene Projektnummer.

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de


Berichtsformular



Berichtsformular im Beneficiary Module
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Wenn Sie keine Mobilitäten 
realisieren konnten

Wenn Sie Mobilitäten 
realisiert haben



Berichtsformular
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• Spracheinstellung Tool: Wir empfehlen Spracheinstellung Englisch.

• Sprachen: Das Formular kann in Deutsch oder Englisch befüllt werden. Die Project Summary muss
in Englisch befüllt werden, andere Felder gerne in Deutsch.

• Project Summary (3-teilig) immer in Englisch und in vollen Sätzen.

→ Bei Spracheinstellung „Deutsch“ werden für die 3 Teile jeweils 2 Felder angezeigt (insgesamt 6), 
einmal für den deutschen Text und einmal für die englische Übersetzung.

→ Bei Spracheinstellung „Englisch“ werden für die 3 Teile je nur ein Feld angezeigt (insgesamt 3), 
in welches der englische Text eingetragen wird.

ACHTUNG:
Bei Umschaltung der Spracheinstellung von Deutsch auf Englisch 
verschwindet das Feld für die englische Übersetzung! Siehe Folgeseiten



Project summary
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Spracheinstellung EN:
3 Felder

für die englischen
Texte

EN

EN

ENMy English text – EN

My English text – EN

My English text – EN



Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA131
47

Spracheinstellung DE:
- 3 Textfelder für Deutsch
- 3 Textfelder für Englisch

DE

DE

DE

EN

EN

EN

My English text – EN

My English text – EN

My English text – EN

Befüllen Sie in DE und
wechseln dann zu EN, 

wird nur noch 
der deutsche Text

angezeigt!
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Spracheinstellung DE:
- 3 Textfelder für Deutsch
- 3 Textfelder für Englisch

DE

DE

DE

EN

EN

EN

Mein deutscher Text – DE

Mein deutscher Text – DE

Mein deutscher Text – DE

My English text – EN

My English text – EN

My English text – EN



Project summary
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Befüllen Sie in DE 
und

wechseln dann zu 
EN, 

wird nur noch 
der deutsche Text

angezeigt!EN

EN

EN

My English text – EN

My English text – EN

Mein deutscher Text – DE

Mein deutscher Text – DE

Mein deutscher Text – DE



Anhänge - Declaration on honour (DoH)
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1. DoH
blanko herunterladen

Nur über diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!



Anhänge - Declaration on honour (DoH)
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2. DoH befüllt und 
durch Legal Representative 
unterzeichnet hochladen*

Nur über diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!



Anhänge - Declaration on honour (DoH)
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Sofern zutreffend:
3. Weitere Anhänge hochladen, 

z. B. Vollmacht für 
Unterschriftsbevollmächtigten

Nur über diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!



Checkliste
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Alles erledigt?



Wird aktiv, wenn alle  da ☺



Berichtsformular – Häufige Fehler
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• Project Summary 
- keine vollen Sätze
- in Deutsch, entweder wegen Nichtbeachtung der Vorgaben oder wegen Änderung der 
Spracheinstellung während der Bearbeitung. 

• Declaration on Honour (DoH) 
- nicht als solche gekennzeichnet (korrekter Upload-Button)
- nicht hochgeladen / mitgesendet
- Unterschriftsvollmacht fehlt, wenn die DoH nicht vom Legal Representative unterzeichnet wurde.

• Budget: Angabe zu gewünschten Budget-Transfers fehlt.

• BIP: Begründung, warum ein BIP nicht stattgefunden hat, fehlt.

• KA131 International: Begründete Beantragung bei > 20 % fehlt.

Fragen / Statistische Werte zu Studierenden betreffen nur die von Ihnen berichteten MOBs. 



Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA131
57

• Sind noch Fragen offen geblieben?

• Sollten sich im Anschluss an die Sprechstunde 
noch Fragen ergeben, schreiben Sie uns gerne 
an erasmus-mobilitaet@daad.de

• Geben Sie bei allen Email-Anfragen immer 
den Erasmus-Code Ihrer Hochschule im Betreff an.

Wenn sich die Frage auf ein bestimmtes Projekt 
bezieht, geben Sie die Projektnummer bitte 
im Email-Text an, ggf. auch die Mobility-ID, sofern 
zutreffend.

Haben Sie 
Fragen?

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de


Nationale Agentur für
Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit
Erasmus+ National Agency
Higher Education
eu.daad.de

DAAD – Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service (DAAD)
Kennedyallee 50 | 53175 Bonn
www.daad.de

Erasmus+
Enriching lives, opening minds.
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