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Allgemeines




Allgemeines

 Projektende: 31.07.2025 = spatestes Enddatum fiir Mobilitaten.
Auszahlungen an Teilnehmende und Verausgabungen von OS-Mitteln durfen auch spater erfolgen.

e Abgabefrist Abschlussbericht: 29.09.2025

Empfehlungen:

v" Rechtzeitige Einreichung des Berichts, um Probleme durch Serveriiberlastung zu vermeiden.

v" Spracheinstellung generell auf Englisch, wegen des einheitlichen Wordings
und aufgrund teilweiser Ubersetzungsliicken / - fehlern in der deutschen Version.

Abkiirzungen in dieser PPT-Prasentation:
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Tools und Unterlagen




Tools und Unterlagen - NA DAAD

Downloadcenter der NA DAAD: Downloadcenter - Nationale Agentur flr Erasmus+
Hochschulzusammenarbeit - DAAD

e Anleitung Abschlussbericht 2023 KA131
e OS-Mittel- und Transferrechner

e Anleitung OS-Mittel- und Transferrechner

Dokumentation zur Sprechstunde in Kiirze auf: Sprechstunde Erasmus-Mobilitat — Nationale Agentur
flir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit - DAAD
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https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&documentCategories%5b%5d=8&sortBy=download.title_asc&page=1
https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&documentCategories%5b%5d=8&sortBy=download.title_asc&page=1
https://eu.daad.de/service/veranstaltungen/2025/de/88052-sprechstunde-erasmus-mobilitaet/
https://eu.daad.de/service/veranstaltungen/2025/de/88052-sprechstunde-erasmus-mobilitaet/

Tools und Unterlagen - EU Kommission

e Erasmus+ and European Solidarity Corps page (EESC): Erasmus+ and European Solidarity Corps
platform

e Beneficiary module guide: Beneficiary module guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps
guides - EC Public Wiki

e eLearningVideo ,How do submit the beneficiary report in Beneficiary module“: How to submit the
beneficiary report in Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public
Wiki
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281389/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/90281389/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/48761153/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/48761153/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/48761153/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module

Wie gehe ich am besten vor?

Anleitung lesen und beachten
Alle Mobilitaten und ggf. BIPs aktualisieren
Budget Uberprifen

Abschlussberichtsformular beflillen und einreichen
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Mobilitaten



Erasmus+ project management and reporting tool:
Beneficiary Module (BM) - Mobilitaten: Ubersicht

Project Activities and Budget Details ®
Grant Agreement No. : 2023-1-DE7 ~ " "131-HE  _...wuiB Project ongoing JERGETIERE ‘
~ = Update project data
Content menu < Mobility activities
> Refresh Reported Budge'
Details Individual mobility activities Participant reports

Participating organisations
By using Revalidate button all rules on the project will be recalculated. @

Associated persons

Mobility Activities List of mobility activities (228)

Blended intensive programme(s) Participant reports submission rate : 96,93 %
Fewer Opportunities Q, Search ‘ Bulk Actions ‘ Y More Filters ‘
Budget Total
. - []
Mobility Draft o . - _ . o Participant s
o = Activity Participant's Participant's Participant's Sending Receiving Start End = mobility
Reports Ia;twrty i :1;'_‘:::;? i type i first name i last name i email i country i country i date i date i :::of:r::irties i activity 1 [reload] J7
grant
Import-export
Student .
20 -MOB- L ) e @ hs- 05-09- 12-01-
COMPLETE mobility for A . Nia C: 2 : Germany Ireland No 2440,00 € n n ﬂ
0001 studies 1.de 2023 2024

Student
- - - fwnn. @¢ ..NS- ) 17-08- 19-12- =
1450454 COMPLETE mobility for ’ e ) le i L de Germany Finland 2023 2023 No 2460,00 €
studies
s ]of

_ © . U@bths- i 04-02- 07-06-
1448501 COMPLETE mobility for  § __..1a Ac.u e Germany Spain 2004 2024 No 2232,00€

studies
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Mobilitaten - Participant reports

Mobility activities 2 x die gleiche MOB-ID?
liegt vor v/
Report on recognition kann spater

Individual mobility activiiies Participant reports

eingereicht werden
Reports management

List of Participant reports (2)

¥ Q, Search H Y More Filters

Found 2 (total 135)

) - End o First Last _
Entity [T Mobility ID Date 4T Activity Type [T Name 4T Name ST Email [T Current Status [T

; 15996-MOB- Student mobility for

: e -02- .
Mobiity 0002 26-02-2024 studies Jakob Parficipant report submitted
Moty —oo-MOB- 2ad2-0004  SludENtmobIyTor o on ! TR S

0002 studies
ltems per page: | 30 | e T\I
- N

Showing range 1-2 from 2
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Mobilitaten - Force Majeure Beschreibung

Participating organisations Participant : Sever..

Associated persons
MOBILITY ACTIVITY

Mobility Activities Inhalt nur sichtbar fiir
Mobility activity ID * . .
Blended intensive programme(s) 3 01 Personen mit BereChtl.gung
o »Access to the special v

(1

Fewer Opportunities Digital learning agresment categories of personal data

|:| Blended mobility activity

Budget
[[] Combined study and traineeship mobility activity Doctoral mobility activity
Reports
’ Force majeure
Import-export Force majeure explanations *

TEST - TEST - TEST
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Mobilitaten - Special categories of personal data

Content menu < Associated person

Details CONTACT PERSON

Participating organisations
o Organisation

Associated persons ’ e UNIVERSITAET =
= o First Name Last Name
Mobility Activities
S ‘ Sk,
Fewer Opportunities -
Preferred language ™ . Email
Budget Engish M Aktivieren, um Kommentarfelder y ‘ L e
. Tile zu Force Majeure und Gender
eports 5
gef. Inclusion support lesen und Female | Male  Undefined
Import-export Department bearbeiten zu konnen. Position
‘ Erasmus Institutional Coordinator

Legal Representative Primary Contact
OLS administrator

q Access to the special categories of personal data
This access is required to manage information related to "Inclusion support for parficipants: description and jusfificalion” and "Force majeure explanations” fieids.

ACCESS TO PROJECT

Access to project management Access to project dissemination ™

@ Edit (O View (O None @ Edit () View (O None
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Mobilitaten - Fewer Opportunities - Inclusion support

Content menu £ Mobility activities
Details Individual mobility activities Participant reports
Participating organisations Participant : .,

Associated persons

MOBILITY ACTIVITY M = Generelle Kennzeichnung
Mobility Activities als Fewer opportunities
PARTICIPANT
Fewer Opportunities €-Feld nur fiir Realkosten

(Inclusion support)
INCLUSION SUPPORT

Budget

Reports Participant with fewer opportunities
Inclusion support for participants

Import-export

000 | €
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Mobilitaten - Fewer Opportunities - Top-up

INDIVIDUAL SUPPORT
Individual support grant *

342300 | €
Kennzeichnung fir
ol d 5 . Participant with a top-up amount
ellnenmende mit for fewer opportunities

Top-up

Participants with fewer opportunities
monthly top-up amount *

| 250,00 | €

l

Student monthly base amount *

|

540,00 | €
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Mobilitaten - Previous participation

Previous participation in erasmus+ at the same level of study (months) ™

* Eingabe bereits erfolgter Forderzeiten im gleichen Studienlevel
* Erlauterung im Kommentarfeld, wenn insgesamt > 360 Tage (z.B. ,,Staatsexamen®)
* Angabein Monaten

» Beispiel: 4 Monate und 20 Resttage:
- vor dem Komma volle Monate (4)
—> Resttage hinter dem Komma als Dreif3igstel, also 20 / 30 = 0,66666...= 0,67
—> Eintrag Previous participation: 4,67
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Mobilitaten - Teaching hours STA

* Lehrdeputat STA: mind. 8 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)

* Lehrdeputat STA/STT kombiniert: mind. 4 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)
* Eingeladenes Unternehmenspersonal (STA2): kein Mindestdeputat

» Deputat fur Resttage: 8/5*Resttage bzw. 4/5*Resttage. Beispiele:

Mindestdeputat

Aufenthalt | Volle Mindestdeputat | STA/STT komb.
in Tagen Wochen | Resttage STAin Stunden |in Stunden

5 - - 8 4

7 - - 8 4

12 1 5 16 8

15 2 1 18 9

25 3 4 30 15
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Mobilitaten - Aktualisierung Budget

Alle MOBs korrekt?
—> Reported Budget

aktualisieren

Project Activities and Budget Details O
L
Grant Agreement No. : 2023-1-DE01-KA131-HED-000% 2 ... | Actions

7 Update project data
Participant reports submission rate: individual reports : 96,93 % ~ P Pro)

Awarded/Reported Budget - vo. - .. €/ we. L, 1€ Deadline : 29 Sep 2025 £ Refresh Reported Budget
NA - DED1 - Nationale Agentur fiir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit (NA-DAAD) Project Acronym : :
Organisation OQID : E100” "~~~ Legal name : HOCHSCHULFE
Programme - Erasmus+ Start of Project - 01/06/2023 (Brussel times)
Key Action - Learning Mobility of Individuals End of Project : 31/07/2025 (Brussel times)
Call - 2023 Last updated : 11/06/2025 15:40:08

N
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Mobilitaten - Haufige Fehler

SM:

e Previous Participation
- falsche Berechnung
- anderer Studienlevel
- fehlende Erlauterung bei > 360 Tage insgesamt

e BIP-Verknulipfung fehlt (Sicht als entsendende Hochschule)

e Short term:
- Mindest-ECTS (3) nicht beachtet
- Begriindung bei Short term ohne BIP-Teilnahme fehlt (aufser PhD)

ST:

e Teaching hours: mind. 8 Std. je Woche (4 Std. kombiniert); bis 7 Tage immer Mindestdeputat!
Allgemein:

e Kommentar bei kombinierten Mobilitaten fehlt (SMS/SMT und STA/STT)

e Travel support not required: Begriindung fehlt

e Comments on different location flir andere Kommentare genutzt
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Blended Intensive Programmes (BIP)




Blended Intensive Programmes (BIP) - Ubersicht

Ubersicht der bewilligten BIPs mit Teilnehmenden und Status: 7u den
Content menu 4 List of Blended intensive programme(s)
Details Blended intensive programme(s) (3)
Participating organisations
Q, Search H Bulk Actions ’ More Filters ‘
Associated persons
Mobilihr.A ztivitics Blended Number of Number of Number of o
Intensive KA131 learner KA131 Teachers/Trainers Number of Coordinatin
P JT Title [T rtici ts JT learner JT delivering th JT HEIs in the T HEI g Receiving HEI Status [T [reload] [T
Blended intensive programmey(s) el ZERLELED participants e Partnership
D (contracted) Programme
(reported) °®
Fewer Cpporiuntine -
2023-1-DEO1- Intemational
KA131-HED- | 40 30 0 g TDCHSGHULE H(_).{.:EE"C_:HL'I'LE | COMPLETE | n :3‘ E
Budget 00012 . 53-1
2023-1-DED1-
~ -
A T 2 ; : oonsaruie  roorscis g [ Y D
0001 - -2 .
Impaort-export 20231-DEO1-
KA131-HED- 25 0 1] 1] none none DRAFT n E
0001777 -3
ltems per page: | 30 @
Showing range 1-3 from 3
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Blended Intensive Programmes (BIP) - Details

Berichtete BIP-OS-Mittel

Bewilligte BIP-OS-Mittel auf Basis der verkniipften

fir20von 30 TN a 400 € Mobilititen:

max. 20 TN a 400 €

Blended intensive programme organisational support (contracted blended intensive programme organisational Support (Reported)

8000,00 € ‘ 800000 €
Number of KA131 leamner participants (contracted) ~_ Number of KA131 learner participants (reported) -
30 24
Mumber of ECTS Credits awarded
d
3
Number of countries of the Participants A“e Verkn[]pften MOBS
Mumber of Teachers/Ti del he P 3 ACHTUNG
umber of Teachers/Trainers delivering the Programme BIP-OS nur fiir MOBs
3 g
Nomber of HEle i e Parnersi & Im Status COMPLETE
4
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Blended Intensive Programmes (BIP) - Details

Ubersicht der mit dem BIP verkniipften Teilnehmenden:

Participant
mobility
activity ST
project

code

2024-1-FI101-
KA131-HED-
0002....J5

2024-1-FI101-
KA131-HED-
0ooz _. .5

2024-1-F101-
KA131-HED-
ooz ]

Participant
mobility +T
activity 1D

187777

17 7

Type of v
Participant

Student leamer
Student leamer

Student leamer

Participant's
first name

voawuld

i

AT

Participant's
last name

= an

T

Participation
physical
duration
(days)

T

Learner participants counting towards the Organisational Support for the Blended Intensive Programine (22)

Sending
Organisation
oID

E10082601

E10052601

E10082601

MOB-Details
mit

MOB-Status!

Sending
Organisation Sending
Erasmus * Organisation Name ‘1'1' i
Code
o
I
o —
[
AP -
=
S 1 worCARL . ] E
{

0 Verknupfte Mobilitaten mit Status DRAFT werden in der Gesamtubersicht nicht berticksichtigt!
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Blended Intensive Programmes (BIP) - Haufige Fehler / Fragen

e BIP-Verknuipfung fehlt in der Mobilitat (entsendende Hochschule kontaktieren)

e BIP nicht forderfahig aufgrund zu geringer Teilnehmendenzahl (TN)
- Verknlipfungen bzw. Status der MOBs priifen

e BIPs nicht gemal geplanter TN-Anzahl angelegt (siehe Screenshot unten) = BIP-0S systemseitig:
BIP-1: 6.000 € fur 15 berichtete TN
BIP-2: 6.000 € fiir 15 bewilligte TN
—> Im Abschlussbericht Feld ,,Budget transfers*“ um BIP-Tausch bitten
= NA DAAD nimmt Anpassung bei Prufung des Berichts vor:

BIP-1: 6.000 € fiir 15 bewilligte TN aus BIP-2 *10 %-
BIP-2: 8.000 € fiir 20 bewilligte TN aus BIP-1*® $ . Toleranzmarge
berucksichtigt
Blended Number of Number of Number of (18 von 20)
Intensive . KA131 KAT31 Teachers/Trainers Numtfer of
Programme Jt Title Jt Iearr_'ne_r JT Iearr_'ue.r JT delivering the 4T HElsin tht_ﬂ.- J1 [reload] [T
D participants participants Programme Partnership
(contracted) (reported) g

2023-1-DED1- International
e o 5 9 -

2023-1-DE01-
CC Ari

KA131-HED- Fesﬁu; 15 18 3 l E

0001°77 52

2023-1-DE01

KA131-HED- 0 0 0 ﬂ
0001__ 51a-3
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Budget - Gesamtiubersicht

Budget

Uber + offnen

Hide empty items

Total project

[
Mobility activity grants +

Activity types +

Mobility Organisational Support

Inclusion support for organisations

Blended Intensive Programmes +

International Mobility Activities

Share of the awarded/contracted project budget for outgoing international mobility activities

Reported outgoing international mobility activities budget
(without real costs): 64 619,49 €

Number of participants

Awarded Reported
240 228
240 227
240 228
292 228
1 1
95 52
9.9 %

Hier OS-Mittel

Awarded Reported
652 505,00 € 607 887,24 €
54424500 € 52257724 €

0,00€ 52257724 €
*
84 160,00 €
6921000 | €
0 - 89440
100,00 € 100,00 €
2400000 € 16 000,00 €

% Reported /
Awarded

93,16%

96,02%

0%

82,24%

100%

66,67 %

Total awarded/contracted budget (without real costs of the
reported outgoing international mobility activities): 652 505,00 €

To allow the system to correctly calculate the current budget share, you must enter the current reported mobility organisation support amount above. The average reported mobility organisation support per mobility is used in calculating the budget share.
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Budget - Eintragung OS-Mittel

Die der HS nach evtl. Transfer verbleibenden realisierten OS-Mittel werden hier eingetragen:
292 228 84 160,00 € i

Mobility Organisational Support — 62,24%
‘ 69210,00 ’ €

0 - 69440

Die Summe in blau stellt die aktuelle OS-Obergrenze dar (systemseitig berechnet O
auf Basis der berichteten Mobilitaten).

Berechnung OS-Mittel

P
Kapitel ,,0S-Rechner*
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Budget - Inclusion support 150 € Restmittel aus
Inclusion support

transferierbar

Number of participants Grant
Awarded Reported Awarded Reported
Inclusion support and exceptional 1 800,00 € ® 650,00 €
costs for expensive travel
[ J
1 600,00 € 450,00 €

Inclusion support for participants

Verbleibende Restmittel aus Inclusion support konnen ohne Anderungsvereinbarung
auf Aktivitatsbudgets transferiert werden.
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Budget - Aktuelles Darstellungsproblem

Number of participants Grant
Awarded Reported Awarded Reported %
Reported /
Awarded
240 228 0,00€ 52257724 € 0%
Activity types
9 8 not applicable 11 150,00 € not
Staff mobility for teaching + applicable
38 28 not applicable 38555,00 € not
Staff mobility for trainirg + applicable
. L 193 192 not applicable 47287224 € not
Student mobility for studies applicable

Aktuell werden Budgetsummen teilweise nicht angezeigt, sondern nur die Einzelsummen.
Hierzu Uber + aufklappen. Ein IT-Ticket bei der KOM ist in Bearbeitung.

Staff mobility for teaching 9 8 not applicable 11 150,00 € appﬁcr;i;e
Individual and travel support 9 8 10860,00 € 11 150,00 € 102,67 %
Individual support 0 8 0,00€ 8880,00€ 0%
Travel 0 8 0,00€ 2270,00€ 0%

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA131



Budget - Blended Intensive Programmes (BIP)
Sortby: | Default v | W

Number of participants Grant
Hide empty items Awarded Reported Awarded Reported %o
Reported
[ Awarded
) 95 52 24 000,00 € 16 000,00 € 66,67%
Blended Intensive Programmes
2023-1-DE01-KA131-HED-00C  _.11-3 25 0 8000,00 € 0,00 € 0%

0 Verbleibende Restmittel kdnnen ohne Anderungsvereinbarung auf Aktivitdtsbudgets
transferiert werden, z. B. 8.000 € aus BIP-3
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Budget - International Mobility Activities

International Mobility Activities

Share of the awarded/contracted project budget for outgoing international mobility activities

Reporter: outgoing international mobility octivities budget Total awarded/contracted budget (withiout real costs of the
(without weal costs): 64 619,49 € reported outgoing intermational mcaility activities): 652 505,00 €

99 %

To allow the systenm w Coiiecuy calculate the current budget share, you must enter the current reported mobility organisation support amount above. The average reported mobility organisanea.support per maohility
is used in calculating the budget share.

 Ubersicht Anteil internationaler Mobilitdten

* Obergrenze: 20 % des zuletzt bewilligten Gesamtbudgets inklusive OS-Mittel

* Nur Outgoings in Partnerlander (Ausnahme mit Addendum: Ukraine-Gefliichtete)
* Incomings aus der Ukraine sind nicht mit einberechnet

« Bei>20% - Beantragung der Uberschreitung im AB-Formular.

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2023 KA131



Budget - Haufige Fehler

e Einzelbudgets iiberzogen: Ausgleich durch OS oder BIP-OS moglich?
e Realkosten: Summe zu hoch, ggf. durch falsche Kennzeichnung in den Mobilitaten

e 0OS-Mittel: nicht eingetragen oder eingetragene Summe falsch
- Jerealisierte MOB 400 € (1. - 100. MOB) bzw. 230 € (ab 101. MOB)
—> Transfer nicht bertlicksichtigt
- ggf. Os-Rechner nutzen (Downloadcenter)

e KA131 International: 20 %-Limit Uberschritten
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OS-Rechner und
Transfers



Zuerst Erasmus-Code

OS-Rechner auswihlen

Erasmus+ Abschlussbericht Projekt 2023 KA131: "0S-Mittel- und Transferrechner_IS" ‘

[ J .
Erasmus-Code Bitte Erasmus-Code auswihlen °
Name des Projekttrégers 0
Projektnummer 0
SM5 SMT STA STT MOB-05 | BIP-Os | SUMME
0S-Bewilligung BIP-OS-Bewilligung Bewilligt
Letzte Bewilligung Mobilitdten 0 0 0 0 0 0
Letzte Bewilligung Budget 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00€ *
Mobilititen realisiert: BIP-OS realisiert: Berichtet
Realisierte Mobilititen gemiR BM o 0,00 € o
Realisiertes Budget gemiRR BM MOB-OS transferierbar: BIP-OS transferierbar: 0,00€
Budgetdifferenz zwischen bewilligt und berichtet 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0.00 € 0.00€ *ohne eventuelle
von SMS nach SMT/STA/STT ! |_ ! J lE’“lEp_“D”Sa' CDS: L
nclusion Suppol
Transfer zwischen von SMT nach SMS/STA/STT
Aktivitatslinien von STA nach SMS/SMT/STT
von STT nach SMS/SMT/STA
Budgetdifferenz nach Transfer innerhalb Aktionen 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
° 1 .
Méglicher BIP-OS-Transfer maximal | 0,00 € N EU. SOfe rn ZUtreffend, el ntra gen .
Transfer von BIP-0S nach SMS/SMT/STA/STT o o
|Budgeldiﬂ‘erenz Ergebnis nach Transfer von BIP-0S 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € B rea IIS I e rte B I P-OS
P — - Restmittel aus Inclusion support.
[Tranefer nach SMS/SMT/STA/STT | Der Transfer wird vor OS-Transfer
|Budgetdifferenz Ergebnis nach Transfer von IS-Restmitt 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€
Méglicher MOB-0S-Transfer maximal | 0,00 € g *
Transfer von MOB-0S nach SMS/SMT/STA/STT
Budgetdifferenz Ergebnis nach Transfer von OS 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
ZUSTEHENDE GESAMTSUMME OS-MITTEL 0.00 € Hinweis: Da KEIN Teilnehmer geférdert wurde, kénnen KEINE 0S-Mittel
Bitte in Budgetiibersicht BM eintragen ! gezahlt werden. Version 5.1 - 30.05.2025
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OS-Rechner

e 0S-Rechner und Anleitung zum OS-Rechnerim Downloadcenter.

e Zuerst Erasmus-Code wahlen = graue Felder beflllen sich automatisch

e Nur blaue Felder befiillen, sofern zutreffend.

e NEU: BIP-OS-Transfer

e NEU: Restmittel aus Inclusion support

e Eventuelle Fehler werden anhand von automatischen Hinweisen im OS-Rechner angezeigt.

e WICHTIG: Ubertragen Sie die lhnen zustehende Summe an 0S-Mitteln in das vorgesehene Feld der
Budgetubersichtim Beneficiary Module.

e Der OS-Rechner dient lhnen nur als Hilfs-Tool und muss nicht zwangslaufig verwendet oder mit
eingereicht werden.
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https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=OS-Rechner&sortBy=download.title_asc&page=1

Mogliche Transfers zum Abschlussbericht

e SMS<>SMT max. 100 %

e STA<>STT max. 100 %

e ST>SM max. 100 %

e SM>ST max.10%

e Nicht realisierte BIP-OS > SMS/SMT/STA/STT

e Restmittel aus Inclusion support > SMS/SMT/STA/STT

o OS-Mittel > SMS/SMT/STA/STT max. 100 %, wenn die Projektqualitat nicht darunter leidet.
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OS-Rechner - Haufige Fehler

e Nicht alle relevanten blauen Felder befllt / falsch befillt
e Technische Probleme aufgrund veralteter Excel-Version oder hausinterner IT-Einschrankungen

Hinweis: Sollten nach dem Auswahlen des Erasmus-Codes falsche Angaben angezeigt werden,
informieren Sie uns bitte iber erasmus-mobilitaet@daad.de.

Bitte geben Sie bei allen Anfragen immer den Erasmus-Code lhrer Hochschule im Betreff an und
im Email-Text ggf. die betroffene Projektnummer.
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Berichtsformular




Berichtsformular im Beneficiary Module

Content menu 4 Beneficiary Reports

Details Access o Erasmus+ Project Resulis platform [7

Participating organisations Final Beneficiary Report

Flease click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Associated persons

Termination with no grant

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

Import-export Wenn Sie Mobilitaten
realisiert haben

Wenn Sie keine Mobilitaten
realisieren konnten
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Berichtsformular

e Spracheinstellung Tool: Wir empfehlen Spracheinstellung Englisch.

e Sprachen: Das Formular kann in Deutsch oder Englisch befullt werden. Die Project Summary muss
in Englisch befillt werden, andere Felder gerne in Deutsch.

e Project Summary (3-teilig) immer in Englisch und in vollen Satzen.

-> Bei Spracheinstellung ,Deutsch“ werden fiir die 3 Teile jeweils 2 Felder angezeigt (insgesamt 6),
einmal fiir den deutschen Text und einmal fir die englische Ubersetzung.

- Bei Spracheinstellung ,Englisch“ werden fiir die 3 Teile je nur ein Feld angezeigt (insgesamt 3),
in welches der englische Text eingetragen wird.

ACHTUNG:
Bei Umschaltung der Spracheinstellung von Deutsch auf Englisch
verschwindet das Feld fiir die englische Ubersetzung!
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Project summary “NA User, DEO1 0 (EN]

Compact Theme 9 m

Project summary
Please provide short answers to the following questions, summarising the information you have provided in the rest of the report.

Please use full sentences and clear language, and do not use acronyms. The summary you provided will be made public by the European Commission and the Mational Agencies.

Background and objectives .
: ’ Spracheinstellung EN:

What did you want to achieve by implementing the project? *
3 Felder

My English text - EN < fiir die englischen
Implementation TeXte

*

What activities did you implement and in which countries/regions? Please highlight main achievements and challenges you encountered during implementation.

My English text - EN _

Results

What were the main outcomes and impact of your project? *

My English text - EN <
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Hintergrund und Zielsetzung
KARBA Kerstin
Was wollten Sie mit der Durchfilhrung des Projekts erreichen? * MA User, DEO1 E
My English text - EN <
Kompaktes Thema m

Spracheinstellung DE:
- 3 Textfelder fur Deutsch
- 3 Textfelder fur Englisch

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Value missing

Durchfithrung

Welche Aktivitaten haben Sie durchgefiihrt (siche auch die nachstehenden Ubersichtstabellen zu den Aktivitaten)? *

My English text - EN _

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Befiillen Sie in DE und
wechseln dann zu EN,
wird nur noch
der deutsche Text
angezeigt!

Value missing

Ergebnisse

Was waren die Ergebnisse und Auswirkungen lhres Projekts? *

My English text - EN _

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Value missing
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Hintergrund und Zielsetzung
KARBA Kerstin
Was wollten Sie mit der Durchfilhrung des Projekts erreichen? * MA User DEOA E
o [

Mein deutscher Text - DE

Value missing

Kompaktes Thema m

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

My English text - EN

Value missing

Durchfithrung

Spracheinstellung DE:
- 3 Textfelder fur Deutsch
- 3 Textfelder fur Englisch

Welche Aktivitaten haben Sie durchgefiihrt (siche auch die nachstehenden Ubersichtstabellen zu den Aktivitaten)? *

Mein deutscher Text - DE

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

My English text - EN

Value missing

Ergebnisse

Was waren die Ergebnisse und Auswirkungen lhres Projekts? *

Mein deutscher Text - DE

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

My English text - EN

Value missing
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Project summary “NA User, DEO1 0 (EN]

Compact Theme 9 m

Project summary

Please provide short answers to the following questions, summarising the information you have provided in the rest of the report.

Beflillen Siein DE

Background and objectives un d
What did you want to achieve by implementing the project? * wecC hse l N d ann Zu

Mein deutscher Text - DE _ EN,
mplamentation wird nur noch
. der deutsche Text
angezeigt!

Please use full sentences and clear language, and do not use acronyms. The summary you provided will be made public by the European Commission and the Mational Agencies.

What activities did you implement and in which countries/regions? Please highlight main achievements and challenges you encountered during implementation.

Mein deutscher Text - DE

|

Results

What were the main outcomes and impact of your project? *

Mein deutscher Text - DE

|
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Anhange - Declaration on honour (DoH)

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

+ Add the declaration on honour

‘ ¥, Download the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies

+ Add documents

List of documents

File
No Name size Type of document
(kB)

Total size (kB) 0

0 Nur Uber diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!
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Anhange - Declaration on honour (DoH)

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

+ Add the declaration on honour

‘ ¥, Download the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies

+ Add documents

List of documents

File
No Name size Type of document
(kB)

Total size (kB) 0

0 Nur Uber diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!
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Anhange - Declaration on honour (DoH)

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

+ Add the declaration on honour

‘ ¥, Download the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies

+ Add documen

List of documents

File
No Name size Type of document
(kB)

Total size (kB) 0

0 Nur Uber diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!
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Checklist

C h e C k Ii Ste Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

|:| All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
|:| The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement;
|:| All the relevant documents are annexed:

|:| Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;

[ ]
Alles erled |gt? |:| The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;

|:| You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

Conditions for the Final report submission

Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in

Reported budget/project grant is greater than zero, see Budget

All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section

All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities
Declaration on Honour has been uploaded

Checklist has been fulfilled

There is no ongoing revalidation

Report version should not be Cancelled
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Berichtsformular - Haufige Fehler

* Project Summary
- keine vollen Satze
- in Deutsch, entweder wegen Nichtbeachtung der Vorgaben oder wegen Anderung der
Spracheinstellung wahrend der Bearbeitung.

e Declaration on Honour (DoH)
- nicht als solche gekennzeichnet (korrekter Upload-Button)
- nicht hochgeladen / mitgesendet
- Unterschriftsvollmacht fehlt, wenn die DoH nicht vom Legal Representative unterzeichnet wurde.

e Budget: Angabe zu gewlinschten Budget-Transfers fehlt.
e BIP: Begrindung, warum ein BIP nicht stattgefunden hat, fehlt.
e KA131 International: Begriindete Beantragung bei > 20 % fehlt.

0 Fragen / Statistische Werte zu Studierenden betreffen nur die von lhnen berichteten MOBs.
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e Sind noch Fragen offen geblieben?

e Sollten sich im Anschluss an die Sprechstunde
noch Fragen ergeben, schreiben Sie uns gerne
an erasmus-mobilitaet@daad.de

e Geben Sie bei allen Email-Anfragen immer
den Erasmus-Code |lhrer Hochschule im Betreff an.

Wenn sich die Frage auf ein bestimmtes Projekt

bezieht, geben Sie die Projektnummer bitte

im Email-Text an, ggf. auch die Mobility-ID, sofern ~
zutreffend.
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eu.daad.de

x X %

* Enriching lives,
opening minds.

Nationale Agentur fiir

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit
Erasmus+ National Agency

Higher Education

eu.daad.de
DAAD - Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service (DAAD)
Kennedyallee 50 | 53175 Bonn Erasm us+

www.daad.de Enriching lives, opening minds.

Gefordert durch:

N A DAA D %\ Bundesministerium

EUROPAISCHE UNION

&> | fir Forschung, Technologie

Nationale Agentur fiir Deutscher Akademischer Austauschdienst
und Raumfahrt

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit German Academic Exchange Service




	Begrüßund und Inhalt
	Folie 1: Sprechstunde der NA DAAD:
	Folie 2: Inhalt

	Allgemeines
	Folie 4: Allgemeines
	Folie 5: Allgemeines

	Tools und Unterlagen
	Folie 6: Tools und Unterlagen
	Folie 7: Tools und Unterlagen – NA DAAD 
	Folie 8: Tools und Unterlagen – EU Kommission
	Folie 9: Wie gehe ich am besten vor?

	Mobilitäten
	Folie 10: Mobilitäten
	Folie 11: Erasmus+ project management and reporting tool:  Beneficiary Module (BM) – Mobilitäten: Übersicht
	Folie 12: Mobilitäten – Participant reports 
	Folie 13: Mobilitäten – Force Majeure Beschreibung
	Folie 14: Mobilitäten – Special categories of personal data
	Folie 15: Mobilitäten – Fewer Opportunities – Inclusion support
	Folie 16: Mobilitäten – Fewer Opportunities – Top-up
	Folie 17: Mobilitäten – Previous participation 
	Folie 18: Mobilitäten – Teaching hours STA 
	Folie 19: Mobilitäten – Aktualisierung Budget
	Folie 20: Mobilitäten – Häufige Fehler 

	BIP
	Folie 22: Blended Intensive Programmes (BIP)
	Folie 23: Blended Intensive Programmes (BIP) – Übersicht
	Folie 24: Blended Intensive Programmes (BIP) – Details
	Folie 25: Blended Intensive Programmes (BIP) – Details
	Folie 26: Blended Intensive Programmes (BIP) – Häufige Fehler / Fragen 

	Budget
	Folie 28: Budget
	Folie 29: Budget – Gesamtübersicht
	Folie 30: Budget – Eintragung OS-Mittel
	Folie 31: Budget – Inclusion support
	Folie 32: Budget – Aktuelles Darstellungsproblem
	Folie 33: Budget – Blended Intensive Programmes (BIP) 
	Folie 34: Budget – International Mobility Activities 
	Folie 35: Budget – Häufige Fehler 

	OS-Rechner und Transfers
	Folie 37: OS-Rechner und Transfers
	Folie 38: OS-Rechner 
	Folie 39: OS-Rechner 
	Folie 40: Mögliche Transfers zum Abschlussbericht 
	Folie 41: OS-Rechner – Häufige Fehler 

	Berichtsformular
	Folie 43: Berichtsformular
	Folie 44: Berichtsformular im Beneficiary Module
	Folie 45: Berichtsformular 
	Folie 46: Project summary
	Folie 47
	Folie 48
	Folie 49: Project summary
	Folie 52: Anhänge - Declaration on honour (DoH)
	Folie 53: Anhänge - Declaration on honour (DoH)
	Folie 54: Anhänge - Declaration on honour (DoH)
	Folie 55: Checkliste
	Folie 56: Berichtsformular – Häufige Fehler 

	Fragen
	Folie 57
	Folie 58


