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Allgemeines
e Projektende: 31.07.2025 = spatestes Enddatum fiir Mobilitaten.
Auszahlungen an Teilnehmende und Verausgabungen von OS-Mitteln dirfen auch spater erfolgen.
e Abgabefrist Abschlussbericht: 29.09.2025

Empfehlungen:

v" Rechtzeitige Sichtung der Mobilitaten, der Budgets und anschlieflende Einreichung des Berichts, um
Probleme durch Serveruberlastung zu vermeiden.

v" Wenn doch technische Probleme/Serveriiberlastung entstehen: Screenshots machen und einer
Nachfrage bei der NA hinzufligen zwecks Dokumentation

v’ Spracheinstellung generell auf Englisch, wegen des einheitlichen Wordings
und aufgrund teilweiser Ubersetzungsliicken/-fehlern in der deutschen Version

v’ ,Participant Report“: entsprechend der Forumsnachricht vom 30.06.2025 verfahren (bei techn.
Problemen zur Einreichung entspr. Ubergreifender Kommentar im Berichtsformular)
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Wie gehe ich am besten vor?

e Anleitung Abschlussbericht lesen und beachten

= In Kiirze zu finden im Downloadcenter der NA DAAD: Downloadcenter — Nationale Agentur fir
Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit - DAAD

e Alle Mobilitaten aktualisieren
e Budget, Transfertubersicht Gberpriifen
e Abschlussberichtsformular befiillen und einreichen

—> Dokumentation zur Sprechstunde in Kurze auf: Sprechstunde Erasmus-Mobilitat - Nationale
Agentur fur Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit - DAAD
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Tools und Unterlagen - EU Kommission

e Erasmus+ and European Solidarity Corps page (EESC): Erasmus+ and European Solidarity Corps

platform

» Beneficiary module guide: Beneficiary module guide - Erasmus+ & European Solidarity Corps
guides - EC Public Wiki

e eLearningVideo ,How do submit the beneficiary report in Beneficiary module“: How to submit the
beneficiary report in Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public
Wiki
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N Mobilitaten




Erasmus+ project management and reporting tool:

Beneficiary Module (BM) - Mobilitaten: Ubersicht

=>» Wenn MOBs im draft Status stehen, dann in Bearbeitungsmodus (und Ansichtsmodus) mogliche Hinweise zu
Fehlern Gberprufen

Content menu
Details
Participating organisations
Associated persons
Mobility Activities
Fewer Opportunities
Budget
Interim reports
Reports

Import-export
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Mobility activities

Individual mobility activities Participant reports

By using Revalidate button all rules on the project will be recalculatad. @

List of mobility activities (29)

Participant reports submission rate : 38,46 %

Mobility

{ Draft Mobility
activity ID i

activity

Activity S Participant's first
type name

Ry

Student mobility for

T0052-MOB-0004 DRAFT T Test
g studies
Sq— Staff mobility for
T0052-MOB-0040 teaching . Test

Participant's last
name

Test

Test.

AT

Participant's email I

tést@test.de

. test@test.de

Sending
country

none

Germany

&

Receiving
country

Germany

Uzbekistan

A

Start

date o

18-09-2023

19-08-2024

End

date ik

18-12-2023

23-08-2024

Participant with fewer
opportunities

Mo

Mo

4T

% Revalidation

‘ Q Search H Bulk Actions

| Y More Filters

| DraftM._. 3 ‘

Total mobility

activity grant L

2080,00€

126000 €

Report

Status U [reload] 41

none ‘ ) |

none




Mobilitaten - Participant reports

Mobility activities 2 x die gleiche MOB-ID?
liegt vor v/
Report on recognition kann spater

Individual mobility activiiies Participant reports

eingereicht werden

Reporis management

List of Participant reports (2)

* Q, Search H Y More Filters

Found 2 (total 135)

Enfity [T Mobility ID | E::’e T Activity Type [T :i;::e JT Il:lzi:e 4 Email [T Current Status I
Mobsitty w 26:02-2024 Sﬂi’;t DLy f0r Jakob
Moty ﬁw 28.02.2094 SStiLL:;zzt mobility for kb i R —
Items per page: | 30 ‘ PR IJ"T‘\I N

Showing range 1-2 from 2
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Mobilitaten - Special categories of personal data

Content menu

Details

Participating organisations

Associated persons

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

Reports

Import-export

<

Associated person

CONTACT PERSON

Organisation

i UNIVERSITAET

OLS administrator

Q’ Access to the special categories of personal data

ACCESS TO PROJECT

Access to project management ™

@ Edit O View () None
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First Name Last Name

s ‘ Si.,
Preferred language * Email

nglsh M Aktivieren, um Kommentarfelder o e
T zu Force Majeure und p—

ggf. Inclusion support lesen und Female | Male © Undefined
Department bearbeiten zu konnen. Position
‘ Erasmus Institutional Coordinator
Legal Representative Primary Contact

This access is required to manage information related to "nclusion support for pariicipants: description and justification™ and "Force majeure explanations " fields.

Access to project dissemination ™

@ Edit O view () None




Mobilitaten - Fewer Opportunities - Inclusion support

Content menu < Mobility activities
Details Individual mobility activities Participant reports
Associated persons .
MOBILITY ACTIVITY M = Generelle Kennzeichnung
Mobility Activities als Fewer opportunities
PARTICIPANT
Fewer Opportunities €-Feld nur fiir Realkosten

(Inclusion support)
INCLUSION SUPPORT

Budget

Reports Participant with fewer opportunities
Inclusion support for participants

Import-export

0,00 | €
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Mobilitaten - Fewer Opportunities - Top-up

INDIVIDUAL SUPPORT
Individual support grant *

342300 | €
Kennzeichnung fiir
Teilneh d & . Participant with a top-up amount
ellnenmende mit for fewer opportunities

Participants with fewer opportunities Top-up

monthly top-up amount *

| 250,00 | € ]

l

Student monthly base amount *

540,00 | € ‘
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Mobilitaten - Previous participation

Previous participation in erasmus+ at the same level of study (months)

* Eingabe bereits erfolgter Forderzeiten im gleichen Studienlevel
* Erlauterung im Kommentarfeld, wenn insgesamt > 360 Tage (z.B. ,Staatsexamen®)
* Angabein Monaten

» Beispiel: 4 Monate und 20 Resttage:
- vor dem Komma volle Monate (4)
—> Resttage hinter dem Komma als Dreildigstel, also 20 / 30 = 0,66666...=0,67
—> Eintrag Previous participation: 4,67
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Mobilitaten - Teaching hours STA

* Lehrdeputat STA: mind. 8 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)

* Lehrdeputat STA/STT kombiniert: mind. 4 Unterrichtsstunden pro Woche (7 Tage)
—> Zusatzlicher Hinweis auf 2. Mobilitatsort (STT) in ,,comments“ angeben

» Deputat flir Resttage: 8/5*Resttage bzw. 4/5*Resttage. Beispiele:

Mindestdeputat
Aufenthalt | Volle Mindestdeputat | STA/STT komb.
in Tagen Wochen | Resttage STAin Stunden | in Stunden
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Mobilitaten - Hinweise/mogliche Fehler

SM:

e Previous Participation
- falsche Berechnung
- anderer Studienlevel

e Short term:
- Mindest-ECTS (3) nicht beachtet
- Begriindung bei Short term fehlt (auRer PhD)

ST:
e Teaching hours: mind. 8 Std. je Woche (4 Std. kombiniert); bis 7 Tage immer Mindestdeputat!
e STT Outgoing an nicht-akademische Einrichtungen nicht forderfahig

Allgemein:
e Kommentar bei kombinierten Mobilitaten fehlt (SMS/SMT und STA/STT)

e Travel support not required: in KA171 ist grundsatzlich immer Travel Support zu zahlen
e Comments on different location fiir andere Kommentare genutzt

e Alle Incoming Studierende aus Ukraine = IMMER ,fewer opportunities

(153

(im BM Kategorie ,,cultural differences“ wahlen®)

*Sollten Sie diese Vorgabe nicht umgesetzt haben, miissen Sie sich zum jetzigen Zeitpunkt nicht proaktiv an uns wenden. Die Abstimmung
hierzu ist noch nicht abgeschlossen. Der Abschlussbericht kann trotzdem eingereicht werden.

Sprechstunde NA DAAD: Abschlussbericht Projekt 2022 KA171







Mogliche Transfers zum Abschlussbericht

Zum AB nur Transfer ohne Anderungsvereinbarung moglich SM <> ST, (inkl. Reiseférderung,
Aufstockungsbetrage) max. 100 %, wenn Land und Region bewilligt sind

Incoming <> Outgoing, bis zu 40 % des im Anhang | zugewiesenen Gesamtprojektbudgets
OS-Mittel > SM/ST, max. 50 %
Region 4 zu Region 2, wenn Bewilligung und Addendum vorliegen

Hinweis:

Transfers mit Anderungsvereinbarungen miissen zu einem ZB, einer MUV oder spatestens mit
angemessenem Vorlauf vor dem AB bei der NA beantragt werden

Alle Transferregeln finden Sie im Leitfaden und auch auf:

Budget Transfers in KA171 projects - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki
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Budget - Gesamtubersicht Budget Transfers

Budget

Budget Budget Transfers

Awarded Amounts Reported Amounts
e e . o o . _ - - Remaining Budget Individual _

Region Partner Country Number of Mobilities Individual and Travel Support Fewer Opportunities mobilities Fewer Opportunities fop-ups  Total budget for mobilities Number of Mobilities Individual and Travel Support Fewer Opportunities mobilities Fewer Opportunities fop-ups  Total budpet for mabilities Tl Remaining Budget FO Top-ups % absorption of total fur
> Russian Federation (Region 4) 7 2227000 € 4 5000,00€ 2727000€ 0 000€ o 000€ 500000 € ( 0% :
> Western Balkans (Region 1) 14 4890000 € 6 8750,00€ 57 650,00 € 10 1823300 € [} 000€ 1823300€ 30667,00€ 8750,00 € 32%
> Neighbourhood East (Region 2) 19 5464000 € 6 9 000,00€ 73640,00 € 24 8207T1,00€ 4 5523,00€ 87594,00€ 347700 < 19% :
>  South-Mediterranean countries (Region 3) 19 55860,00 € 5 7000,00€ 62 860,00 € 17 43300,00€ 5 6557,00€ 49 857,00 12560,00 € 44300€ 79%

Totals 59 191670,00€ Fal 29750,00 € 211 420,00 € 51 143 604,00 € 9 12080,00 155684,00 € 48 066,00 € 17670,00 € T0%
40% Incoming / Outgoing Budget Transfers 50% OS Mobilities Budget Transfers
0€ 0% 59 %
Compliant? o 100 368,00 € Compliant? 14750.00 €
Direction Activities awarded Activities reported 08 transfer details
{From OS to}
Russian Federation (Region 4) 0,00€
Incoming 17254000 € 14523400 €
Western Balkans {Region 1) €
Qutgoing 48880,00 € 1045000 €
Neighbourhood East (Region 2) 17431,00€
South-Mediterranean countries (Region 3) 0.00€

nur Transfers, die in Bewilligung/AV mit Budgetanderung abgebildet wurden, werden im BM-Budget aktualisiert

alle Transfers ohne AV oder die das bewilligte Budget tibersteigen werden rot dargestellt, so auch z.B. Transfer Region 4 -> Region 2 oder Transfer von
»few. Opp. Top-Up zu Individual Support mit AV¥. (Rot bedeutet hier nur eine Anderung zu den bewilligten Budgets, nicht unbedingt einen Fehler)

=> mogliche Transfers werden von NA im AB berticksichtigt und die OS-Summe wird entsprechend angepasst

v
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§ Individual and Travel Fewer O, Fewer O p- i § Individual and Travel Fewer O, Fewer O, ities top- g Remaining Budget Remaining Budget FO % absorption of total
Region Partner Country Number of Mobilities . Total budget for mobilities  Number of Mobilities i Total budget for mobilities
Support miobilities ups Support mobilities ups Individual and Travel Top-ups funds
> o - — o T — " - — —
~ Caribbean (Region 11) 12 39430,00€ 0 5000,00 € 4443000 € 1 39778,00€ 0 0,00€ 39778.00 € -34800 € 500000 € 90 %
> Jamaica 4 14560,00 € 0 175000 € 16310,00€ 1 2620,00€ 0 0,00€ 2620,00€ 11940,00 € 75000 € 16%
> Trinidad and Tobago 4 1148000 € 0 175000 € 1323000 € 1 384400€ 0 000€ 384400€ 7636,00€ 1750/00 € 29%
> Cuba Bl 13390,00€ 0 1500,00€ 14890,00€ 9 3331400 € 0 000€ 331400€ 19924,00 € 1500,00 € 224%
> Shbacataan il (Becian g e EELL T TiT = o 122:000C Jallsolos 9 EELT-c LAY 2 1301200 MoZaiong 285200 aao200s S
~ Western Balkans (Region 1) 47 148318,00€ 0 4500,00 € 152818,00€ 65 143290,00 € 9 633300€ 149623,00€ 5028,00€ 98 %
> Bosnia and Herzegovina 16 50686,00 € 0 1750,00€ 5243600 € 58 126111,00€ 8 5133,00€ 13124400 € -7542500 € 250
> Albania 3 97632,00 € 0 2750,00€ 100382,00€ 7 17179.00 € 1 120000 € 18379.00 € 80453,00€ 18%
. = %
>
> i — it i i i i - — —
Totals 215 704921,00 € 0 51250,00 € 756171,00 € 191 664 747,65 € 38 51483,00 € 716230,65 € 40173,35€ -233,00€ 95%
40% Incoming / Outgoing Budget Transfers 50% OS Mobilities Budget Transfers
I 556 € 7% 348 € 0%
Compliant? 4 34546841 € Compliant? 4 000€
Direction Activities awarded Activities reported 0S transfer details
(From OS to)
Middle East (Region 7) 0,00 €
Incoming 554 309,00 € 580 125,00 € Ub h k . h k [
erschuss kann nicht komplett
. ) p Caribbean (Region 11) 348,00 €
Outgoing 201862,00 € 136 105,65 € durch Transfers ausgeglichen werden
Sub-Saharan Africa (Region 9) 0,00€
Western Balkans (Region 1) 0,00 €
Neighbourhood East (Region 2) 0,00€
Asia (Region 5) 0,00€
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Budget - Aktuelles Darstellungsproblem

Folgende Transfers werden nicht korrekt angezeigt:
e Transfersvon Region 4 zu Region 2
e Transfers von Aufstockungsbetrag/Top Up fir Few. Opportunities auf Individualforderung

=>Folge: Fehlerhaftes Budget, denn systemseitig wird automatisch von OS-Mitteln transferiert, um den
Uberhang auszugleichen -> dadurch kann es auch passieren dass der maximale Transfer von OS-

Mitteln (50%) Uiberzogen wird
=>»Budgets sind als rot und Uberzogen markiert

Hinweis:

Wenn die entsprechenden Voraussetzungen eingehalten werden (Addendum, Bewilligung von
entsprechenden Regionen und Landern, Mitteilung an die NA Giber entsprechenden Transfer [gilt vor
allem fur Transfer von Top-Up Few. Opp. auf Individualforderung]), wird die NA im AB die entsprechenden
Transfers, soweit moglich, berticksichtigen und das Budget korrigieren
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Budget - Hinweise/mogliche Fehler

e Einzelbudgets liberzogen: Ausgleich durch Transfers innerhalb einer Region moglich?

-> Ausnahme Region 4 > Region 2, entsprechendes Addendum muss vorliegen, ebenso mussen beide
Regionen und die entsprechenden Lander bewilligt sein

* Realkosten: Summe zu hoch, ggf. durch falsche Kennzeichnung in den Mobilitaten

e OS-Mittel:
—> Je realisierte MOB 500 €
—> Transfer systemseitig nicht berlicksichtigt oder [t. Regelungen nicht moglich

Hinweis: die NA kann hier die Transfers von Region 4/Region 2 und die Transfers von Few.
Opportunities zu Individualforderung, die bei uns beantragt wurden, im AB berlicksichtigen
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Berichtsformular




Berichtsformular im Beneficiary Module

Content menu 4 Beneficiary Reports

Details Access to Erasmus+ Project Results platform [2

Farticipating organisations FHal Bemsficrry Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Associated persons

Termination with no grant

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

Import-export Wenn Sie Mobilitaten
realisiert haben

Wenn Sie keine Mobilitaten
realisieren konnten
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Berichtsformular

e Spracheinstellung Tool: Wir empfehlen Spracheinstellung Englisch.

e Sprachen: Das Formular kann in Deutsch oder Englisch beflillt werden. Die Project Summary muss
in Englisch beflillt werden, andere Felder gerne in Deutsch.

e Project Summary (3-teilig) immer in Englisch und in vollen Satzen.

-> Bei Spracheinstellung ,,Deutsch“ werden fur die 3 Teile jeweils 2 Felder angezeigt (insgesamt 6),
einmal fiir den deutschen Text und einmal fuir die englische Ubersetzung.

-> Bei Spracheinstellung ,Englisch“ werden fir die 3 Teile je nur ein Feld angezeigt (insgesamt 3),
in welches der englische Text eingetragen wird.

ACHTUNG:
Bei Umschaltung der Spracheinstellung von Deutsch auf Englisch
verschwindet das Feld fiir die englische Ubersetzung!
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Project summary "NAUser, D201 0 EN

Compact Theme ) m

Project summary
Please provide short answers to the following questions, summarising the information you have provided in the rest of the report.
Please use full sentences and clear language, and do not use acronyms. The summary you provided will be made public by the European Commission and the National Agencies.

Background and objectives

Spracheinstellung EN:
What did you want to achieve by implementing the project? * 3 Felder
My English text - EN _ fiir die englischen

Implementation T eXt S

What activities did you implement and in which countries/regions? Please highlight main achievements and challenges you encountered during implementation, *

My English text - EN _

Results

What were the main outcomes and impact of your project? *

My English text - EN —
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Hintergrund und Zielsetzung

Was wollten Sie mit der Durchfihrung des Projekts erreichen? *

KARBA Kerstin
MA User, DEO1 @

My English text - EN —

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

Kompaktes Thema & m

Value missing

Durchfiithrung

Welche Aktivitaten haben Sie durchgefiihrt (siehe auch die nachstehenden Ubersichtstabellen zu den Aktivitaten)? =

Spracheinstellung DE:

My English text - EN _

- 3 Textfelder fur Deutsch
- 3 Textfelder fur Englisch

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei *

Walue missing

Ergebnisse

Was waren die Ergebnisse und Auswirkungen lhres Projekts? ®

Befiillen Sie in DE und
wechseln dann zu EN,

My English text - EN <

wird nur noch
der deutsche Text

Value missing

Bitte legen Sie eine Ubersetzung ins Englische bei. *

angezeigt!

Value missing
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Anhange - Declaration on honour (DoH)

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

+ Add the declaration on honour

‘ ¥ Download the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies

+ Add documen

List of documents

File
No Name size Type of document
(kB)

Total size (kB) 0

o Nur tber diesen Upload-Button wird die DoH als solche gekennzeichnet und aufgelistet!
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Checkliste

Alles erledigt?
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Start submission process
PDF

v

Context

Participating
organisations

Implementation and
budget

Accreditation and quality

Impact of the project

Sharing of the project
results

Follow-up

Annexes

Checklist

Draft report saved (100%) a minute ago

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that:

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;

The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement;

All the relevant documents are annexed:
Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;
The necessary supporting documents as requested in the grant agreement;

You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

Conditions for the Final report submission

Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in

Reported Budget is greater than zero, see Budget
] All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section
| All mobility activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities

Declaration on Honour has been uploaded

4 Checklist has been fulfilled

Start submission process

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data



Participant feedback

Diese und weitere Angaben der TN beruhen auf den TN-Berichten und konnen / miissen
kommentiert werden, z. B. auch in Bezug auf techn. Probleme bezlglich der TN-Berichte,
welche die Ergebnisse verfalschen.

Hinweis: Anzeigefehler ist bekannt und der Europaischen Kommission bereits gemeldet

Participant feedback on Erasmus Charter provisions

Course catalogue

Share of students who say the course catalogue Incoming Outgoing

... was available in time to prepare their Learning Agreement 4100 % of 17 rgspondents. 0 % of 3 respyndents.

... was published on the website of the receiving institution 4700 % of 17 rejpondents. 10000 % of 3 fespondents.

... was available in a language they understand 4700 % of 17 r¢spondents. 6700 % of 3 gespondents.

... was complete (information to make choices, language of instruction, grade distribution) 4100 % giA7 respondents. %0t 3 respondents.

Please comment the results and. if necessarv. exolain how vou intend to imorove them. ™
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Berichtsformular - Hinweise/mogliche Fehler

e Project Summary
- keine vollen Satze
Englische Ubersetzung fehlt, entweder wegen Nichtbeachtung der Vorgaben oder wegen Anderung
der Spracheinstellung wahrend der Bearbeitung.

e Declaration on Honour (DoH)
- nicht als solche gekennzeichnet (korrekter Upload-Button)
- nicht hochgeladen / mitgesendet
- Unterschriftsvollmacht fehlt, wenn die DoH nicht vom Legal Representative unterzeichnet wurde.

e Budget: Transferregeln beachten und ggfls. Hinweis in den Bericht aufnehmen

o Fragen / Statistische Werte zu Studierenden betreffen nur die von Ihnen berichteten MOBs.
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e Sind noch Fragen offen geblieben?

e Sollten sich im Anschluss an die Sprechstunde
noch Fragen ergeben, schreiben Sie uns gerne
an erasmus-mobilitaet@daad.de

e Geben Sie bei allen Email-Anfragen immer
den Erasmus-Code Ihrer Hochschule im Betreff an.

Wenn sich die Frage auf ein bestimmtes Projekt

bezieht, geben Sie die Projektnummer bitte

im Email-Text an, ggf. auch die Mobility-ID, sofern oo
zutreffend.
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Nationale Agentur fiir

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit
Erasmus+ National Agency

Higher Education

eu.daad.de

DAAD - Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service (DAAD)
Kennedyallee 50 | 53175 Bonn

www.daad.de

EUROPAISCHE UNION

eu.daad.de

x X %

riching lives,
opening minds.

*En

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

* , k

NA | DAAD

German Academic Exchange Service

R fiir Forschung, Technologie

Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit




