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Themen der Sprechstunde
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1. Prozess-Überblick: „Fortschrittsbericht &                              
2. Mittelumverteilung“

2. Wo finde ich Informationen zum 
Prozess?

3. Demonstration der Dateneingabe: Wie 
erstelle ich einen Fortschrittsbericht?

4. Zusammenfassung & Ausblick

5. Offene Fragerunde

©Schaubild NA DAAD



Prozess-Überblick: „Fortschrittsbericht & 2. MUV“ –
Verortung im Projektzyklus
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Fortschrittsbericht & 2. MUV – Definitionen und Ziele
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Fortschrittsbericht durch die Hochschulen:

• Abfrage bisheriger & geplanter Mobilitäten zur Bedarfsermittlung

• Möglichkeit für Mittel-Transfers zwischen Aktionen

• Möglichkeit für Mittel-Rückmeldung oder -Beantragung

Mittelumverteilung durch die NA DAAD:

• Auswertung der Bedarfe durch die NA DAAD

• DAAD versendet Feedbackschreiben an die Projektträger

Ziel von Fortschrittsbericht / 2. MUV: Höhere Flexibilität und optimierte Mittelausschöpfung



Wo finde ich Informationen zum Prozess 
„Fortschrittsbericht & 2. MUV“?
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Wo finde ich Informationen zum Prozess 
„Fortschrittsbericht & 2. MUV“?
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Excel-Formular

©Schaubild NA DAAD

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1


Wo finde ich Informationen zum Prozess 
„Fortschrittsbericht & 2. MUV“?
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• Mitteilung zum Fortschrittsbericht / 2. MUV
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https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=2.%20mittelumverteilung&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1


Wo finde ich Informationen zum Prozess 
„Fortschrittsbericht & 2. MUV“?
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• Mitteilung zum Fortschrittsbericht / 2. MUV • Anleitung zum Fortschrittsbericht / 2. MUV

©Schaubild NA DAAD ©Schaubild NA DAAD

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=2.%20mittelumverteilung&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1
https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=anleitung%20fortschrittsbericht&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1


Wo finde ich Informationen zum Prozess 
„Fortschrittsbericht & 2. MUV“?
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• Excel-Formular zum Fortschrittsbericht / 2. MUV

• Anleitung zum Fortschrittsbericht / 2. MUV

• Mitteilung zum Fortschrittsbericht / 2. MUV

• Präsentation der Sprechstunde vom 19.09.2024

• Direkter Kontakt:

• E-Mail: erasmus-mobilitaet@daad.de

• Telefon: NA DAAD-Hotline

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1
https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=anleitung%20fortschrittsbericht&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1
https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=2.%20mittelumverteilung&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1
https://eu.daad.de/service/veranstaltungen/2024/de/85960-sprechstunde-erasmus-mobilitaet/
mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
https://eu.daad.de/infos-fuer-hochschulen/projektdurchfuehrung/mobilitaet-von-einzelpersonen-KA131/ansprechpersonen-fuer-die-mobilitaet-von-einzelpersonen/de/81275-ansprechpersonen-fuer-die-mobilitaet-von-einzelpersonen/


Dateneingabe
Wichtige Hinweise 
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• BIP-ID bei Änderungen der Personen-Anzahl eines BIPs oder wenn BIP nicht 
stattfindet unbedingt angeben: z.B. „2023-1-DE01-KA131-HED-123456789-1“ 
(Datenblatt „BIP“ ganz unten)

• Wichtig: 10% Toleranzgrenze beachten 

• Sobald Sie eine Mittelrückmeldung einreichen, wird die Ihnen zustehende 
Gesamtsumme um diesen Betrag reduziert

• Bei nicht benötigtem Mehrbedarf darauf achten, dass auf der Übersichtsseite 
„Auf Mehrbedarf verzichten“ ausgewählt wird

• „N.N.-Nennungen“: Noch nicht (namentlich) bekannte, aber geplante 
Mobilitäten, die noch nicht im BM erfasst sind

©Schaubild NA DAAD



Dateneingabe
Transferregeln
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• Transfer-Hinweise in rotem Kasten unbedingt durchlesen (vgl. auch 
Transferregeln im aktuellen Leitfaden Version VI, Juli 2024, S. 10ff.), sonst 
werden Transfers nicht korrekt durchgeführt

• Mehrbedarf in SMS von 6000,00€ Minderbedarf in SMP von 2000,00€
• Transfer von SMP auf SMS → 2000,00€

• Minderbedarf in SMS von 6000,00€ Mehrbedarf in SMP von 2000,00€
• Transfer von SMS auf SMP → 2000,00€ (nicht 6000,00€)

Nur den tatsächlichen Bedarf in der Kostenkategorie decken



Checkliste vor der Abgabe
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• Ist das Excel-Formular komplett ausgefüllt?

• Wurden die Transfers korrekt durchgeführt? 

• Erscheint eine Fehlermeldung?

• Wurden der Verzicht auf Mehrbedarf explizit angegeben?

• Hat der/die Erasmus+ Koordinator/in auf dem Übersichtsblatt 
unterschrieben? 

• Wurde die Frist (08. Oktober 2024) eingehalten? 

• Ist der Erasmus-Code Ihrer Hochschule im Betreff angegeben?



Ausblick: Was passiert nach dem Einreichen?
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• Sammeln und Auswerten der eingereichten Fortschrittsberichte 

• Berechnung der Mittelumverteilung

• Versand von individuellen Feedbackschreiben

• Mit Änderungsvereinbarung 

1. Weitere Zahlung/Auszahlung: Mehr- oder Minderbedarf

2. Verbindliche Rückforderung des Minderbedarfs

• Ohne Änderungsvereinbarung

1. Keine Änderung der Finanzmittel

©Schaubild NA DAAD



Änderung zur Finanzhilfevereinbarung
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Keine 
Änderungsvereinbarung 

Nach Gegenzeichnen
der 
Änderungsvereinbarung

3. Keine finanzielle 
Änderung 

2. Verbindliche 
Rückforderung

1. Weitere 
Auszahlung*

*die Auszahlung erfolgt bei Mehr- oder Minderbedarf und erst, nachdem Sie einen gültigen 70%-Nachweis eingereicht haben

©Schaubild NA DAAD

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=70%25&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=32&sortBy=download.uploaded_desc&page=1


Vielen Dank!
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Vielen Dank für Ihre Teilnahme und Aufmerksamkeit!

Sollten Sie Rückfragen haben oder auf (technische) Probleme stoßen, 
sind wir wie gewohnt unter erasmus-mobilitaet@daad.de erreichbar.

Für dringende Anfragen sind wir zu folgenden Zeiten unter der 
Nummer 0228-882 8800 telefonisch erreichbar:

Montag: 09:30 - 12:30 Uhr
Dienstag: 13:30 - 16:00 Uhr
Mittwoch: 09:30 - 12:30 Uhr
Donnerstag: 13:30 - 16:00 Uhr

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
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