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Themeniibersicht

* Allgemeines zum Abschlussbericht

* Hinweise und Fristen zum Ablauf des Berichtsprozesses

« Begutachtungskriterien bei den Abschlussberichten

 Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichtes im BM

» Technische Nutzungshinweise zum BM

« Wichtige Nutzungshinweise zur Erasmus+ Project Results Platform
« Prufung der Abschlussberichte durch die NA DAAD

« Wichtige Unterlagen und Links

* AbschlieRende Fragerunde
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Der Abschlussbericht

* Schilderungen zum Projektverlauf (inkl. aller Anderungen im Verlauf)
» Darstellung / Nachweis aller Projektergebnisse, Outcomes, (potenziellen) Wirkungen
* Gewonnene eigene Erfahrungen / Lessons learned

* Der Bericht dokumentiert inhaltlich und finanziell die erfolgreiche Umsetzung des
bewilligten Projekts gegentiber der NA DAAD und der EU-Kommission gemal Antrag
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Der Abschlussbericht

* informiert Stakeholder / die Offentlichkeit / moégl. Nachahmer (insb. tiber E+PRP)
 schafft eine Basis flir Verbreitung der Ergebnisse und Produkte nach der Projektlaufzeit
* tragt zur weiteren Entwicklung von Erasmus+ bei

« ggf. Auszeichnung als ,,Good Practice“ durch die EU
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Der Abschlussbericht

* NA DAAD verbreitet Projekte und ihre Ergebnisse im Rahmen von
- Informationsveranstaltungen jeglicher Art zu Erasmus+ bzw. zu Hochschulbildung
- Antragstellungsseminaren
- Projektforen
- TCA-Veranstaltungen
- Veranstaltungen mit anderen europaischen NAs

- in Publikationen (z. B. Jahresbericht NA DAAD an EU und Ministerium,
Jahresbericht DAAD, Evaluationen, NA-Euroletter, Klimareport des DAAD)

- Projektvorstellungen auf eu.daad.de

...deshalb bitten wir um vollstandige und prasentable Beschreibungen sowie valide Ergebnisse im
Bericht...
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Projektwebseite auf den aktuellen Stand bringen!

Zwei Moglichkeiten:

Eigene projektspezifischen Webseite
oder

* Nutzung der Webplattform der eigenen Institution und
Erstellung einer entsprechenden Unterseite

« Alle Verlinkungen im Abschlussbericht liberpriifen

« Ggf. Zugange fiir Gutachter einrichten (Plattform o. a.)
und Zugangsdaten der NA DAAD uibermitteln

—> bitte auch gegenseitige Verlinkung zwischen den Seiten aller
Partnereinrichtungen Uberprufen/aktualisieren!
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Die Einreichung des Abschlussberichts
frihzeitige Erinnerung per E-Mail erinnert an die Einreichfrist mit Checkliste zur
Erstellung der Projektergebnisse
Abschlussberichtserstellung tiber das Beneficiary Module (BM)
Die DoH bedarf grundsatzlich der Unterschrift des Legal Representative
Die Projektergebnisse laden Sie auf der Erasmus+ Project Results Platform hoch
Nach Einreichung des Abschlussberichts Erhalt der Eingangsbestatigung
Der Bericht wird von uns formal und auf Vollstandigkeit Uberpruft

Anschlielend prifen externe Expertinnen und Experten die Inhalte im Abgleich mit dem
Antrag

Bei nicht nachvollziehbaren Angaben im Bericht konnen u. U. Belege angefordert
werden
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Hinweise und Fristen zum Ablauf

Die Frist fur Ihren Abschlussbericht (je nach Projektlaufzeit) entnehmen Sie bitte der
Finanzhilfevereinbarung

Frist fir die begriindete Beantragung einer Verlangerung der Projektlaufzeit bei Projekten <36 Monaten:
1 Monat vor Projektende
Bitte beachten: maximale Dauer eines Projekts: 36 Monate

Frist fUr die Beantragung von Anderungen der Vereinbarung:
1 Monat vor Projektende

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen mit ausreichendem zeitlichem Vorlauf beantragt werden miissen
und erst nach schriftlicher Genehmigung durch die NA DAAD umgesetzt werden dirfen.
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Wichtige Referenzen

Entweder
Call 2023 - Finanzhilfevereinbarung samt Anhangen

* Lump Sum Handbook 2023
* Erasmus+ Programme Guide 2023

Call 2024 - Finanzhilfevereinbarung samt Anhangen

 Lump Sum Handbook 2024
* Erasmus+ Programme Guide 2024
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Ablauf der Begutachtung des Abschlussberichts

Der Abschlussbericht wird von Die Ergebnisse der beiden
zwei externen Gutachterinnen Gutachten werden abschlieRend

und Gutachtern bewertet konsolidiert

Die koordinierende Einrichtung erhalt das
konsolidierte Gutachten zusammen mit
einem Anschreiben der NA DAAD
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Das Bewertungssystem

(Lump Sum Handbook 2023, S. 24
Lump Sum Handbook 2024, S. 25)

Das Arbeitspaket 1 wird nicht bewertet, da
keine Produkte /Aktivitaten erstellt, bzw.
durchgefuhrt werden
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Work Budget Activities Indicators Reported results | Evidence | Evaluation
Package share (incl. impact) (score
1-100)
WP 2 25% 1.1 50
1.2
WP 3 25% 21 80
2.2
23
WP 4 30% 3.1 70
3.2_
Project score 67

The evaluation score for each work package contributes to the overall project score. The
system calculates this automatically as the weighted average of individual scores and budget

shares, rounded to the nearest integer.
In the above example: WA = [{50%25)+{80%25)+(70%30)]/80 = 66,875 => 67.

Based on the overall project score, a proportionate reduction may be applied to the whole
grant, in accordance with a standard scale:

Project/WP score % Grant Paid
70 - 100 100%
55-69 90%

40 =54 60 %
10-39 30%
0-9 0%




Haben Sie

© Microsoft
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Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM)

1. Context
Project Details
2. Project Summary
3. Project Description
Summary of Participating Organisations
Associated Partners
5. Projektmanagement
6. Implementation
Overview of Workpackages
7. Follow-up
Impact

Dissemination and Use of Project Results

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte



Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM)

2. Project Summary

Project summary

Please summarise the information about your project in form of short answers to the following questions.

Please use full sentences and clear language. The provided summary will be made public by the European
Commission and the National Agencies.

Background: Why did you apply for this project? What were the needs you have addressed? *

Text bitte auf Deutsch

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

Text bitte auf Deutsch

Implementation: What activities did you implement in your project? *

Text bitte auf Deutsch

Results: What were the concrete outputs and other results of your project? *

Text bitte auf Deutsch
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1227

1228

1228

1228

Vier Fragen zu den Beweggriinden bzw. dem Bedarf
fur das Projekt, den Zielen, der Durchfuihrung und den
Ergebnissen lhres Projekts

Hinweis: Die Zusammenfassung wird von der EU KOM
und NA DAAD fur Veroffentlichungen genutzt, deshalb
bitte unbedingt eine aktuelle, aussagekraftige und
verbreitungsfahige Fassung erstellen.




Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM)
3. Project Description

What are the concrete outcomes and achievements of your project, and how do they link back to the project objectives? Were all original Bltte wéhlen Sle aus einem Dropdown-Menl'J ZWGi Prioritéten
objectives of the project met? Please comment on any objectives initially pursued but not achieved and describe any achievements . . . . . L
exceeding the initial expectations. * - und zwei Themenbereiche fur die PrOjeCt Descrlptlon aus,
mit denen sich |hr Projekt schwerpunktmafig befasst hat.
4
Value missing

How did the project contribute to the achievement of the most relevant priorities as indicated in the description section? * -

Wenn diese Auswahl nicht der urspringlichen in Ihrem
Value missing Antrag entspricht, muss dies erlautert werden.

In what way was the project innovative and/or complementary to other projects already carried out? Please describe how the needs of the

identified target groups were addressed and what were the benefits of cooperating with transnational partners. * T

FY

Innovative / complementary to other projects: Text

Bei den letzten drei Fragen erlautern Sie bitte den
Addressing the needs of the identified target groups: Text /" |nnOV8ti0nSgeha|t des PrOjekteS, die Erreichung der im
v Antrag festgelegten Zielgruppen des Projektes und die

Senefs of coopealng Wi enanatone parners: Te ‘ Benefits, die sich aus der Kooperation mit transnationalen
Partnern ergeben haben
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Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM):

Summary of Participating Organisations

Summary of Participating Organisations

Accreditatio

Role of the OID of the Name of the T Type of n_of : Partnership Pa_rtnershlp
Organisation Organisation Organisation i Organisation SECEEL Entry Date L e
Organisation (if Date
applicable)

Associated Partners
In addition to the above formally participating organisations, did you involve associated partners in your project? *

YES

Please identify those organisations in the table below:

Name of the Organisation Country of the Organisation City

+ Add organisation

Please explain the involvement of those organisations and how they contributed to the achievement of the project objectives. *

3000
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Auflistung der Partnereinrichtungen sowie Daten im
Hinblick auf die Beteiligung am Projekt

—> bereits vorausgefullt

Im Falle d. Beteiligung von assoziierten Partnern:
Bitte deren Name, Land und Ort des offiziellen
Sitzes mitteilen

Die Form der Beteiligung der assoziierten Partner
soll hier ausfuhrlich beschrieben werden




Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM):
Project Management

How did the project partmers confribute to the project management work package? Please detail specific .

contributions made by the parner organisations
1500

In diesem Abschnitt beantworten Sie allgemeine
4 Fragen zum Projektmanagement, z. B. was die
How did you ensure sound time management in your project? How did you communicate and cooperale with your Beltrage der elnzelnen Partner Zu dlesem Arbeltspaket

partners? What are the positive and negative elements of the cooperation process? What would you improve ifyou bet”ﬁt
were to camy out a similar project in the future?

(1) Valug missing

3000
P
('} Value missing
If relevant, please describe any difficulties you have encountered in managing the implementation of the project and . . . . . .
how you and your pariners handled them. Sle haben hler aUCh d |e MOgI'Ch ke|t, angetretene

3000

h

A

Schwierigkeiten/Herausforderungen zu benennen und
mit welchen Strategien Sie diesen begegnet sind (kein
Pflichtfeld).

If relevant for your project, did you use or do you plan to use Erasmus+ online platforms (e.g. EPALE, European
School Education Platform) for the preparation, implementation andfor follow-up of your project? If yes, pleasze

describe how.
3000

A
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Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM)
7. Implementation |

Overview of work packages

Work package n°2 - Diagnostics

Activity title Leading Organisation Venue of the activity Activity start date Activity end date Achieved results Activity duration(days) G;zq;zzg;::;‘;gaﬁfd

Die Auflistung der Work Packages mit ihren Aktivitdten und dem jeweiligen Budgetanteil dient der Ubersicht,
Sie konnen hier nichts andern, d. h. das Budget kann nicht aktiv gepflegt werden.

Denn es gilt:

“At reporting stage, the amount paid for each activity or work package will always be the same as what was
allocated at application stage or amendment stage, and grant reductions will only depend on the level of
achievement of the objectives of the work package/activities and the quality of the results”

(Handbook on the lump sum funding model, S.14)
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Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM)

7. Implementation Il

How did the project partners contribute to the work package? Please detail specific contributions made by the partner organisations. *

Were there any major differences between the planned activities and the implemented activities? If so, please explain, *

Planned results of the work package at application stage. *

Service-Learning (S-L) as a method in school education is not yet an integral part of teacher training and school practice, despite
differences between countries. In RO and DE S-L is more established compared to PO or GR. But a common challenge is that S-L is
perceived as a method to primarily acquire social competences but only o a lesser extent as an effective methodology in civic

Explain how those results were achieved and how they helped reaching the project objectives. Please elaborate on the quality of the
results and include the reference of the supporting documents that support this evaluation *

Describe the target group for those activities and results and explain how those were beneficial for them. *

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte

3000

~ 4®)» S
=

5000

Beschreibung der einzelnen Arbeitspakete mit
Angaben zu Beitragen der einzelnen Partner zu
dem jeweiligen WP, Abweichungen in den
Aktivitaten, Erlauterung zu den Ergebnissen,
Nutzen fur die Zielgruppe, qualitative und
quantitative Indikatoren

Beschreibung der unternommenen Monitoring-
mafinahmen

Bitte laden Sie “Supporting Documents® mit hoch,
die Aufschlul® Uber die Qualitat der Projekt-
ergebnisse geben.




Inhaltlicher Aufbau des Abschlussberichts im Beneficiary Module (BM)

8. Follow-Up

Follow-up

The following question represents your feedback to the European Commission about application, implementation and reporting procedures
for your Erasmus+ project. When answering this question, please take into account the opinion of organisations involved in your project.

Do you consider that the procedures applicable to your project were proportionate and simple? *

Ak

YES

The following questions should be addressed taking into account effects on the coordinator organisation and partner organisations
(including associated partners, if any).

Do you consider that your organisations have developed high-quality practices as a result of their participation in Erasmus+ Key Action 27
*

YES $

Please provide more information about your reply: what type of high-quality practices you developed or did not manage to develop? Why?
%

2984
-~

textted text

A

Y

Value missing
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Der Abschnitt ,Follow-Up“ beginnt mit
Feedbackfragen der Europaischen
Kommission zu den Antrags-,
Durchfihrungs- und
Berichterstattungsverfahren fur lhr
Erasmus+ Projekt und dem erreichten
Mehrwert des Projektes auf
Organisationsebene.

Allgemeine Fragen zur Wirkung, Verbreitung
und Nachhaltigkeit des Projektes



Allgemeine Hinweise zum Erstellen des Abschlussberichts

> Bitte antworten Sie auf die einzelnen Fragen so prazise und vollstandig wie maoglich, denn nur so kann
eine adaquate Begutachtung des Antrages erfolgen

» Setzen Sie lhre Ausfuhrungen, insbesondere zu den Projekt- und Teilzielen sowie den Indikatoren in den
einzelnen Arbeitspaketen, in Bezug zu den im Antrag gesetzten Zielmarken

» Achten Sie auf die Zeichenbegrenzung in den einzelnen Abschnitten

» Versuchen Sie Redundanzen zu vermeiden, indem Sie das Berichtsformular als PDF downloaden, um es
zunachst in der Gesamtheit durchzulesen

Bei Fragen oder Unklarheiten konnen Sie uns jederzeit kontaktieren!
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Budgetmanagement - Anerkennungsfahigkeit von Kosten Calls 2023 und 2024

,Die Beglinstigten miissen sicherstellen, dass die Projektaktivitdten, fiir die die Finanzhilfe gewahrt
wurde, gemall den im Programmleitfaden fiir Erasmus+ festgelegten Bestimmungen férderfahig sind.”
(FHV, Call 2023, Art. 22.3, S. 60 und FHV, Call 2024, Art. 22.3, S. 66)

- Aktivitaten sind nur forderbar, wenn sie wahrend der Projektlaufzeit durchgefuhrt wurden,

- alle Aktivitaten der Kooperationspartnerschaften mussen in den Landern der Organisationen durchgefuhrt
werden, die am Projekt als vollwertige oder assoziierte Partner beteiligt sind. (PG, dt. Version, Call 2023 , S.
255 und PG, dt. Version, Call 2024 , S. 282)

> Als Ausnahme gelten Aktivitaten, die an Standorten der EU — in Brussel, Den Haag, Frankfurt, Luxemburg
oder StralRburg — stattgefunden haben.

» Zudem konnen Aktivitaten zur Weitergabe und Verbreitung der Ergebnisse auf einschlagigen
themenbezogenen transnationalen Veranstaltungen/Konferenzen in anderen Landern (aul3erhalb des
Konsortiums) durchgefuhrt werden.
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Budgetmanagement - Anerkennungsfahigkeit von Kosten Calls 2023 und 2024

Pauschalbeitrage sind forderfahig (,forderfahige Beitrage®), wenn (FHV, Call 2023, Art. 6.1 und FHYV, Call
2024, Art. 6.1):

- Sie im Antrag (Anhang 1) aufgefihrt sind
und

- die betreffenden Arbeitspakete oder Aktivitaten abgeschlossen und die Arbeiten von den Beglinstigten
ordnungsgemall umgesetzt und/oder die Ergebnisse gemald Anhang 1 und innerhalb der (...) genannten
Frist erreicht wurden. (FHV, Call 2023, Art. 6.1 und FHYV, Call 2024, Art. 6.1)
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Externe Dienstleistungen, Unterauftragsvergabe

Eine Vergabe von Auftragen an externe Dienstleister ist moglich, allerdings
nicht zur Erledigung von Kernaufgaben (FHV, Call 2023, Anhang 2.1, FHV, Call
2024, Anhang 2.1).

« nachtragliche Beantragung und Genehmigung von Dienstleistungen moglich -
keine direkte Aussage in der FHV und im PG,

« keine prozentuelle Obergrenze fur Ausgaben (Unterauftrage) - keine direkte
Aussage in der FHV und im PG,
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Haben Sie

© Microsoft
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Technische Nutzungshinweise zum BM und Hinweise zu den
hochzuladenden Anhangen

« Sie konnen mit der Erstellung des Berichts in BM beginnen, bevor Sie
die Bestatigungs-E-Mail vom EU-System und Erinnerungs-E-Mail von
uns erhalten haben.

. Bitte beachten Sie, dass Sie den Bericht erst dann  “..cmen <
einreichen konnen, nachdem Sie im ,Content Menu® Dot
iIn Abschnitt ,\\Work Packages"” alle Pflichtfelder |
ausgefullt haben.
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Technische Nutzungshinweise zum BM und Hinweise zu den
hochzuladenden Anhangen

Content menu < Filter < Details

Details Details

Context Information

Participating organisations Context

Programme: Erasmus+
Associated persons Information

Key Action: Cooperation among organisations and institutions
Work Packages National agency Action Type: Cooperation partnerships in higher education

. o Call: 2022
]. Reports Beneficiary organisation
Round: Round 1

Start of Project: 01/12/2022
End of Project: 30/11/2025

Project Duration (months): 36 months

Beneficiary Reports

Im Eingangsbereich des Beneficiary
Module klicken Sie zunachst auf
,Reports®, dann auf ,,Generate

Beneficiary Report* 2.

Final Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report
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Technische Nutzungshinweise zum BM und Hinweise zu den
hochzuladenden Anhangen

Um mit der Bearbeitung des Abschlussberichts zu beginnen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
,»Edit Draft*,

Content menu < Beneficiary Reports

) Access to Erasmus+ Project Results platform C
Details

(& Final Draft

Participating organisations

Associated persons 9

Work Packages

Reports

History

Final created : 12-12-2023 08:03:23 Request ID : 47367 - c0af8a17-0f29-42e6-b684-39a84fb464c1

@ 12-12-2023 08:03:23 : Draft created by |
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Technische Nutzungshinweise zum BM und Hinweise zu den
hochzuladenden Anhangen

v Conten Menduleiste des Berichts mit Anzeige des
e Bearbeitungsstandes Ihres Berichts
¥ Project Description

Ahnlich wie beim Antragsformular:
- Es gibt eine jeweils angegebene Zeichenbegrenzung.
relementaten - Pflichtfelder sind mit * markiert.

Participants' Recognition

Work Package n° 1 Project
X

Follow-up

Annexes

X X xX £ X%

Checklist
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Technische Nutzungshinweise zum BM und Hinweise zu den

hochzuladenden Anhangen

Annexes * Ehrenwortliche Erklarung der
The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB. reChtliChen Vertretu ng (DeCla ration On

The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on honour Honou r)
Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the declaration on honour ° Ggf. UnterStutzende DOkumente Zum
Other documents Nachweis der durchgefiuhrten Aktivitaten

Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact detail ® G gf. Fo rce M aj e u re : N a C h We i Se Z u r FO rce

Majeure

List of documents

No Name

Total size (kB)

Anhange

* max. 100 Anhange

* max. 15 MB x Anhang
* max. 100 MB insg.
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Haufige Stolpersteine
Declaration on Honour

Die Declaration on Honour wurde vertretungsweise fiir den Legal Representative
unterzeichnet, es fehlt jedoch die Zeichnungsbefugnis bzw. der Auszug aus dem
Geschaftsverteilungsplan fiir die vertretende Person

Ergebnis: Die Dokumente werden von uns nachgefordert, der Priufprozess wird verzogert.
Das Datum bzw. der Ort der Ausstellung auf der Declaration on Honour fehlen

Ergebnis: Die Declaration on Honour muss erneut angefordert werden, der Priifprozess
wird verzogert.

Die Declaration on Honour wurde vor Projektende datiert und vom Legal
Representative unterzeichnet.

Ergebnis: Die Declaration on Honour darf erst nach Projektende ausgestellt und
unterzeichnet werden. Sonst wird sie erneut nachgefordert, was den Prifprozess
verzogert.
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Ubermittlung des Abschlussberichts

Schritt 1: Bericht im Beneficiary Module (BM) erstellen und ausfiillen
Schritt 2: Automatisch generierte Budgetubersicht prifen
Schritt 3: Datenschutzbestimmung und Checkliste abarbeiten

Schritt 4: Alle Projektergebnisse und Produkte auf die Erasmus+ Project
Results Platform hochladen

(https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/)

Schritt 5: Abschlussbericht online im BM Ubermitteln
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Haben Sie

© Microsoft
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Was ist die Erasmus+ Project Results Platform (E+ PRP)?

»  Datenbank, die der Verbreitung und Bekanntmachung der Ergebnisse aus EU-
geforderten Projekten dient

>  Mitdem Upload wird das Projekt der Offentlichkeit zuganglich gemacht
Projektergebnisse so konzise wie méglich aufbereiten - auch fiir fachfremde Leser

Die Plattform erfasst alle bewilligten Projekte aus Erasmus+ Programmlinien

Projektverantwortliche (koordinierende Einrichtung) der Cooperation
Partnerships sind vertraglich verpflichtet, die Projektbeschreibung zu
aktualisieren und alle Projektergebnisse hochzuladen

»  Checkliste zur Darstellung der Projektergebnisse

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte



Allgemeine Hinweise zur Darstellung

Achten Sie bitte auf
» eine konsistente Bezeichnung und Nummerierung lhrer Produkte
(Bsp. WP2_Aktivitat 4.1 - Lernmodul XY)

» eine aussagekraftige Beschreibung der Produktinhalte (gemal}
Antrag)

eine thematische Gliederung

eine sinnvolle Zusammenfassung von Inhalten, die zum selben
Arbeitspaket/Aktivitat gehoren

YV VYV
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Allgemeine Hinweise zur Darstellung

WICHTIG:

» nurdie erstellten Hauptergebnisse auf der E+PRP hochladen

» Bei Publikationen, die sich noch im Review-Prozess befinden, sollten
vorlaufige Versionen hochgeladen werden

» keine Protokolle, Programme, Fotos, Verbreitungsmaterial, etc.

- diese Dokumente konnen mit dem Bericht im Beneficiary Module
hochgeladen werden

—> bitte bei Links, Dokumenten und Fotos Urheberrechte beachten

ACHTUNG: Werden die PRs auf E+ PRP nicht entsprechend unserer Vorgaben

hochgeladen, werden sie abgelehnt und mussen erneut hochgeladen werden. Dies
verzogert die Bearbeitung Ihres Abschlussberichts.
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,Ubersicht Expected Project Results*

Ubersicht Expected Project Results Erasmus+ Cooperation Partnerships fErasmus+ Project Results Platforn

Projektnummer: 2023-1-DEO1-KA220-HED-000o0000

Achieved Project
ResultsiDeliverables

WP No. Activity Title Exzpected Project Results TypelFile Name

WP 3-
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Sichtbarkeit der EU-Finanzierung schaffen!

- Haftungsausschluss (Flyer, Publikation, Plakat)
- Offizielles Projektlogo (falls vorhanden)
- Grafisches Erscheinungsbild des Erasmus+ Programms

- Die Nennung der NA DAAD wird empfohlen

ST Co-funded by _ oder
S the European Union
Co-funded by the

European Union
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Verpflichtung zur Nutzung des folgenden Logos:

:***,; Co-funded by
S the European Union

Co-funded by the
European Union

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte

Haftungsausschluss muss angegeben werden
(gef. libersetzt in Landessprachen):

,von der Europaischen Union finanziert. Die
geaullerten Ansichten und Meinungen
entsprechen jedoch ausschlieldlich denen des
Autors bzw. der Autoren und spiegeln nicht
zwingend die der Europaischen Union oder der
Nationalen Agentur im Deutschen Akademischen
Austauschdienst (DAAD) wider. Weder die
Europaische Union noch die Nationale Agentur
im DAAD konnen dafir verantwortlich gemacht
werden. “

(Quelle: FHV; Art. 17.3)
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Logos und Embleme

* BeiVeroffentlichung anderer Logos und Embleme: Deutliches Hervorheben des
Emblems der Europaischen Union!

Details + Downloads hier:

* Graphic Design User Guide:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional en

* The use of the EU emblem in the context of EU programmes:
https://commission.europa.eu/document/download/3192a0ef-6bda-
4ela-81ca-65ade2ffad73 en?filename=eu-emblem-rules en.pdf

 Download centre for visual elements:
https://ec.europa.eu/regional policy/information-sources/logo-
download-center en

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte
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Technische Vorgehensweise zur Einreichung

Project Information

Projektende erreicht (letzter Tag)

—> Automatisierte Erinnerung L A

| =1 ETFY,
des EU-Systems, dass die S e «(J{' I
Resultate rechtzeitig auf die : e

E+ PRP hochgeladen und
submitted werden mussen

01D //'www oC eUIOpa eu/programmes

Cancel

: : , . ACHTUNG: Die Ergebnisse miissen vor dem
P'e Anzelg.e »Submit for review Absenden des Abschlussberichts im
ist nun aktiv

Beneficiary Module auf der Erasmus+ Project

Results Plattform hochgeladen und submitted
werden!
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Projektkarte: Projektinformationen

Project Information

» Unter ,Project Details wird die
Projektnummer, der Titel und
das Enddatum angezeigt P— °

» Hier tragen Sie die URL lhrer
Projektwebseite ein und fugen
gof. ein Logo hinzu. = =

ACHTUNG: Nicht vergessen, auf
L,Submit“ zu klicken.

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte



GDPR Compliance

GDPR Compliance

» Beim Upload der Ergebnisse erscheint ein Kastchen
zur Bestatigung der Konformitat mit der General Data
Protection Regulation der EU

-> personenbezogene Daten durfen nicht ohne
Notwendigkeit und nicht ohne explizite schriftliche
Genehmigung der Betroffenen hochgeladen werden

» Dies muss flr jeden Eintrag separat bestatigt werden
» Ein Upload des jeweiligen Ergebnisses ohne

Bestatigung der Konformitat mit der GDPR ist nicht
moglich

Erasmus+ Cooperation Partnerships - Abschlussberichte



Ergebnisse zur Uberpriifung an NA iibermitteln

Stellen Sie bitte unbedingt sicher, dass
—> Sie alle Ergebnisse hochgeladen haben.

- die Urheberrechtsbedingungen fiir alle veroffentlichten Ergebnisse eingehalten
werden.

—> Sie fir jedes Ergebnis spezifiziert haben, ob dieses veroffentlicht werden soll
oder nicht (,,publish” / ,,do not publish®).

ACHTUNG: Sie haben sich vertraglich dazu verpflichtet, alle erstellten
Hauptergebnisse auf der E+PRP zu veroffentlichen, aber es mag (wenige!)

begrundete Ausnahmen geben. Bitte wenden Sie sich in diesen Fallen unbedingt
im Vorfeld an die NA DAAD!

Sobald der ,,Save & Submit“-Button betatigt wurde, konnen Sie keine
weiteren Anderungen mehr vornehmen!
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Ergebnisse bei Uberpriifung abgelehnt

Projektergebnisse wurden submitted, mussen jedoch vom
Projektverantwortlichen nochmals modifiziert werden

—> Automatisch generierte Mail an Projektverantwortlichen mit konkreten
Verbesserungshinweisen (Spam-Filter nach automated-
notifications@nomail.ec.europa.eu tberprifen)

Project List

Identifier Title Status Key Action Action Type
Higher education : Higher education
2014-1-FR01-KA103-TRAINING-000207 student and staff Modsications Leaming Mobiiyof student and staff
required Indviduals ‘
mobility project | mobility
aaarr\:eels;;ncgo\mth Open for ﬁzx{;?\o:nfgrthe Strategic Partnerships -
2014-1-FR01-KA200-TRAINING-008565 P uploading addressing more than &g ¥
Methodology in a exchange of good
results , one field
European Ring practice
Cooperation for :
: Open for . Strategic Partnerships
2015-1-FR01-KA202-TRAINING-013192 & SR s uploading SMONMIon St i for vocational education
(Moodle) exchange of good
results and training
practice
rev. 1 next> for3 project(s)
Useful Links
Dissemination Platform Erasmus+ entry page i
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Abgelehnte Ergebnisse iiberarbeiten

Andern, berichtigen und erweitern Sie lhre Projektkarte entsprechend
den Kommentaren der NA DAAD:

Project Information

Project Details

prev. 1 next> for 1 result(s)
v Title Description Files
It's egalitarian approach to iptroducing professionals, .
1dded) Audiovisual industry advanced in their fields of wdrk, with both new and established 3 g R
talen
Add Result

You need to select a result to display its attachments

No records found

Save Cancel
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Haben Sie

© Microsoft
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Priifprozess Abschlussbericht durch die NA DAAD (60 Tage)

» formale Prufung des Berichts und der Ergebnisse

» qualitative Prufung des Projektverlaufs und der Projektergebnisse
sowie Produkte durch externe Gutachterinnen und Gutachter

» Editierung des inhaltlichen Gutachtens fir den Projektnehmer durch die
NA DAAD

* Versand des vollstandigen Feedbacks (formal / finanziell / inhaltlich) an
die/den Projektverantwortlichen

« Uberweisung der Schlussrate oder Einleitung der Ruickforderung

* Finanzaudit ,after action” (stichprobenartig)
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Kontrollen und Prufungen

Nachweise und Belege

* keine Finanzberichte uber die tatsachlichen Kosten => keine
Finanzkontrollen, Uberpriifungen oder Audits in Bezug auf die
tatsachlichen Kosten und die verwendeten Mittel,

 keine vertragliche Vorgabe zur Art der Fuhrung von Finanzunterlagen
fur die Aktivitaten, die im Rahmen des Projekts durchgeflhrt werden,

ABER...
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Kontrollen und Prufungen
Nachweise und Belege

» Aufzeichnungen, relevante Unterlagen, die den tatsachlichen Ablauf der
Aktivitaten belegen, d. h. dass die Aktivitaten oder Arbeitspakete
durchgefiihrt worden sind (wann, von wem usw.): Berichte,
Tagesordnungen, Teilnehmerlisten, Prasentationen, Medien wie Videos,
Fotos und Audiodateien, Protokolle und entsprechende
Veroffentlichungen, 2 miussen gefuhrt und aufbewahrt werden

» Aufbewahrung von Finanzunterlagen unter Beachtung nationaler
Rechtsvorschriften oder internen Verfahren (siehe Haushaltsrecht)
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Aufbewahrung von Belegen

Es besteht eine Verpflichtung zur Aufbewahrung.

Finanzhilfevereinbarung des Call 2023 und Call 2024

,Die Beglinstigten missen — zumindest bis zu der im Datenblatt (siehe Punkt 6) festgelegten Frist — Aufzeichnungen
und sonstige Belegunterlagen aufbewahren, um die ordnungsgeméfe Durchfiihrung der Mallnahme

(ordnungsgemél3e Durchfiihrung der Arbeiten und/oder Erreichung der in Anhang 1 beschriebenen Ergebnisse) im
Einklang mit den (gegebenenfalls) in dem jeweiligen Bereich akzeptierten Standards nachzuweisen; die Beglinstigten
miissen keine spezifischen Aufzeichnungen Uber die tatsédchlich angefallenen Kosten aufbewahren.” (FHV 1.20.1)
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Wichtige Unterlagen und Links

Programme Guide Call 2023
Programme Guide Call 2024

Handbook on the Lump Sum Funding Model 2023
Handbook on the Lump Sum Funding Model 2024

Guide der EU KOM: Manage the final beneficiary report

Guide der EU KOM: Beneficiary overview of the Erasmus+ Project
Results Platform

Link zur Erasmus+ Project Results Platform (E+PRP)
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-04/ErasmusplusProgramme-Guide2023-v3_en.pdf
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_EN.pdf
https://eu.daad.de/eudownloadcenter/download/969/
https://eu.daad.de/eudownloadcenter/download/1188/
https://circabc.europa.eu/ui/group/4ca18de2-6864-419a-8d99-8bc329224dac/library/53705303-88b6-4378-9397-dc0c3502f6e1/details?open=true
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1886816185/Beneficiary+overview+of+Project+Results+Platform+for+Erasmus+and+ESC
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1886816185/Beneficiary+overview+of+Project+Results+Platform+for+Erasmus+and+ESC
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1886816185/Beneficiary+overview+of+Project+Results+Platform+for+Erasmus+and+ESC
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1886816185/Beneficiary+overview+of+Project+Results+Platform+for+Erasmus+and+ESC
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1886816185/Beneficiary+overview+of+Project+Results+Platform+for+Erasmus+and+ESC
https://eu.daad.de/infos-fuer-hochschulen/beispiele-aus-der-praxis/erasmus-plus-project-result-platform/de/46279-erasmus-project-results-platform/

Haben Sie

© Microsoft
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Erasmus+ Cooperation Partnerships - Kontakt

Inhalt und Koordination Finanz- und Projektmanagement

Beate Korner koerner@daad.de Rebecca Gottschalk-Behrend  gottschalk-behrend@daad.de
Leiterin Referat EUO3

Mirjam Horn m.horn@daad.de
Britta Schmidt bschmidt@daad.de ) 5 _
Tl Christoph Juingst juengst@daad.de
Eliza Friederichs friederichs@daad.de Anita Kucznierz-Jager kucznierz@daad.de
Referentin Felipe Rodrigues Trindade trindade@daad.de
Lou Kiinzel kuenzel@daad.de
Referentin Technische Fragen und Datenbanken:
Gideon Liehr liehr@daad.de Mathias Petz petz@daad.de
Referent Referent
Funktionspostfach copartner.eu@daad.de Registrierung und Fristenmanagement:

Sandra Eiringhaus eiringhaus@daad.de
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Wir freuen uns uiber lhr Feedback!

https://www.daad.de/surveys/824863?lang=de
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eu.daad.de

E ra S m u S+ Nationale Agentur fiir Erasmus+

L . . . Hochschulzusammenarbeit
Enriching lives, opening minds. Erasmus+ National Agency
Higher Education
eu.daad.de

DAAD - Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service (DAAD)
Kennedyallee 50 | 53175 Bonn

www.daad.de

Gefordert durch:

S8 EUROPAISCHE UNION NA | DAAD R | e ologie

und Raumfahrt

Nationale Agentur fiir Deutscher Akademischer Austauschdienst
Erasmus+ Hochschulzusammenarl beit German Academic Exchange Service
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