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Leitfaden fur Hochschulen zur Organisation und Durchfiihrung eines ERASMUS-Intensivprogramms

DER LEITFADEN

Der Deutsche Akademische Austauschdienst e.V. (DAAD) ist eine Selbstverwaltungsorganisation
der deutschen Hochschulen und fordert die akademischen Beziehungen mit dem Ausland vor
allem durch den Austausch von Studierenden, Graduierten und Wissenschaftlern. Mit der Einfiih-
rung des Programms fiir Lebenslanges Lernen (LLP) zu Beginn des Jahres 2007 hat der DAAD
als Nationale Agentur fir EU-Hochschulzusammenarbeit auch die Koordination der zuvor von der
Européischen Kommission zentral verwalteten ERASMUS-Intensivprogramme tbernommen.

Intensivprogramme (IP) sind kurze, kompakte Studienprogramme (zwei- bis maximal sechswo-
chige Sommerschulen, Blockseminare) an denen Hochschulen aus mindestens drei verschiede-
nen ERASMUS-Teilnahmelédndern beteiligt sind. Die Berlicksichtigung eines deutlichen européi-
schen Aspekts in der Thematik sowie Interdisziplinaritat sind von besonderer Bedeutung.

IPs dirfen eine Laufzeit von maximal drei Jahren haben. Die Neubeantragung von IP-Projekt-
mitteln beim DAAD ist jahrlich moglich. Nach einer Erstbewilligung fir ein Jahr kann in den un-
mittelbar folgenden zwei Jahren jeweils ein Verlangerungsantrag gestellt werden.

Die in diesem Leitfaden beschriebenen Regelungen gelten fiir Zuschiisse der Nationalen Agentur
fur ERASMUS-Intensivprogramme. Dieser Leitfaden ist ein Anhang zum Zuwendungsvertrag fur
ERASMUS Intensivprogramme und die darin enthaltenen Bestimmungen sind folglich vertraglich
bindend. Gleichzeitig ist der Leitfaden auch als Hilfsmittel fir Zuwendungsempféanger und als In-
strument fiir die Projektverwaltung gedacht. Insbesondere soll der Leitfaden

e den Zuwendungsempfangern helfen, ihr Projekt effizient durchzufiihren

e einzelne Aspekte des Zuwendungsvertrags und seiner Anhange ausfuhrlicher darstellen

e praktische Informationen bieten, auf die die Zuwendungsempfanger in den verschiedenen
Phasen der Projektdurchfiihrung zuriickgreifen konnen

e den Zuwendungsempfangern Rat und Hilfe zum Umgang mit den finanziellen Fragen des
Projektmanagements bieten und so insbesondere die Erstellung von Finanzberichten
erleichtern

e mdoglichst reibungslose Beziehungen zwischen den beteiligten Parteien dadurch ermdglichen,
dass ein klarer Handlungsrahmen fiir die Projekte vorgegeben wird.

Weitere relevante LLP-Dokumente wie den Programmbeschluss, den Aufruf zur Einreichung von
Antragen und den Leitfaden fiir Antragsteller in der jeweils gultigen Endfassung kénnen unter
folgendem Link heruntergeladen werden: http://eu.daad.de

Dort finden Sie auch eine Sammlung regelmaRig aktualisierter haufig gestellter Fragen (FAQSs) zu
den Intensivprogrammen sowie die jeweils aktuellen Antrags- und Berichtsformulare.
Informationen flr Erstantragsteller erhalten Sie jederzeit auch Uber unsere allgemeine Email-
Adresse intensivprogramme@daad.de

Fur IP-Koordinatoren und interessierte Dozenten hat der DAAD einen Email-Verteiler mit
beschranktem Zugang, das IP-Forum, eingerichtet, das den Teilnehmern einen direkten
Austausch und kurze Informationswege zum Thema IP ermdglichen soll. Registrierungswiinsche
kénnen an die u. g. Ansprechpartnerinnen gesandt werden.

Projektbegleitende Ansprechpartnerinnen fir Intensivprogramme im Referat 512 des DAAD sind:
Frau Britta Schmidt, bschmidt@daad.de, Tel. 0228/ 882-735

Frau Susanne Gamperl, gamperl@daad.de, Tel. 0228/ 882-102 (Teilzeit)

Leiterin des Referates 512: Frau Dr. Alexandra Angress, angress@daad.de

Wir winschen Ihnen und lhren Partnern ein erfolgreiches IP-Projekt und freuen uns
auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen!

lhr IP-Team im Referat 512 des DAAD
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Anlage IV zum Zuwendungsvertrag fur Intensivprogramme 2008/09
Leitfaden fur Hochschulen zur Organisation und Durchfiihrung eines ERASMUS-Intensivprogramms

MINDESTANFORDERUNGEN UND FORDERBEDINGUNGEN

1.1. Mindestanforderungen

Forderfahig sind Hochschuleinrichtungen, die im Besitz einer giltigen ERASMUS Universi-
tatscharta (EUC) sind. Forderféahig kénnen nur IP-Projektaktivitdten sein, die zusatzlich zu
den im Zuwendungsvertrag festgelegten Bestimmungen die nachstehend aufgefiihrten
Mindestanforderungen erfillen.

Die Projektdurchfiihrung muss folgende Bedingungen erfillen:

a)

b)

d)

f)

Das IP-Projekt wird von mindestens drei foérderberechtigten Hochschuleinrichtungen aus
drei am ERASMUS-Programm teilnehmenden Landern durchgefihrt, von denen
mindestens eines ein EU-Mitgliedstaat sein muss. Falls infolge des Ausstiegs eines
oder mehrerer forderberechtigte/n/r Partner diese Bedingung nicht mehr erfillt werden
kann, muss der Projektkoordinator dies der Nationalen Agentur unverziglich mitteilen
und samtliche Aktivitaten und Ausgaben in Verbindung mit dem Projekt einstellen, bis
Nachricht von der Nationalen Agentur vorliegt. Die Nichtbeachtung dieser Bedingung
kann zur Folge haben, dass zum Zeitpunkt der Abschlussberichterstattung die Riickzah-
lung des gesamten Zuschusses verlangt wird.

AulRer den 27 Mitgliedstaaten der EU und ihren Uberseeischen Gebieten nehmen die fol-
genden Lander am Programm teil: Island, Liechtenstein, Norwegen und die Tlrkei.

Das IP muss mindestens 10 Studierende umfassen, die von Partnereinrichtungen im
Ausland anreisen. Wenn im Abschlussbericht angegeben wird, dass die tatsachliche
Zahl der aus auslandischen Partnereinrichtungen angereisten Studierenden, die am
Intensivprogramm teilgenommen haben, unter 10 liegt, wird das gesamte Projekt fur nicht
forderfahig erklart und der ganze Zuschuss zuriickgefordert.

Das IP muss friihestens am 1. September 2008 beginnen und endet spatestens am 30.
September 2009. In jedem Fall muss der Beginn vor dem 31. August 2009 erfolgen.

Das IP muss an dem oder den Standort(en) und zu dem/den Termin(en) durchgefihrt
werden, der (die) im urspriinglichen Antragsformular angegeben und von der Nationalen
Agentur bewilligt wurde(n). Eine Anderung des Standorts/Datums ist zulassig, wenn sie
der Nationalen Agentur vor Projektbeginn in Form einer schriftichen Begrindung
mitgeteilt und im Abschlussbericht hinreichend begriindet wird. Wenn der Standort
gedndert wird, missen nach wie vor alle Mindestanforderungen erfillt werden
einschlieB3lich der mindestens 10 mobilen Studierenden von ausléandischen Partnerein-
richtungen.

Das IP muss eine Dauer zwischen (mindestens) zehn aufeinander folgenden Ar-
beitstagen (nur die Trennung durch ein Wochenende ist erlaubt) und sechs Wochen
aufweisen. Bezuglich des Minimums von zehn aufeinander folgenden Arbeitstagen ist zu
beachten, dass weder Ankunfts- noch Abreisetage als Arbeitstage betrachtet werden,
falls an diesen Tagen keine Lehrtatigkeit stattgefunden haben. Fir Ausfliige und kultu-
relle Besichtigungen gilt analog, dass diese nur dann als Arbeitszeit angerechnet werden
kénnen, wenn sie in Beziehung zum Thema des Intensivprogramms stehen.

g) Nur dieim Anhang Il des Zuwendungsvertrags bestéatigten und im IP-Antrag ge-
nannten Partnereinrichtungen mit einer gultigen ERASMUS Universitatscharta
(EUC) gelten als forderfahige Projektpartner. Aus diesem Grund kdnnen im Rahmen
der Partnerschaft ausschlie3lich von diesen Partnern Ausgaben als forderfahig geltend
gemacht und erstattet werden.
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Fur den Fall, dass Aktivitdten im Rahmen eines IP die oben genannten Mindestanforderun-
gen nicht erfullen, behalt sich die Nationale Agentur das Recht vor, die Riickzahlung des ge-
samten Zuschuss oder eines Teils des Zuschusses zu verlangen.

1.2. Forderbedingungen

1.2.1. Allgemeine Bedingungen

Der Projektkoordinator muss sicherstellen, dass:

e alle Ausgaben fir die Durchfiihrung des Projekts notwendig und angemessen sind

e keine der an der Partnerschaft beteiligten Einrichtungen einen finanzieller Gewinn aus
der bewilligten Zuwendung aus ERASMUS-IP-Mitteln erhalt

e jede Ausgabe in jedem Finanzbericht jeweils nur unter einem Ausgabentitel erscheint.

Der Zuschuss richtet sich nach den real angefallenen Betrdgen - aul3er bei Pauschalbetré-
gen, die nach diesen Forderbedingungen zulassig sind - daher missen die Ausgaben nach
Ablauf des Projekts durch Rechnungen oder vergleichbare Buchhaltungsunterlagen belegt
werden. Die Mehrwertsteuer darf als forderfahige Ausgabe eingebracht werden, wenn sie
endgiltige Kosten darstellt und nach dem nationalen Mehrwertsteuer-System nicht ruckfor-
derbar ist.

1.2.2. Forderfahige Aktivitaten

Nur jene Kosten, die direkt mit der Umsetzung der genehmigten Aktivitaten in Zusammen-
hang stehen, im Arbeitsplan des IP-Projekts enthalten sind und bei denen an der Partner-
schaft beteiligten Einrichtungen tatsachlich angefallen sind, sind forderfahig:

Forderfahige Aktivitaten (siehe Detailangaben in den Abschnitten 1.3.1. bis 1.3.4) sind:

¢ Organisation der Vorbereitung, Umsetzung und FolgemalRnahmen des IP
e An—und Abreise zum IP
¢ Aufenthalt von Teilnehmern (Unterkunft und Lebenshaltung) wahrend des IP.

1.2.3. Nicht forderfahige Aktivitaten

Die Kosten fur folgende Aktivitaten sind nicht forderfahig:

e Kosten, deren Zweckbestimmung vor oder nach dem im Zuwendungsvertrag angegebe-
nen Vertragszeitraum entstehen

e Aktivitaten, die bereits mit Mitteln aus anderen Quellen finanziert werden, insbesondere
mit anderen Geldern der Europaischen Gemeinschaft (eine eventuelle Komplementaritat
der Mittel ist ausdrtcklich anzugeben und zu begriinden)

e Reisen in Lander und aus Landern, die nicht am ERASMUS-Programm teilnehmen, es

sei denn, sie wurden vorher ausdrtcklich in schriftlicher Form durch die Nationale Agen-

tur genehmigt

Forschungstéatigkeiten oder Konferenzen im Rahmen des IP

Vergnligungs- oder Reprasentationsaktivitaten

Vertretung von Personen, die am Projekt mitwirken

Beitrédge in Form von Sachleistungen

Kosten fir eingesetztes Kapital

Kosten fur die Einrichtung oder Erhaltung von Kreditlinien, Uberziehungsrahmen oder

Blrgschaften

Ruckstellungen fur in der Zukunft anfallende mdégliche Verluste oder Schulden

e Ruckstellungen fur Ligquidation, Auflosung eines Geschafts, Auflosung eines
Mietverhaltnisses oder gesetzliche Haftpflicht

e Rickstellungen fur vertragliche oder moralische Verpflichtungen

¢ Bildung von Reservemitteln
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e Schuldenbegleichung und unsichere Forderungen
e Bulgelder, Geldstrafen und Prozesskosten
e unverhaltnismafig hohe oder unangemessene Ausgaben.

1.3. Forderfahige Kosten und ihre Berechnung

1.3.1. Organisatorische Kosten

Der Zuschuss zu den organisatorischen Kosten wird in Form eines Pauschalbetrags ge-
wahrt. Es gilt der Maximalsatz der Tabelle 5b im Allgemeinen Aufruf 2008 zum LLP, Teil I,
Anhang V fur das Land der koordinierenden Einrichtung. Dieser betrdgt im Jahr 2008 als
Pauschalbetrag fir Projekte mit Koordination durch eine deutsche Hochschule héchstens
20% des gesamten bewilligten Zuschusses aus ERASMUS-Mitteln flrr Intensivprogramme,
maximal aber 7.100 €.

Organisationskosten sind vom Projektkoordinator bei der Beantragung nicht per Einzelnen-
nung aufzulisten, sondern kénnen in Form eines Pauschalbetrags beantragt werden.

Organisatonskosten kénnen bei folgenden Aktivitdten entstehen (in der u.a. Liste werden
lediglich Beispiele genannt!):

Herstellung von Unterlagen oder Unterrichtsmaterialien

Miete von Biros und Konferenz- oder Schulungsraumen fir das Projekt

Miete und Installation von Ausristung

Besichtigungen, Exkursionen 0.4., die relevanter Bestandteil fiir das IP sind

Umsetzung von Werbe- und Informationsaktionen

Ubersetzungen

Dolmetschung (falls fur den reibungslosen Ablauf des Programms erforderlich)

Fuhrung eines Projektsekretariats und Verwaltungsaufgaben

Kosten fur Fahrt, Unterkunft und Lebenshaltung von

a) Mitarbeitern, die wahrend der Vorbereitungs- oder Auswertungsphasen des eigentli-
chen Intensivprogramms reisen

b) Externen Experten, die Leistungen fur das IP erbringen

o Allgemeine Kosten wie Kosten fir Kommunikation (Postgebihren, Fax, Telefon, Um-

schlage, usw.), Buroartikel, Fotokopien, usw.

1.3.2. Fahrtkosten

Es sind nur Fahrtkosten fur Studierende und Dozenten forderfahig, deren Teilnahme direkt
mit der Durchfuhrung des IP verbunden ist und die nicht aus der Einrichtung stammen, an
deren Ort das IP stattfindet.

Beachten Sie bitte, dass lediglich die Fahrtkosten von maximal 60 mobilen Studierenden und
maximal 20 mobilen Dozenten pro Intensivprogramm férderfahig sind.

Falls das IP an einem anderen Ort als an dem der organisierenden Einrichtung stattfindet,
sind auch Fahrtkosten fur Studierende und Dozenten aus der organisierenden Einrichtung,
deren Teilnahme direkt mit der Durchfiihrung des IP verbunden ist, forderféhig.

Fahrtkosten, die nicht mit der Teilnahme am eigentlichen Intensivprogramm in Beziehung
stehen, kdnnen nur im Rahmen der Organisationskosten getragen werden.

Der Zuschuss zu den Fahrtkosten richtet sich nach den tatsachlich entstandenen Ausgaben.
Daher missen die entsprechenden Belege (Flug-/ Fahrscheine und sonstige Ausgabenbe-
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lege) vom Projektkoordinator aufbewahrt und auf Anfrage der NA eingereicht werden. Von
den insgesamt tatsdchlich angefallenen Fahrtkosten werden 75% erstattet. Die restlichen
25% miussen aus Eigenmitteln finanziert werden.

Bei der Festlegung der Reiseroute ist jeweils das preisgunstigste Reisemittel zu wéhlen.
Dazu sollen jeweils Angebote bei unterschiedlichen Anbietern eingeholt und die glnstigsten
Preise genutzt werden. Fahrtstrecken bis zu 400 Kilometer sind grundsatzlich - auf3er in
Notfallen und bei Reisen, die eine Meeresuberquerung erfordern - mit dem Zug zurlickzule-
gen (auf Wunsch des Teilnehmers und sofern die Regeln der betroffenen Einrichtung dies
gestatten, auch Zugfahrt 1. Klasse).

Fur Strecken tUber 400 Kilometer (sowie fur Strecken unter 400 km, die eine Meerestiber-
querung erfordern sowie in Notféallen) sind auch Flige zulassig. Hierbei sollen mdglichst
APEX- und Sondertarife genutzt werden. Flugkosten, die Uber dem Tarif der Economy-
Klasse liegen, sind nicht zulassig.

Alternativ sind Kosten fur Fahrten mit dem Pkw dann forderfahig, wenn sie unter den folgen-
den Bedingungen abgerechnet werden:

a) Fahrten mit einem Privatfahrzeug oder Taxi: Hier kann ein Hochstbetrag gel-
tend gemacht werden, der dem Preis einer Zugfahrkarte erster Klasse ent-
spricht (unabhangig von der Anzahl der im Auto Mitreisenden).

b) Fahrten mit dem Mietwagen (Fahrzeug Klasse A; reisen mehr als 2 Personen,
maximal Klasse B). Hier werden die tatsachlich anfallenden Kosten ange-
rechnet. Die Nutzung eines Mietwagens ist allerdings nur dann gestattet,
wenn kein anderes geeignetes Transportmittel zur Verfligung steht.

Normale Reiseversicherungskosten sind forderfahig und aus den Aufenthaltskosten zu de-
cken. Kosten in Verbindung mit Reisen aul3erhalb der Lander, die nicht am ERASMUS-Pro-
gramm teilnehmen, sind nur dann férderfahig, wenn diese vorab von der Nationalen Agentur
ausdrtcklich schriftlich genehmigt wurden (siehe auch 1.2.3).

1.3.3. Aufenthaltskosten (Unterkunft und Lebenshaltung)

Unter diesem Titel sind nur Kosten fur Unterkunft und Lebenshaltung fir Studierende und
Dozenten forderfahig, die nicht aus dem Ort der Einrichtung stammen, in der das IP stattfin-
det und deren Teilnahme direkt mit der Durchftihrung des IP verbunden ist.

Falls das IP an einem anderen Ort als an dem der organisierenden Einrichtung stattfinden
sollte, sind die Kosten fiir Unterkunft und Lebenshaltung fiir Studierende und Dozenten der
organisierenden Einrichtung, deren Teilnahme direkt mit der Durchfiihrung des IP verbunden
ist, forderfahig.

Beachten Sie bitte, dass die Unterkunfts- und Lebenshaltungskosten fir maximal 60 Studie-
rende und maximal 20 Dozenten pro IP als forderfahig gelten. Kosten fur Unterkunft und Le-
benshaltung, die nicht mit der eigentlichen Teilnahme am Intensivprogramm in Verbindung
stehen, kénnen nur im Rahmen der Organisationskosten getragen werden.

Kosten fur Unterkunft und Lebenshaltung sind nur unter den folgenden Bedingungen forder-

fahig:

e sie sind notwendig und in Anbetracht des Aufenthaltsortes angemessen

e sie Uberschreiten nicht den von der NA erstatteten prozentualen Anteil an den jeweils
geltenden, in der nachstehenden Tabelle aufgefiihrten Tages- und Wochensatze (Tabelle
5a aus dem Aufruf zum Programm fur Lebenslanges Lernen Teil Il, Anhang V, s. a.
http://eu.daad.de):
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Der Zuschuss zu den Aufenthaltskosten wird als personenbezogene Pauschale gewéhrt. Die
Hohe der Pauschale richtet sich nach der Anzahl der férderfahigen Teilnehmer und ihrer
Aufenthaltsdauer. Hat die koordinierende Hochschule weniger als die maximal mdglichen
Satze beantragt und bewilligt erhalten, so kann nur dieser geringere Betrag pro Teilnehmer
bei der Festsetzung des endgultigen Zuschusses berucksichtigt werden.

Fiur Aufenthaltskosten gilt bei der Berechnung der maximal moglichen Satze gemaf Tabelle
5a (s. Seite 9 dieses Leitfadens):

o Fur Studierende und Dozenten: Es werden die Tabellenwochensétze fiir jeweils das
Land zugrundegelegt, in dem das Intensivprogramm stattfindet, die Heimatlander der
Teilnehmer sind daher flr diese Berechnung unerheblich. Bei allen Intensivprogram-
men mit einer Aufenthaltsdauer zwischen 10 und 14 Tagen werden immer die vollen
Raten fur die erste und die zweite Woche bei der Berechnung der Pauschale zugrun-
degelegt, da die Mindestdauer eines IP zwei Wochen betragt und darunter auch be-
reits ein zehntagiges Programm fallt. Der maximale Pauschalbetrag betragt im Hoch-
schuljahr 2008/09 fur einen Studierenden 50% und fir einen Dozenten 75% des er-
rechneten Tabellensatzes.

e Dauert ein IP langer als 14 Tage, gilt fir Studierende und Dozenten folgende Rege-
lung:

Einzelne Tage, die Uber einen Wochensatz von 7 Tagen hinausgehen, werden antei-
lig mit je 1/7 des vorgesehenen Wochensatzes berechnet.

e Fir Dozenten gibt dariiber hinaus Tagessatze. Die Tagessatze werden jedoch nur
dann angewandt, wenn der betreffende Dozent einen Aufenthalt von insgesamt we-
niger als funf Tagen durchfuhrt! Ansonsten werden einzelne Tage wie bei den Stu-
dierenden immer anteilig mit je 1/7 des jeweils vorgesehenen Wochensatzes berech-
net.

Beispiel fur die Berechnung von maximal mdglichen Aufenthaltskostenpauschalen:

Ein von einer deutschen Hochschule koordiniertes Intensivprogramm findet aus in-
haltlichen Grinden an einer Partnerhochschule in Belgien statt und dauert 17 Tage
(Aufenthaltsdauer am Veranstaltungsort). Es nehmen 20 Studierende und 5 Dozenten
aus verschiedenen europdischen Landern teil. 3 Dozenten bleiben die gesamten 17
Tage, 2 nur jeweils 3 Tage.

Aufenthaltskosten fiir 20 Studierende:

1.045 (1. Wochensatz fir BE) + 488 (2. Wochensatz BE) + 279/7 (anteiliger 3. Wochensatz
BE) x 3 Tage (uUber die zweite volle Woche hinausgehend) x 50% x 20 Studierende =
16.525,70 €

Aufenthaltskosten der 3 Dozenten, die 17 Tage bleiben:

1.045 (1.Wochensatz)+ 488 (2. Wochensatz) + 279/7 (anteiliger 3. Wochensatz) x 3 Tage
(Gber die zweite volle Woche hinausgehend) x 75% x 3 Dozenten = 3.718.28 €

Aufenthaltskosten der 2 Dozenten, die 3 Tage bleiben:
209 (Tagessatz) x 3 Tage x 75% x 2 Dozenten = 940,50 €
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Tabelle: Maximale EU-Satze pro Gastland und in Kategorien bezogen auf die
Aufenthaltsdauer (LLP, Allgemeiner Aufruf 2008, Teil 2, Annex V, Tabelle 5a)

Die Aufenthaltskosten werden auf der Basis der in der Tabelle genannten Satze
berechnet.

Bitte beachten: Die Pauschalbetrage fur Aufenthaltskosten im Jahr 2008/09, die die Nationale
Agentur fir Dozenten erstattet, betragen 75%, die fir Studierende 50% der EU-HO6chstsétze, die
in der Tabelle 5a vorgesehen sind.

Category
EU MAXIMALSATZE categeyt ?

2008: Dwuration of 3 months=12 weeks or less rg:ElrhaSv
Tabelle 5a: duration
HOST COUNTRY Cﬁ:; :f s — i“{::;‘::“

index Monthly

Weekly rate rate
Diaily rate

tstweek | 2ndweek [ 2502f3d | 3to 2
Belgique/Belgie - BE 100.0 208 1045 458 278 TED
Balgarija- BG £ 1 124 870 3123 178 500
Ceska Republika - CZ 85,3 178 BB0 415 237 B85
Danmark — Dk 137.9 288 1440 672 384 1075
Deutschland - DE 100.1 2008 1045 488 278 TED
Easti — EE 785 165 B30 387 221 520
Ellas — EL 23,3 185 BT5 455 260 T8
Espana -ES 102.2 214 1070 A5 285 TE
France — FR 118,2 247 1235 5718 328 P22
Eirefireland — IE 1220 255 1275 585 340 a52
Italiz — IT 1125 235 1175 548 313 87T
Foypros — & 1,2 181 BES 448 255 T13
|_Latviia — LW 78,7 160 500 373 213 537
Lietuva — LT 75,5 158 TEO 353 211 580
Lizeembourg - LU 100,0 208 1045 483 278 TAO
Magyarorszag - HU 78,2 158 TES a1 212 584
Malta — MT o0.6 158 B45 441 252 TOG
Mederland — ML 110.2 230 1150 537 307 552
Oesterrsich — AT 108.5 223 1115 520 267 B33
Palska — PL 78.6 160 500 373 213 537
Paortugal — FT 91,9 192 260 443 258 717
Romania- RO &7 135 875 315 120 S04
Slovenija =51 0.8 181 205 422 241 876
Slovensko —SK 38,1 184 820 420 245 887
Suomi — Fl 116,68 244 1220 560 325 811
Swverige — SE 114,59 240 1200 560 320 BOG
United Kingdom - UK 1304 201 1455 B7g 388 1086
Island - |5 114,68 240 1200 560 320 BOG
Lischienstein - LI 120.3 251 1255 580 335 [37
Morge — NO 138.2 2a1 1455 875 388 1086
Tirkiye — TR 74 6 155 THD 354 208 582
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1.3.4 Versicherungsschutz der IP-Teilnehmer

Mit einem Mobilitatszuschuss aus diesem Vertrag ist keinerlei Versicherungsschutz verbun-
den. Weder die EU-Kommission noch der DAAD haften flr Schéaden, die aus Krankheit, Tod,
Unfall, Verletzung von Personen, Verlust oder Beschadigung von Sachen im Zusammen-
hang mit ERASMUS-Auslandsaufenthalten im Rahmen eines Intensivprogramms entstehen.
Der Zuwendungsempfanger verpflichtet sich, die am Intensivprogramm teilnehmenden Stu-
dierenden und Dozenten darauf hinzuweisen, dass sie selbst flir die Dauer des Intensivpro-
gramms flr ausreichenden Versicherungsschutz sorgen missen und sich vorab Uber die
Erfordernisse im Gastland zu informieren.

1.3.5 Zusatzliche Mittel fir Studierende und/oder Dozenten mit einer Behinderung oder
Sonderbediirfnissen

Die Teilnahme von Studierenden und Dozenten mit einer Behinderung oder Sonderbedurf-
nissen ist gewinscht. Daftr kann der Projektkoordinator zusatzliche Sondermittel bei der
Nationalen Agentur beantragen. Wenn Studierende und/oder Dozenten aus diesem Perso-
nenkreis an dem IP-Projekt teilgenommen haben, fir deren Teilnahme zuvor eine zusatzli-
che Foérderung beantragt wurde, wird der Zuwendungsempfanger gebeten, Nachweise und
Zahlungsbelege in Form von detaillierten Informationen bezlglich der real entstandenen zu-
satzlichen Ausgaben zu liefern.

2. PROJEKTMANAGEMENT DES ZUWENDUNGSEMPFANGERS

2.1. Bankkonto

Das im Zuwendungsvertrag angegebene Bankkonto, auf das der ERASMUS-Zuschuss
Uberwiesen wird, soll ein in EUR gefiihrtes Konto sein. Dieses Konto soll:

o auf den Namen der die Zuschisse empfangenden Einrichtung lauten (personliche Kon-
ten oder Privatkonten werden in keinem Fall akzeptiert);

e moglichst als eigenes Projektkonto gefiihrt werden;

e in einem der am Projekt beteiligten Partnerlander geftihrt werden.

Barabhebungen von diesem Konto sind weitestgehend zu vermeiden und in erforderlichen
Fallen durch entsprechende Belege zu quittieren.

Dem Zuwendungsempfanger wird dringend empfohlen, im Falle der Koordination von mehre-
ren ERASMUS-IP-Projekten flir jedes Projekt ein eigenes Konto oder Unterkonto einzurich-
ten. In jedem Fall aber ist der Zuwendungsempfanger — ob er nun ein allgemeines Konto
oder ein eigenes Projektkonto fuhrt - verpflichtet, ein Buchhaltungssystem einzurichten, das
es ermoglicht, die Kontobewegungen eindeutig den Ausgaben und Einnahmen des jeweili-
gen ERASMUS-IP-Projekts zuzuordnen.

Jede Anderung der Bankinformation bedarf einer formellen Kenntnisnahme durch die Natio-
nale Agentur. Die Zuwendungsempfanger verwenden hierfir die Formulare im Anhang A
dieses Leitfadens.

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, entweder eine detaillierte Buchfiihrung oder ein
entsprechendes internes Abrechnungssystem einzurichten, welches eine klare Identifizie-
rung der Finanzquellen des Projekts und aller Projektausgaben, die wéahrend des Foérder-
zeitraums getatigt werden, ermdglicht.

Zinseinkunfte sind im Abschlussbericht auszuweisen und an die Nationale Agentur zurtck-
zuzahlen, die sie an die Europaische Kommission zuruckfiihren muss.
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2.2. Umrechnungskurse

Alle im Abschlussbericht genannten Betrage sind in EURO anzugeben. Die Nationale Agen-
tur behalt sich das Recht vor, Abschlussberichte, in denen die Betrage in einer anderen
Wahrung angegeben wurden, abzulehnen. Die aktuell geltenden Umrechnungsmodalitaten
sind im Zuwendungsvertrag unter Art. 1V.2 festgelegt.

2.3. Projektpartnerschaften

Partnerschaftsvereinbarungen sind im Programm fur Lebenslanges Lernen nicht mehr not-
wendiger Bestandteil des Antrags. Es wird dem Projektkoordinator jedoch empfohlen, im ei-
genen Interesse trotzdem Partnerschaftsvereinbarungen zu schlieen. Dabei sollte der Zu-
wendungsempfanger

o alle erforderlichen MaRhahmen ergreifen, um zu gewdhrleisten, dass sich seine Partner
aktiv an dem Intensivprogramm beteiligen und alle Bestandteile der Vereinbarung und
des Zuwendungsvertrags vollstandig akzeptieren,

e eine Vereinbarung uber die Verteilung der Mittel mit diesen Partnern treffen,

e jedem Partner eine Kopie des Zuwendungsvertrags, einschliel3lich aller Anhange zukom-
men zu lassen.

Ein Projektpartner, dessen Name im Anhang Il der Zuwendungsvertrags nicht bestatigt ist,
wird nicht als Partner im Rahmen der Zuwendungsvertrag anerkannt. Folglich werden even-
tuelle Kosten, die sich auf diesen Partner beziehen, nicht als forderfahige Ausgaben aner-
kannt.

Auf Anfrage der Nationalen Agentur muss der Zuwendungsempfanger der Nationalen
Agentur die Forderfahigkeit aller im Anhang Il bestéatigten Partner nachweisen.

Die Nationale Agentur Gibernimmt keinerlei Verantwortung fir die Beziehungen zwischen den
Partnern, insbesondere auch nicht im Hinblick auf die Aufteilung des Zuschusses zwischen
dem Zuwendungsempfanger und seinen Partnern.

3. ABSCHLUSSBERICHT

Die Erstellung des Abschlussberichts stellt eine wichtige Phase der Projektdurchfiihrung dar,
da sie eine allgemeine Evaluierung der folgenden Aspekte ermdglicht:

e Erreichte Projektergebnisse und Produkte im Verhdltnis zu den im Antrag angegebenen
Zielen (fur die Aktivitaten/Produkte);
e Bei der Produktion dieser Ergebnisse entstandene Kosten.

Der Abschlussbericht (ein Exemplar mit Originalunterschriften) einschlie3lich der in Artikel
IV.2 des Zuwendungsvertrags genannten Elemente ist innerhalb der in Artikel 1V.2 genann-
ten Fristen bei der Nationalen Agentur einzureichen.

Der Abschlussbericht ist in schriftlicher Form in einer der offiziellen Arbeitssprachen der Eu-
ropaischen Gemeinschaft (deutsch, englisch oder franzdsisch) auf dem Standardformular,
welches ein Anhang zum Zuwendungsvertrag ist, einzureichen. Dieses Standardformular
kann von der Nationalen Agentur abgeandert werden; sie setzt den Zuwendungsempfanger
hiertiber in Kenntnis.
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Der Zuwendungsempfanger muss die Partnereinrichtungen tber den Abschlussbericht und
die Kostenaufstellung in Kenntnis setzen.

Der Abschlussbericht muss durch den bevollmachtigten rechtlichen Vertreter des Zuwen-
dungsempfangers, wie auf dem Deckblatt des Zuwendungsvertrags oder in einer eventuellen
Vertragsdnderung angegeben, mit dem Datum versehen und unterzeichnet sein.

Auf Anfrage der Nationalen Agentur kann der Zuwendungsempfanger verpflichtet werden,
innerhalb von 30 Tagen zusatzliche Informationen, Belege oder Unterlagen tber die Durch-
fuhrung der Aktivitaten und die Verwendung der im Rahmen des Zuwendungsvertrags bewil-
ligten Finanzhilfe beizubringen.

Néhere Informationen und Hinweise zum Abschlussbericht werden auf unserer Homepage
veroffentlicht.

4. NACHWEISE UND UNTERLAGEN

Dieser Abschnitt enthalt Informationen zu den Nachweisen und Unterlagen, die der Zuwen-
dungsempfanger im Falle einer Finanzprifung, der Anforderung von zusétzlichen Informatio-
nen oder einer Stichprobenerhebung beibringen muss.

Der Zuwendungsempfanger muss auf Anfrage Belege fir Ausgaben, die im Rahmen
der Durchfiuhrung des ERASMUS-Projekts angefallen sind, vorlegen kdnnen.

Die Belege des Zuwendungsempfangers missen im Original vorliegen und datiert sein. Fur
Ausgaben, die den Partnern entstanden sind, muss der Zuwendungsempfanger vom Ver-
antwortlichen fur finanzielle Angelegenheiten der betreffenden Partnereinrichtung beglau-
bigte Kopien der Rechnungen und Belege vorlegen kénnen. Die Nationale Agentur behalt
sich jedoch das Recht vor, jederzeit Originale anzufordern. Proforma-Rechnungen werden
nicht anerkannt, auf3er fur in Auftrag gegebene und noch nicht bezahlte Leistungen; in die-
sem Fall muss der Zuwendungsempfanger die Zahlungsnachweise spater nachreichen.

Auf Anfrage missen der Zuwendungsempfanger und seine Partner alle erforderlichen Kon-
tounterlagen liefern, die samtliche Zahlungen und andere Transaktionen, die in Verbindung
mit der Durchfuhrung des Projekts getétigt wurden, belegen, einschlie3lich Zinsertrage aus
dem ERASMUS-IP-Zuschuss.

Fur den Fall, dass der Zuwendungsempfanger keine angemessenen Belege fur projektbezo-
gene Ausgaben vorlegen kann oder die vorgelegten Unterlagen nicht den in diesem Kapitel
genannten Bedingungen entsprechen, behalt sich die Nationale Agentur das Recht vor, die
betreffenden Ausgaben von der Summe der forderfahigen Ausgaben abzuziehen.

4.1. Nachweis von Organisationskosten

Fur die Forderfahigkeit des Zuschusses zu den Organisationskosten als Pauschalbetrag ist
nur nachzuweisen, dass das IP mit der tatsdchlich abgerechneten Zahl der Studierenden
und Dozenten stattgefunden hat. Dafur kann die Nationale Agentur den Zuwendungs-
empfanger auffordern, folgende Dokumente vorzulegen: Eine Teilnehmerliste (Studierende
und Dozenten), die von allen Teilnehmern unterschrieben ist und die die Namen der Teil-
nehmenden sowie das Anfangs- und Enddatum des Intensivprogramms enthélt sowie einen

ausgefiillten Evaluierungsbogen? pro Teilnehmer.

Ist die Zahl der im Abschlussbericht ausgewiesenen gefdrderten Studierenden und Dozenten
niedriger als die Personenzahl, die von der Nationalen Agentur als Berechnungsgrundlage
fur die Zuwendung verwendet wurde, so wird die Nationale Agentur einen entsprechenden
Betrag zurtickfordern. Von einer Mittelriickforderung sieht die Nationale Agentur ab, wenn

1 ein aktualisiertes Muster eines Evaluierungsbogens wird auf unserer Website eu.daad.de zum
Download veréffentlicht.

Seite 12



Anlage IV zum Zuwendungsvertrag fur Intensivprogramme 2008/09
Leitfaden fur Hochschulen zur Organisation und Durchfiihrung eines ERASMUS-Intensivprogramms

die Zahl der tatsachlich Geférderten nicht mehr als 10% unterhalb der Personenzahl liegt,
die die Nationale Agentur als Rechengrundlage fir die Zuwendungssumme angewandt hat.

4.2. Nachweis von Fahrtkosten

Fahrtkosten sind wie folgt zu belegen:

e Zugfahrten: Zugfahrkarten im Original

e Flugreisen: Flugschein und Bordkarten im Original

e Fahrten in einem Privatfahrzeug: Bestatigung des Preises fur eine Zugfahrkarte bzw.
Flugticket fur die entsprechende Strecke durch die Eisenbahngesellschaft bzw. Flugge-
sellschaft

e Fahrten in einem Mietfahrzeug: Rechnung im Original.

4.3 Nachweis von Aufenthaltskosten (Kosten flr Unterkunft und Lebenshaltung)

Aufenthaltskosten, insbesondere Kosten fur Unterkunft und Lebenshaltung, werden in Form
einer Pauschale erstattet, (siehe Seite 7 f.). Als Nachweis kann die Nationale Agentur den
Zuwendungsempfanger auffordern, Flugscheine/Fahrkarten und/oder Hotelrechnungen
und/oder andere einschldgige Dokumente als Nachweis der An- und Abreisedaten der for-
derfahigen Teilnehmer in das bzw. aus dem Gastland einzureichen.

5. ANDERUNGEN DES ZUWENDUNGSVERTRAGS

5.1. Nicht-vertragsrelevante Anderungen

Bestimmte verwaltungstechnische Anderungen am Zuwendungsvertrag bediirfen keiner vor-
herigen Genehmigung durch die Nationale Agentur. Sie werden in diesem Abschnitt als nicht
vertragsrelevante Anderungen bezeichnet und werden in den Abschnitten 5.1.1. bis 5.1.2.
unten im Einzelnen aufgefiihrt. Je nach Art der Anderung gelten zum Teil unterschiedliche
Verfahren fur eine Vertragsanderung.

Die Zuwendungsempfanger werden gebeten, zur Mitteilung von nicht vertragsrelevanten An-
derungen des Zuwendungsvertrags die im Anhang A des Leitfadens beigefligten Formulare
zu verwenden. Diese Formulare enthalten ferner weitere Hinweise zur Vorgehensweise. Der
Zuwendungsempfanger erhalt von der Nationalen Agentur eine schriftliche Bestatigung.

5.1.1. Anderung des rechtlichen Vertreters

Andert sich der rechtliche Vertreter, ist dies der Nationalen Agentur schriftlich mitzuteilen.
Der Zuwendungsempfanger verwendet hierfur bitte die Formulare im Anhang A dieses Leit-
fadens.

5.1.2. Anderung der Kontaktdaten

Ergeben sich Anderungen der Kontaktdaten (z.B. Anderung der Anschrift des Zuwendungs-
empfangers; Anderung der Telefon- oder Faxnummer und/oder der E-Mail-Adresse, Ande-
rung des ERASMUS-Ansprechpartners usw.), ist dies der Nationalen Agentur schriftlich so-
fort nach der Anderung mitzuteilen. Der Zuwendungsempfanger verwendet hierfur bitte das
entsprechende Formular im Anhang A dieses Leitfadens.
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5.2. Vertragsrelevante Anderungen

Nachfolgend werden verschiedene Arten von vertragsrelevanten Anderungen beschrieben.
Ziel dieser Auflistung moglicher Vertragsanderungen ist es, den Zuwendungsempfanger auf
eine Reihe von Anderungen aufmerksam zu machen, fur die eine schriftiche Genehmigung
der Nationalen Agentur unbedingt erforderlich ist. Insbesondere gilt es zu beachten, dass
das Nichtbeantragen einer Anderung den Zuwendungsempfanger in der Phase der Begut-
achtung der Abschlussberichte in erhebliche Schwierigkeiten bringen und unter Umstanden
zu einer Kirzung des endglltigen Zuschusses fiuihren kann. Die nachstehende Liste der
eventuellen Anderungen ist allerdings nicht vollstandig. Im Zweifelsfall wenden Sie sich da-
her bitte an die Nationale Agentur, um Unklarheiten auszurdumen.

Der Zuwendungsempfanger sendet der Nationalen Agentur einen schriftlichen, vom rechtli-
chen Vertreter des Zuwendungsempfangers mit dem Datum versehenen und unterzeichne-
ten Antrag auf Anderung des Zuwendungsvertrags zu. Die Nationale Agentur prift daraufhin
in jedem Einzelfall, ob die beantragte Anderung als formaler Vertragszusatz festgelegt wer-
den soll, und setzt den Zuwendungsempfanger tber ihre Entscheidung in Kenntnis.
Anderungsantrage konnen von der Nationalen Agentur nur beriicksichtigt werden, wenn sie
der Nationalen Agentur innerhalb der in Artikel 13.3 der Allgemeinen Bestimmungen des
Zuwendungsvertrags angegebenen Frist vorgelegt werden. Beachten Sie bitte, dass jedem
Antrag auf Anderung eine detaillierte Begriindung und detaillierte Aufstellungen der ge-
winschten Anderungen beizufiigen sind. Die Anderung tritt erst in Kraft, wenn die Nationale
Agentur dieser schriftlich zugestimmt hat.

Die Zuwendungsempfanger werden gebeten, zur Beantragung jeglicher Art von Anderungen
des Zuwendungsvertrags die im Anhang A dieses Leitfadens beigefligten Formulare zu ver-
wenden. Diese Formulare enthalten ferner weitere Hinweise zur Vorgehensweise.

5.2.1. Anderung des Projektkoordinators

Die Person des Projektkoordinators hat bei dessen Entwicklung und mdéglichst erfolgreichem
Ergebnis eine wichtige Funktion. Ein Wechsel des Projektkoordinators in der Projektpartner-
schaft muss daher von der Nationalen Agentur formell genehmigt werden. Zur Beantragung
eines Wechsels des Projektkoordinators verwenden die Zuwendungsempfanger bitte die im
Anhang A dieses Leitfadens beigeflgten Formulare. Der Zuwendungsempfanger bleibt ver-
antwortlich fur alle Verpflichtungen aus dem Zuwendungsvertrag fir seine gesamte Dauer.
Eine Anderung der koordinierenden Einrichtung wahrend eines Vertragszeitraums ist grund-
satzlich nicht mdglich.

5.2.2. Anderung der Projektpartnerschaften

Ein Projektantrag wurde u.a. auf der Grundlage der durch den Antragssteller im Antrag an-
gegebenen Projektpartner fiir eine Forderung angenommen. Daher unterliegt jegliche Ande-
rung dieser Projektpartnerschaften einer formalen Anderungsprozedur.

Eine Anderung der Partnerschaft kann entweder durch die Hinzunahme eines weiteren Part-
ners (was allerdings unter keinen Umstanden eine Erhéhung des bewilligten Zuschusses
nach sich ziehen kann), durch den Ausstieg eines Partners, oder durch den Ersatz eines
Partners durch einen anderen zustande kommen.

Sollte ein Partner das Projekt wahrend des Forderzeitraums verlassen, so sind die Ausga-
ben, die dieser Partner zu Projektzwecken aufgewendet hat, hach wie vor férderfahig, sofern
nachgewiesen wird, dass diese Ausgaben sich auf Aktivitaten beziehen, die vor dem Aus-
stieg des Partners durchgefiihrt wurden und der Projektkoordinator entsprechende Unterla-
gen vorlegen kann.

Zur Beantragung von  Veranderungen der  Projektpartnerschaft sind vom
Zuwendungsempfanger die Formulare von Annex A dieses Leitfadens zu verwenden.
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5.2.3. Anderungen des Arbeitsplans, Veranstaltungsortes, Durchfiihrungstermins

Eine Anderung des Arbeitsplans bedeutet eine erhebliche Anderung und bedarf eines forma-
len Anderungsverfahrens.

Hierbei kann es sich unter anderem um eine der folgenden Anderungen handeln: Eine Aktivi-
tat wird unterbrochen bzw. eingestellt, es werden andere Medien eingesetzt als urspringlich
geplant (zum Beispiel wird eine Prasentation auf CD-ROM durch eine Prasentation im Inter-
net ersetzt), das Produkt wird in anderen Sprachen hergestellt (zum Beispiel wird ein Hand-
buch in vier Sprachen verbreitet, statt in den urspringlich geplanten fiinf Sprachen), oder
aber die Struktur des Produkts wird verandert (zum Beispiel wird die Anzahl der Materialien
verandert, die fur einen bestimmten Kurs entwickelt werden sollen).

Normalerweise muss das IP-Projekt an dem oder den Standort(en) und zu den Terminen
durchgefuhrt werden, der (die) im urspringlichen Antragsformular angegeben wurde(n). Eine
Anderung des Standorts/Durchfiihrungstermins ist jedoch zulassig, wenn sie der Nationalen
Agentur vor Projektbeginn in Form einer schriftichen Begriindung mitgeteilt und im Ab-
schlussbericht hinreichend begrindet wird.

Bei Einreichen eines Anderungsantrags sollte der Zuwendungsempfanger zuvor sorgfaltig
prifen, ob die geplanten Veranderungen des Arbeitsplans sich eventuell auch unmittelbar
auf andere Aspekte des Zuwendungsvertrags (insbesondere auf finanzielle Aspekte) auswir-
ken.

Zuwendungsempfanger verwenden hierfir die entsprechenden Formulare im Anhang A die-
ses Leitfadens.

5.2.4. Anderung der Bankangaben

Jede Anderung der Bankinformation bedarf einer formellen Genehmigung durch die Natio-
nale Agentur. Der Zuwendungsempfanger verwendet hierfir die Formulare im Anhang A die-
ses Leitfadens.
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FORMULARE
FUR

NICHT-VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNGEN
und

VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNGEN

Hochschuljahr 2008/2009
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ALLGEMEINE HINWEISE

Im Anhang finden Sie standardisierte Formulare flr vertragsrelevante und nicht-vertragsrele-
vante Anderungen sowie eine kurze Erlauterung, wann und wie Sie Anderungen bei der Na-
tionalen Agentur einreichen.

Alle Formulare kénnen auch von der Website der Nationalen Agentur unter http://eu.daad.de/
heruntergeladen werden.

l. Nicht-vertragsrelevante Anderungen

Bestimmte Anderungen am Zuwendungsvertrag bediirfen keiner vorherigen Genehmigung
durch die Nationale Agentur. Diese im wesentlichen verwaltungstechnischen Anderungen
werden als nicht-vertragsrelevante Anderungen bezeichnet und umfassen:

e Anderung des rechtlichen Vertreters

e Anderung der Kontaktdaten (z.B. Anderung der Adresse des Zuwendungsempféangers,
neue Telefon- oder Faxnummer und/oder neue Email-Adresse, neuer ERAMUS-An-
sprechpartner usw.)

Bitte richten Sie Mitteilungen zu nicht-vertragsrelevanten Anderungen unter Verwendung der
in diesem Anhang zur Verfiigung gestellten Formulare schriftlich an die Nationale Agentur.

Il. Vertragsrelevante Anderungen

Anderungen, die die vorherige Zustimmung der Nationalen Agentur erfordern, umfassen:

Anderung des Projektkoordinators
Anderungen in den Projektpartnerschaften
Anderungen im Arbeitsplan

Anderung der Bankangaben

Bitte richten Sie Mitteilungen zu vertragsrelevanten Anderungen auf eine Anderung von ge-
nehmigten Aktivitdten und/oder Bedingungen, die im Zuwendungsvertrag beschrieben sind,
unter Verwendung der in diesem Anhang zur Verfiigung gestellten Formulare schriftlich an
die Nationale Agentur.

Eine beantragte Vertragsanderung tritt erst in Kraft, wenn die Nationale Agentur schriftlich
zugestimmt hat.

Bitte beachten Sie, dass das Formular ,Il. Erklarung des Zuwendungsempfangers” al-
len Antragen auf Vertragsanderungen beizufigen ist!

Bei Vertragsanderungen stellt die Nationale Agentur eine formale Zusatzvereinbarung aus,
die von beiden Seiten unterzeichnet wird.

Bitte senden Sie Ihre Anderungsmitteilungen und -antrage an folgende Anschrift:

DAAD

Referat 512/ ERASMUS-Intensivprogramme
Kennedyallee 50

53175 Bonn


http://eu.daad.de/

Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV -

FORMULAR ZUR ANDERUNG DES RECHTLICHEN VERTRETERS
(NICHT-VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNG)

Anderung des rechtlichen Vertreters bedeutet eine Anderung der Person, die bevolimachtigt
ist, im Namen ihrer Einrichtung vertragliche und finanzielle Verpflichtungen einzugehen.

A. ldentifikationsdaten des neuen rechtlichen Vertreters

Vollsténdige Bezeichnung der koordinierenden
Einrichtung in der Landessprache

Ggf. Akronym der Einrichtung

Vollstdndige Bezeichnung der Einrichtung auf
Englisch (offizielle oder informelle Ubersetzung)

Landercode Regionencode

Nur fur
Hochschuleinrichtungen:
Erasmus ID-Code, wenn
verfugbar

Typencode fir die Einrichtung

Homepage http://

Name des vorherigen rechtlichen Vertreters:
Nachname
Vorname

Titel (fakultativ)
(z.B. Prof., Dr., etc.)

Abteilung/Einheit

Name des neuen rechtlichen Vertreters:
Nachname
Vorname

Titel (fakultativ)
(z.B. Prof., Dr., etc.)

Abteilung/Einheit

[1W (weiblich)

Offizielle Funktion in der Einrichtung Geschlecht I M (mannlich)

Anschrift
Stralle & Hausnummer
PLZ & Ort
Land

Telefon (einschl. Landes- und Ortsvorwahl) + / /

Fax (einschl. Landes- und Ortsvorwahl) + / /

E-Mail @

Unterschrift des rechtlichen Vertreters des Zuwendungsempféngers

Name und Funktion in Grol3buchstaben Siegel / Stempel der
Organisation

Unterzeichnet am [
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Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV

FORMULAR ZUR ANDERUNG DER KONTAKTDATEN (NICHT-

VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNG)

Bitte verwenden Sie dieses Formular, um die Nationale Agentur Uber Anderungen der

Kontaktdaten der Organisation des Zuwendungsempfangers zu informieren.

Zutreffendes bitte ankreuzen:
Anderung der Postanschrift

Anderung der Telefon-/Faxnummer(n)
Anderung der E-Mail-Adresse

Andere Anderungen:

(bitte ndher ausfiihren)

Bisherige Daten:

Neue Daten:

1 OO

Unterschrift des rechtlichen Vertreters des Zuwendungsempfangers oder einer anderen

gehorig befugten Person

Name und Funktion in GroR3buchstaben
Organisation

Unterzeichnet am / /

Siegel

/

Stempel

der
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ll.  ERKLARUNG DES ZUWENDUNGSEMPFANGERS

Bitte fligen Sie dieses Blatt jedem Antrag auf vertragsrelevante
Anderungen bei!

Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV -

"Ich, der/die Unterzeichnende, beantrage hiermit eine Anderung des oben angefiihrten
Zuwendungsvertrags. Ich bestétige, dass die dazu angegebenen Informationen korrekt sind
und durch die Verantwortlichen jeder Partnerorganisation, die an den relevanten Aktivitaten
beteiligt ist, bestatigt wurden."
Unterzeichnet in:

am [/

Unterschrift des rechtlichen Vertreters des Zuwendungsempfangers

Name und Funktion in GroRbuchstaben Dienstsiegel / Stempel der Organisation
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Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV

FORMULAR ZUR ANDERUNG DES KOORDINATORS

(VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNG)

Eine Anderung des Projektkoordinators ist eine Anderung der Person, die innerhalb
der Organisation des Zuwendungsempfangers das Projekt koordiniert. Die Ubernahme
der Projektkoordination durch eine Person aus einer anderen Partnerorganisation ist

in keinem Fall moglich!

A. ldentifikationsdaten des neuen Koordinators

Vollsténdige Bezeichnung der koordinierenden
Einrichtung in der Landessprache

Ggf. Akronym der Einrichtung

Vollstandige Bezeichnung der Einrichtung auf
Englisch (offizielle oder informelle Ubersetzung)

Landercode

Regionencode

Typencode fir die Einrichtung

Erasmus ID-Code, wenn

verfuigbar
Homepage http://
Name des bisherigen Koordmato:\ls: Titel (fakultativ)
achname
(z.B. Prof., Dr., etc.)
Vorname
Abteilung/Einheit
Name des neuen Koordinators: Titel (fakultativ)
Nachname (z.B. Prof.,, Dr.,
Vorname etc.)
Abteilung/Einheit
. e - 1 w (weiblich)
Offizielle Funktion in der Einrichtung Geschlecht 1M (mannlich)
Anschrift
Stralle &
Hausnummer
PLZ & Ort
Land
Telefon (einschl. Landes- und Ortsvorwahl) +

Fax (einschl. Landes- und Ortsvorwahl)

E-Mail

B. Ergéanzende Informationen

Machen Sie bitte Angaben zu:

1. den Griinden fur die Anderung.

Seite 21




Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV

FORMULAR ZUR AUFNAHME NEUER PROJEKTPARTNER
(vertragsrelevante Anderung)

Beachten Sie bitte, dass falls die Anderung irgendwelche Auswirkungen auf die Aktivitaten
oder Produkte des Projekts hat, ein
Beschreibung der Produkte und Ergebnisse entsprechend den in diesem Anhang
ausgefiihrten Leitlinien eingereicht werden muss (mussen).

A. Ildentifikationsdaten

revidierter Arbeitsplan und/oder eine neue

Vollsténdige = Bezeichnung
der Einrichtung in der
Landessprache

Ggf. Akronym der Einrichtung

Erasmus-ID-Code, nur
fur Hochschulen, wenn
verfuigbar

Vollsténdige = Bezeichnung
der Einrichtung auf Englisch,
wenn mdglich

Abteilung/Einheit

Typencode fur die
Einrichtung

Lander-
code

Ort

Regionen-
code

Ansprechpartner Funktion : Mannlich ((J) Weiblich ((])
Nachname: Vorname:

Telefon (einschl. Landes- *+)

und Ortsvorwabhl)

Fax (+)

E-mail @

Homepage

Verwenden Sie bitte dieselben Codes wie in den Antragen.

B. Ergénzende Informationen

Machen Sie bitte folgende Angaben:

1. Beschreibung des neuen Partners (Hintergrund, Haupttatigkeitsfelder und Schwerpunkte,
besondere Fahigkeiten)
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2. Griinde fur die Anderung

3. Neuverteilung der Aufgaben zwischen den Partnern

C. Weitere Informationen, die beizufigen sind:

Zusatzlich zu den oben angefuihrten Informationen muss der Zuwendungsempfanger seinem
Antrag ferner die folgenden Unterlagen beifligen:

e Original der schriftlichen Absichtserklarung, die vom rechtlichen Vertreter des
betroffenen Partners unterzeichnet ist.
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Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV -

FORMULAR FUR DEN RUCKTRITT EINES PROJEKTPARTNERS
(vertragsrelevante Anderung)

Bitte beachten Sie, dass weiterhin eine Mindestzahl von Landern/Partnern beteiligt sein
mussen, damit das Projekt forderbar ist.

Bitte beachten Sie, dass in dem Fall, in dem die Anderung sich in irgend einer Weise auf die
Aktivitaten und Produkte des Projekts auswirkt, ein Uberarbeiteter Arbeitsplan und/oder
eine neue Beschreibung der Produkte und Ergebnisse vorzulegen ist (sind). Hierbei sind
die in diesem Anhang ausgefuhrten Leitlinien zu beachten.

A. ldentifikationsdaten

Vollstdndige = Bezeichnung
der Einrichtung in der
Landessprache

Erasmus-ID-Code, nur flr

C AT e 27 EME T Hochschulen, wenn verfuigbar

Vollstandige =~ Bezeichnung
der Einrichtung auf Englisch,
wenn mdglich

Land Ort

B. Erganzende Informationen

Machen Sie bitte folgende Angaben:

1. Die Griinde fur den Rucktritt

2. Neuverteilung der Aufgaben zwischen den Partnern

C. Weitere Informationen, die beizufiigen sind
Neben den obigen Informationen muss der Zuwendungsempfanger diesem Antrag
aullerdem beiftigen:

e Ein Rucktrittsschreiben im Original, unterzeichnet von dem rechtlichen Vertreter des
betroffenen Partners
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Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV -

ANDERUNGEN AM ARBEITSPLAN
(VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNG)

Eine Anderung am Arbeitsplan ist eine wesentliche Anderung. Hierbei kann es sich unter
anderem um eine der folgenden Anderungen handeln: Eine Aktivitat wird unterbrochen bzw.
eingestellt, es werden andere Medien eingesetzt als urspringlich geplant (zum Beispiel wird
eine Préasentation auf CD-ROM durch eine Préasentation im Internet ersetzt), das Produkt
wird in anderen Sprachen hergestellt (zum Beispiel wird ein Handbuch in vier Sprachen
verbreitet, statt in den urspringlich geplanten funf Sprachen), oder aber die Struktur des
Produkts wird verandert (zum Beispiel wird die Anzahl der Materialien verandert, die fur
einen bestimmten Kurs entwickelt werden sollen).

A. Erganzende Informationen

Geben Sie bitte die folgenden Informationen an:

1. Die wichtigsten vorgesehenen Anderungen und ihre Auswirkungen auf die Ziele, die
weitere Entwicklung oder die Ergebnisse des Projekts.

2. Die Griinde fir die Anderung.

B. Weitere Informationen, die beizufliigen sind

Zusatzlich zu den oben angefiihrten Informationen muss der Zuwendungsempfanger seinem
Antrag ferner die folgenden Unterlagen beifligen:

e Ein Uberarbeiteter Arbeitsplan und/oder eine Uberarbeitete Beschreibung der
Produkte und Ergebnisse (hdochstens 3 Seiten).

Berticksichtigen Sie dabei bitte insbesondere die folgenden Stichpunkte:

- Organisatorischer Ansatz und Struktur;

- Aktivitaten und deren Zeitplan (geben Sie bitte deutlich an, welche Aktivitaten bereits
durchgefihrt wurden und welche noch ausstehen);

- Arbeitsmethoden, Instrumente und Methoden, die zum Einsatz kamen/kommen;

- Evaluierung des Projekts (Verlauf und Ergebnisse);

- Zusammenfassende qualitative Beschreibung der Produkte / Ergebnisse;

- Zusammenfassende Beschreibung der strategischen MalRnahmen, die zur
Verbreitung vorgesehen sind, sowie der Zielgruppen, ferner eine Schatzung, wie viele
Personen und Einrichtungen erreicht werden sollen.
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Nr. des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV -

FORMULAR ZUR ANDERU__NG DER BANKANGABEN
(VERTRAGSRELEVANTE ANDERUNG)

Beachten Sie bitte, dass dieses Formular seit der Erstellung dieser Vertragsunterlagen
geéandert worden sein kénnte. Wir empfehlen Ihnen daher, auf der Website des DAAD zu
Uberprifen, ob es eine neuere Version des Formulars zu den Bankangaben gibt.

Weitere Informationen, die beizufigen sind:

e Die ,Erklarung des Zuwendungsempfangers”, unterzeichnet von dem rechtlichen
Vertreter des Zuwendungsempféangers.
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Nr des Zuwendungsvertrags: DE-2008-ERA/MOBIP-ZuV -

FORMULAR ZU DEN BANKANGABEN

KONTOINHABER

NAME

ANSCHRIFT

ORT:

POSTLEITZAHL

LAND

KONTAKTPERSON

TELEFON

E - MAIL

USt-ldNr. HEEEEEEEEREEN

BANKANGABEN

NAME

ZWEIGSTELLE

ORT

POSTLEITZAHL

LAND

BANKKONTO

IBAN

ZUWENDUNGSEMPFANGER (auszufiillen, wenn der Kontoinhaber nicht der Zuwendungsempfanger ist)

NAME

(DER ORGANISATION)

ANSCHRIFT

ORT

POSTLEITZAHL

LAND

BEMERKUNG:

BANKSTEMPEL + UNTERSCHRIFT BANKVERTRETER
(beide obligatorisch)

DATUM + UNTERSCHRIFT KONTOINHABER

(obligatorisch)
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