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2Der Europass 
Umsetzung im LEONARDO-Büro Thüringen

1. Dokumentation
2. „Ankündigungs-E-Mails“ 

– europass Beispiel mit Erläuterungen

3. Empfangsprüfung
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3Dokumentation
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4Dokumentation

31.10.200601.08.2006Musterfrau, Claudia1954

X03.09.2006S,U01.09.2006X30.10.200629.05.2006Mustermann, Klaus1952

X03.09.2006S01.09.2006X13.10.200628.04.2006Musterfrau, Petra1948

X03.09.2006U01.09.2006X01.10.200601.04.2006Mustermann, Peter1910

StempelPasswort bestätigtE-Mails ausgefülltEndeBeginnNameNr.
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5„Ankündigungs-E-Mails“

• 2 Monate vor Praktikumsende
• An Praktikumsbetreuer und an 

Praktikanten
– Kontaktmöglichkeit bei Fragen oder Problemen
– Empfangsbestätigung, damit Passwort  an die richtige 

E-Mail-Adresse gesendet wird
– Option: europass Mobilität kann vom Praktikanten 

ausgefüllt werden
– Praktikant ist in der Regel motivierter als Betreuer
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6„Ankündigungs-E-Mails“

• Kurze! Informationen zum europass in der 
E-Mail

• detaillierte Informationen im Anhang
Beispiel_europassM.pdf
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7Empfangsprüfung

• Wird der Erhalt der E-Mails nicht bestätigt, 
dann sende ich dem Praktikanten  2 
Wochen vor Praktikumsende eine 
Erinnerungsmail. 
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8
Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit!

Juliane Woiton
LEONARDO-Büro Thüringen

c/o Technische Universität Ilmenau

europass@tu-ilmenau.de


