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Zusammenarbeit im Konsortium

Aufgaben der “Leonardo“-Beauftragte – der jeweiligen Partnerhochschule

� Erstberatung

� Annahme und Prüfung der Bewerbungen, Vorauswahl der Stipendiaten/innen

� Stipendiumsverträge als entsendende Hochschule unterschreiben 

� Vorbereitung der Stipendiaten/innen auf den Auslandsaufenthalt 
unter Beteiligung von Fachbereichen und Sprachenzentrum der Hochschule

� Betreuung der entsandten Studierenden während des Auslandsaufenthalts

� Zertifizierung bzw. Anerkennung der Praktika

� Öffentlichkeitsarbeit (mit dem EU-Büro)

� regelmäßiger Informationsaustausch mit dem EU-Hochschulbüro Hannover/Hildesheim

� Teilnahme an den Koordinationstreffen der Hochschulpartnerschaft

� Verbreitung der Projektergebnisse



Projektkoordination – EU-Büro

Unterstützung der Studierenden / Graduierten 
vor dem Praktikum

�� ÖÖffentlichkeitsarbeit ffentlichkeitsarbeit (zusammen mit HS(zusammen mit HS--Partnern)Partnern)

•• FlyerFlyer & Plakate& Plakate

•• Emailverteiler: z.B. Emailverteiler: z.B. AlumniAlumni, Interessengruppen, Interessengruppen

•• Artikel in der HochschulArtikel in der Hochschul-- und lokalen und Presseund lokalen und Presse

•• InfoveranstaltungenInfoveranstaltungen

•• Zusammenarbeit mit regionaler ArbeitsZusammenarbeit mit regionaler Arbeitsäämtern, Career Services, Gremien/Einrichtungen fmtern, Career Services, Gremien/Einrichtungen füür Studierende mit Behinderungr Studierende mit Behinderung

•• Erfahrungsberichte (Website)Erfahrungsberichte (Website)

�� Beratung Beratung (Studierende, Graduierte, Firmen, etc)(Studierende, Graduierte, Firmen, etc)

�� UnterstUnterstüützung bei der Praktikumssuchetzung bei der Praktikumssuche
•• Praktikumsangebote einholen und in der Datenbank Praktikumsangebote einholen und in der Datenbank BestPractiXBestPractiX ververööffentlichenffentlichen

•• Datenbankrecherche LeonardoDatenbankrecherche Leonardo--PraktikumseinrichtungenPraktikumseinrichtungen

•• Hochschulpartner im Ausland Hochschulpartner im Ausland –– KooperationenKooperationen

�� Leonardo ForumLeonardo Forum
• Kontakt zur Leonardo-Stipendiaten/innen

• wertvolle Tipps rund um das Praktikum, z.B. zur Unterkunft, Praktikumsplätze, Alltag im Ausland, etc.

�� LLäändermappen: Bewerbungsmodalitndermappen: Bewerbungsmodalitääten, Unterkunft, Einreise, Sprache, Alltagten, Unterkunft, Einreise, Sprache, Alltag







Projektkoordination – EU-Büro

Bewerbungsunterlagen

�� Bewerbungsbogen mit aussagekräftigem MotivationsschreibenBewerbungsbogen mit aussagekräftigem Motivationsschreiben

�� CV / LebenslaufCV / Lebenslauf

�� Studierende: Kopie Vordiplom/Zwischenprüfung/ bei BA Studierende: Kopie Vordiplom/Zwischenprüfung/ bei BA –– 3 Semester3 Semester
Graduierte: BAGraduierte: BA--Zeugnis / AbschlusszeugnisZeugnis / Abschlusszeugnis

�� Sprachnachweise  (LandesSprachnachweise  (Landes–– und Arbeitssprache)und Arbeitssprache)

�� Nachweis zur interkulturellen KommunikationNachweis zur interkulturellen Kommunikation

�� aktuelle Iaktuelle I--Bescheinigung Bescheinigung –– nur Studierendenur Studierende

�� Annex Annex –– Training AgreementTraining Agreement

•• Teil 1 Teil 1 –– Bestätigung der FirmaBestätigung der Firma

•• Teil 2 Teil 2 –– Bestätigung eines/r Fachdozent/inBestätigung eines/r Fachdozent/in



Projektkoordination – EU-Büro

Bewerbungsverfahren

�� PrPrüüfung der Bewerbungen auf Qualitfung der Bewerbungen auf Qualitäät undt und FFöörderfrderfäähigkeit higkeit 
nach EUnach EU--, nationalen & eigenen Projektrichtlinien, nationalen & eigenen Projektrichtlinien

�� PrPrüüfung Praktikumseinrichtung auf Qualitfung Praktikumseinrichtung auf Qualitäät und Inhaltt und Inhalt

Annex (Training Agreement), evtl. GesprAnnex (Training Agreement), evtl. Gesprääch mit Praktikumstutor, Liste von nicht ch mit Praktikumstutor, Liste von nicht fföörderbarenrderbaren FirmenFirmen

�� Auswahl der Stipendiaten/innenAuswahl der Stipendiaten/innen

�� Ausstellung der PraktikumsvertrAusstellung der Praktikumsverträäge ge 
& & ggfsggfs. Verl. Verläängerungsvertrngerungsverträäge ge 

�� Auszahlung der Stipendien, evtl. auch RAuszahlung der Stipendien, evtl. auch Rüückforderungenckforderungen



Projektkoordination – EU-Büro

UnterstUnterstüützung & tzung & MonitoringMonitoring
wwäährend des Praktikumshrend des Praktikums

•• Betreuung der Studierenden und Graduierte Betreuung der Studierenden und Graduierte 

•• Meldepflicht nach 1. Woche Meldepflicht nach 1. Woche 

•• Zwischenbericht nach 1. Monat im LeonardoZwischenbericht nach 1. Monat im Leonardo--ForumForum

•• GgfsGgfs. . AussstellungAussstellung PraktikumsverlPraktikumsverläängerungenngerungen

•• Konfliktmanagement bei Problemen im PraktikumKonfliktmanagement bei Problemen im Praktikum

•• Ausstellung Ausstellung EUROPASSEUROPASS--MobilitMobilitäätt





Projektkoordination – EU-Büro

Abschlussbericht & Abschlussbericht & --unterlagenunterlagen

•• Abschlussbericht & Abschlussbericht & --unterlagenunterlagen -- 1 Monat nach 1 Monat nach PraktikumsendePraktikumsende

�� Abschlussbericht (4Abschlussbericht (4--5 Seiten)5 Seiten)
�� Qualifiziertes Praktikumszeugnis & Praktikantenevaluierung Qualifiziertes Praktikumszeugnis & Praktikantenevaluierung 
�� EUEU--/DAAD Fragebogen /DAAD Fragebogen „„LEONARDOLEONARDO--PraktikumsberichtPraktikumsbericht““

�� EUROPASS EUROPASS MobilityMobility

Studierende:Studierende:

Bei Pflichtpraktika: Kopie des Nachweises seitens des FachbereicBei Pflichtpraktika: Kopie des Nachweises seitens des Fachbereichs hs 
üüber die Anerkennung des Praktikums laut Studienber die Anerkennung des Praktikums laut Studien--/Pr/Prüüfungsordnungfungsordnung

Graduierte:Graduierte:

PrPrüüfung der Sprachkursnachweise und Auszahlung der Zuschfung der Sprachkursnachweise und Auszahlung der Zuschüüssesse

•• Ausstellung LEONARDO Ausstellung LEONARDO CertificateCertificate



Projektkoordination – EU-Büro

Sonstiges Sonstiges ProjektmanagementProjektmanagement

�� ProjektantragstellungProjektantragstellung

�� Moderation des Leonardo Forums / Pflege der DatenbankenModeration des Leonardo Forums / Pflege der Datenbanken
�� Gegenseitigkeit des Projektes gewGegenseitigkeit des Projektes gewäährleistenhrleisten

•• IncomingIncoming--PraktikantenPraktikanten/innen vermitteln und betreuen /innen vermitteln und betreuen 

•• Akquisition von Praktikumsangeboten in Niedersachsen Akquisition von Praktikumsangeboten in Niedersachsen 
�� Befragung der Praktikumseinrichtung und deren AuswertungBefragung der Praktikumseinrichtung und deren Auswertung

�� Auswertung des Praktikums seitens der Praktikanten/innenAuswertung des Praktikums seitens der Praktikanten/innen
�� MittelverwaltungMittelverwaltung

�� Berichterstattung an die Nationalen Agenturen und die EUBerichterstattung an die Nationalen Agenturen und die EU--KommissionKommission

•• Statistiken und BefragungenStatistiken und Befragungen

•• Zwischenberichte und Abschlussberichte der ProjekteZwischenberichte und Abschlussberichte der Projekte

•• Audits (Audits (evtlevtl. . auchauch externe Audits)externe Audits)
�� Hochschulpartner regelmHochschulpartner regelmäßäßig informieren und jig informieren und jäährliche Projekttreffen organisierenhrliche Projekttreffen organisieren

�� Verbreitung der Projektergebnisse (intern und extern)Verbreitung der Projektergebnisse (intern und extern)



ProjektergebnisseProjektergebnisse

Beteiligung nach Geschlecht
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ProjektergebnisseProjektergebnisse

Mobilität nach Zielland Projekte 2003-2005
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EndeEnde

Vielen Dank für Ihre Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit Aufmerksamkeit 

& & 

viel Erfolg bei Ihren neuen viel Erfolg bei Ihren neuen 
Projekten!Projekten!


