EU-Hochschulbliro Hannover / Hildesheim

EU-Auslandspraktika
fur Studierende und Graduierte

ERASMUS & LEONARDO DA VINCI

Referentin: Lisa Grow
Tel. 0511-762 -19179 Email: leonardo@tt.uni-hannover.de
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Projektkonsortium

Hochschulpartnerschaft
Sudostniedersachsen

Carl von Ossietzky-Universitat Oldenburg Praktikumsvermittlungen nach Projektjahr
Fachhochschule Braunschweig/ Wolfenbuittel

Fachhochschule Hannover

Georg-August-Universitit Gottingen igg

HAWK-FH Hildesheim/Holzminden/Géttingen 1601

Hochschule flir Bildende Kiinste Braunschweig 1401

Hochschule fiir Musik und Theater Hannover 120

Leibniz Universitat Hannover 1001

Leuphana Universitat Liineburg 28

Medizinische Hochschule Hannover 40

Technische Universitat Braunschweig 20

Technische Universitat Clausthal L 2002er 2003er 2004er 2005er 2006er
Tie_rérztlli?he .Hochsc.hule Hannover mJob Gate (G)| Projekte Projekt Projekte Projekte Projekte
Universitat Hildesheim 2 Mix It S) (07/2007)
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Zusammenarbeit im Konsortium

Aufgaben der “Leonardo"-Beauftragte — der jeweiligen Partnerhochschule

Erstberatung
Annahme und Prifung der Bewerbungen, Vorauswahl der Stipendiaten/innen
Stipendiumsvertrage als entsendende Hochschule unterschreiben

Vorbereitung der Stipendiaten/innen auf den Auslandsaufenthalt
unter Beteiligung von Fachbereichen und Sprachenzentrum der Hochschule

Betreuung der entsandten Studierenden wahrend des Auslandsaufenthalts
Zertifizierung bzw. Anerkennung der Praktika

Offentlichkeitsarbeit (mit dem EU-Biiro)

regelmaBiger Informationsaustausch mit dem EU-Hochschulbliro Hannover/Hildesheim
Teilnahme an den Koordinationstreffen der Hochschulpartnerschaft

Verbreitung der Projektergebnisse
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Projektkoordination — EU-Biro

Unterstitzung der Studierenden / Graduierten

vor dem Praktikum
I —

m  Offentlichkeitsarbeit (zusammen mit HS-Partnern)
) Flyer & Plakate
) Emailverteiler: z.B. Alumni, Interessengruppen
e Artikel in der Hochschul- und lokalen und Presse
e Infoveranstaltungen
e Zusammenarbeit mit regionaler Arbeitsamtern, Career Services, Gremien/Einrichtungen fir Studierende mit Behinderung
e  Erfahrungsberichte (Website)

Beratung (Studierende, Graduierte, Firmen, etc)
Unterstutzung bei der Praktikumssuche
) Praktikumsangebote einholen und in der Datenbank BestPractiX verdffentlichen

) Datenbankrecherche Leonardo-Praktikumseinrichtungen
e Hochschulpartner im Ausland — Kooperationen

m Leonardo Forum
o Kontakt zur Leonardo-Stipendiaten/innen
e  wertvolle Tipps rund um das Praktikum, z.B. zur Unterkunft, Praktikumsplatze, Alltag im Ausland, etc.

m Landermappen: Bewerbungsmodalitaten, Unterkunft, Einreise, Sprache, Alltag
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Projektkoordination — EU-Biiro

Bewerbungsunterlagen

o ——
m Bewerbungsbogen mit aussagekraftigem Motivationsschreiben
m CV / Lebenslauf

m Studierende: Kopie Vordiplom/Zwischenprifung/ bei BA — 3 Semester
Graduierte: BA-Zeugnis / Abschlusszeugnis

m Sprachnachweise (Landes— und Arbeitssprache)
= Nachweis zur interkulturellen Kommunikation
= aktuelle I-Bescheinigung — nur Studierende
m  Annex — Training Agreement
e Teil 1 — Bestatigung der Firma
e Teil 2 — Bestatigung eines/r Fachdozent/in
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Projektkoordination — EU-Biiro

Bewerbungsverfahren

= Prufung der Bewerbungen auf Qualitat und Forderfahigkeit
nach EU-, nationalen & eigenen Projektrichtlinien

m Prufung Praktikumseinrichtung auf Qualitat und Inhalt

Annex (Training Agreement), evtl. Gesprach mit Praktikumstutor, Liste von nicht férderbaren Firmen

m Auswahl der Stipendiaten/innen

m Ausstellung der Praktikumsvertrage
& ggfs. Verlangerungsvertrage

m Auszahlung der Stipendien, evtl. auch Ruckforderungen
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Projektkoordination — EU-Blro

Unterstutzung & Monitoring
wahrend des Praktikums

« Betreuung der Studierenden und Graduierte

« Meldepflicht nach 1. Woche

e Zwischenbericht nach 1. Monat im Leonardo-Forum
e (Ggfs. Aussstellung Praktikumsverlangerungen

e Konfliktmanagement bei Problemen im Praktikum

e Ausstellung EUROPASS-Mobilitat

. U-Hochschulbilro
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Projektkoordination — EU-Blro

Abschlussbericht & -unterlagen

e Abschlussbericht & -unterlagen - 1 monat nach praktikumsende

Abschlussbericht (4-5 Seiten)

Qualifiziertes Praktikumszeugnis & Praktikantenevaluierung
EU-/DAAD Fragebogen ,LEONARDO-Praktikumsbericht®
EUROPASS Mobility

Studierende:
Bei Pflichtpraktika: Kopie des Nachweises seitens des Fachbereichs
uber die Anerkennung des Praktikums laut Studien-/Prifungsordnung

Graduierte:
Prufung der Sprachkursnachweise und Auszahlung der Zuschisse

e Ausstellung LEONARDO Certificate

I €@urHochschulbiro
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Projektkoordination — EU-Blro

sonstiges Projektmanagement

Projektantragstellung
Moderation des Leonardo Forums / Pflege der Datenbanken
Gegenseitigkeit des Projektes gewahrleisten

e Incoming-Praktikanten/innen vermitteln und betreuen

e Akquisition von Praktikumsangeboten in Niedersachsen
Befragung der Praktikumseinrichtung und deren Auswertung
Auswertung des Praktikums seitens der Praktikanten/innen
Mittelverwaltung
Berichterstattung an die Nationalen Agenturen und die EU-Kommission

e Statistiken und Befragungen

e Zwischenberichte und Abschlussberichte der Projekte

e Audits (evtl. auch externe Audits)
Hochschulpartner regelmaBig informieren und jahrliche Projekttreffen organisieren
Verbreitung der Projektergebnisse (intern und extern)
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Projektergebnisse

Beteiligung nach Geschlecht ® Frauen
B Manner
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Projektergebnisse
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Ende

Vielen Dank fur Ihre
Aufmerksamkeit

&

viel Erfolg bei Ihren neuen
Projekten!




